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1. MIX DICH 
Quy dinh thOng nhAt trinh tu thU ttic tiep nhan ho sa, xem xet va thy 1ST viec cho phep dang ky 

hoat d6ng cua Van phong dai dien giao dye nu6c ngoai tai Viet Nam. 
2. PHAM VI 
Khi to chirc, ca nhan (nha dau tu nuac ngoai) c6 nhu cau; c6 dAy dit cac ditu kien ve h6 so 

theo quy dinh cua phap luat. 
3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Tieu chuAn quoc gia TCVN ISO 9001:2015; 
- LuAt giao dye ngay 14/6/2019; 
- Quyet dinh 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 dm UBND tinh Bic Giang ye phan 

cap quan 157 to chirc b6 may, bien ch6 va can 1)0, cong chirc, vien chirc nha ntrac tinh Bac 
Giang; 

- Nghi dinh 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2019 cua Chinh phu quy dinh 1.4 hqp tac, dAu 
tu cua nook ngoai trong linh vuc giao dyc; 

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phu quy dinh ye di6u kin 
dau tu va hoat d6ng trong linh vtrc giao duc. 

- Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sin d6i, b6 sung mot so 
dieu cua Nghi dinh so 46/2017/ND-CP. 

- ho 
dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 ve viec ban hanh tht:d han bao 

quan ho 	li6u hinh thanh trong hoat d6ng cua co quan Se( GD&DT; 
- Quyet dinh so 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh Bic Giang ban 

hanh Quy dinh chirc nang, nhi6m vu, quytn han va co cau to chirc cua So Giao duc va Dao 
tao tinh Bac Giang; Quyet dinh so 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 dm Chu tich UBND 
tinh Bac,  Giang ye viec sira d6i, b6 sung bai b6 mOt so dieu 	Quy dinh chirc nang, nhi6m 
vu, quyen han va ca cau to chfrc cua m6t so ca quan chuyen mon thu6c UBND tinh va 
Quyet dinh so 35/QD-UBND ngay 21/12/2019 dm Chu tich UBND tinh Bac Gialg, ye viec 
sira d6i, b6 sung mOt s6 di6u cua Quy dinh chirc nang, nhi6m vu, quyen han, ca cau to chirc 
cua mOt so ca quan chuyen mon thuOc UBND tinh; 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 dm UBND tinh ve viec cong b6 BO 
thu tuc hanh chinh (TTHC) duqc chuan hoa thu6c pham vi chin rang quan 1)",  dm SO 
GD&DT Bac Giang; 

- Quy6t dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 dm UBND tinh phe duyet quy trinh not 
1)0 giai quye! TTHC thugc than' quy6n quy6t dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; 

- Quyet (firth so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 cua Sa GD&DT phe duyet quy trinh 
nOi b6 giai guy& TTHC thu0c thAm quyen quyet dinh dm S6 GD&DT. 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
- GD&DT: Giao due va Dao tao. 
- TTHC: Thu tuc hanh chinh. 
- UBND: Uy ban Nhan dan. 

5. NO DUNG QUY TRINH 
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5.1 Co' so phap Ij,  

Nghi dinh s6 86/2018/ND-03  ngay 06/6/2018 Quy dinh N4 hgp tac, dau to dm ntrac 
ngoai trong linh vvc gido (Luc. 

5.2 Thanh phan h6 so* Ban chinh Ban sao 

5.2.1 Don dang 14 hoat Ong cfra van phong dai dien giao due 
mrac ngoai theo M'Au so 20 tai Phu luc ban hanh kern 
theo Nghi dinh 86; 

X 

5.2.2 
Ban sao c6 chimg thkrc hoac ban sao kern theo ban goc 

a d& chieu quy& dinh cho phdp thanh lap van phOng 

dai dien giao due nu& ngoai va ban sao h6 so de nghi 

cap quyOt dinh cho phdp thanh lap van ph6ng dai dien 

giao due nu& ngoai da gCri cho BO GD&DT; 

X 

5.2.3 Quyet dinh b6 nhiem truong van phong dai dien gido 
due nuOc ngoai va 1S,  lich Ca nhan dm ngtrOi &rot 1)6 
nhiem; 

X 

5.2.4 Nhan su lam viec tai van phOng dai dien giao due nu& 

ngoai va IS,  lich ca nhan; 
x 

5.2.5 Dia diem cu the dat van phong dai dien gido due ntr6c 
ngoai va giay to,  Oar) 1 .,',,  có lien quan. 

X 

5.3 SO Itrqng hO so 

01 b6. 

5.4 Thoi gian xir IS 

10 ngay ke tir ngay nhan du h6 so hop le. 

5.5 Noi tiep ni4n va tra ket qua 

BO phAn mOt cfra/BO phan tier,  nhan va tra ket qua - SC', GD&DT. 

5.6 L'? phi 

Khong. 

5.7 Quy trinh xir IS,  cong vi0c 
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TT Trinh tu  Trach nhi§m Th?ri gian 2 	A Bieu mau/Ket qua 

B1 

- Kim tra, htrang ,da'n, tip 
nha'n h6 sa, giri phieu.  hen tra 
ket 9ua cho ca nhan, to chfrc. 
- SO hod ho sa, qua (scan) 
chuyen ho sa tren ph'an ,me

•
n:i 

M6t cfra dien tfr va chuyen h6 
sa giAy den Phong chlwen 
mon (trir tnrong hop h6 sa 
n6p trkrc tuyen) 

COng chuc 
 , 

G
M

D
ot
&

c
D tr T

a S 
tai
a 

 
TTPVHCC 

1/2 ngay Bieu mau QT.VP-16 

B2 

- Nhan he sa (dien to va gift)/ 
neu co) va ,  xem xet, tham 
dinh, xfr 1S,  ho sa: 
+ Neu 116 sa khong day dii, 
khong dung theo quy dinh... 
trong thari .gian 05 ngay pill 
tic thoi diem tiep nhOn ho so) 
phai tham muu bang van ban 
thong bao cho to chfrc, Ca 
nhan (qua b.:6 pkin mot ctia); 
+ Trtr6ng hqp h6 sa sau khi 
b6 sung yin khong dap fmg 
yeu cau theo quy dinh, tham 
muu van ban dr ch6i giai 
quyet trong do neu r6 1S,  do; 
+ Trtron hop ho sa dam bao, 
tiep tkic tham dinh he sa theo 
quy dinh; 
- Der thao ket qua giai quyet. 

Chuyen vien 
phong T6 

chin can b0 
07 ngay 

B3 

- ThAm dinh, xem xet, xac 
nhan dtr thao ket qua giai 
guy& till& khi trinh Lanh 
dao co quan 14 phe duyet ket 
qua 

Lanh dao 
phong To 

chfrc can b6 
01 ngay 

B4 

- KS/ phe duyet IC& qua thu tvc 
hanh chinh ho4c van ban tra 
lei to chfrc, ca nhan neu h6 

cau, kitting dap fmg cac yeu cau, 
dieu kien theo quy dinh hien 

Lanh dao So 
Gido dvc va 

Dao tao 
01 ngay 
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hanh 

B5 

- Vao so van ban, chuyen ket 
qua thil t11c hanh chinh (ban .4 	 • pay va then t-6) den phong 
chuyen mon. 

Van thu.  SeY 
Gido dpc va 

Dad tad 
1/2 ngay 

B6 

BO phan Iv* dm cap nhat 
tang thai ten He thong thong 
tin MOt dm dien tfr, tra ket 
qua cho ca nhan, t6 chin. 

Cong chirc 
MOt dm Sa 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

6.  BIEU MAU 

Ten bieu mAu Ky hiOu VAn ban TT 
1. Dan clang 14 hoat dOng cila 

van phong dai dien giao chic 
mac ngoai. 

Mju so 20-ND86 Nghi dinh 86/2018/ND-CP 
ngay 06/6/2019 

7.  HO SO CAN LU'U 

TT HO sa Itru Chin trAch nhiOm ThZri gian kru 

1.  Thanh phAn WO so,  6 Myc 5.2. Phong TCCB 05 nam 

2.  
Quye't dinh cho phep hoat 

dOng dm van phong dai diOn tnr_ 
giao chic nuac ngoai. 

BO phan Van thu luu 
Sa 

Vinh vietl 

Sau th6i gian 05 nam, phong chuyen mon chuyen hO sa 1./' BO phan Van thu lull tar Sa 
GD&DT va Itru trD theo quy dinh hien hanh. 
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MAu so 20 

• • -(1 )••••• 	 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VICT NAM 
Di)c 14p - Tv do - Hanh philc 

!way 	thang tram ....... 

DON HANG KY 
Hoat dOng ciia van phong dai diet' giao duc nu& ngoai 

Kinh girl: 	(2) 	 

Van phong dai dien ciia 	(3) 	 tai Viet Nam cid duvc BO Gido due va Dao tao cho phep thanh lap 
theo Quyet dinh so 	 riga), 	thang 	 nam (xin girl kern theo ban sao): thong tin cu the nhu sau: 

1. TO chic, co.  so.  Oa° duc ntrov ngoai thanh lap van phOng d4i dien giao duc: 

Ten bang tieng Viet: 	 (2) 	  

Ten bang tieng nook ngoai: 	  

Quec tick 	 (3) 	  

Dia chi tru so chinh: 	  

Tel: 	  Fax: 	  Email: 	  

2. Van phong d3i dien giao duc nu& ngoai tai Viet Nam 

Ten bang tieng Viet: 	 (4) 	  

Ten bang tieng nu& ngoai: 	  

Ten vi6t tat (ne'u có): 	  

3. Dia chi va thong tin lien he tru so.  Van phong dai dien: 

4. Nhan sir lam viec tai Van phong d#1 dien 

a) Twang Van phong dai dien: 

Ho va ten: 	 (5) 	  Gibi tinh (Nam, nit): 	 

Sinh ngay 	thane 	 nam 	  

Quec tich: 	  

Dia chi thlrong tru tai Viet Nam: 	  
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H6 chieu/Chang minh nhan dan s6: 	 do: 	  cap nay 
	thing 	 nam 	. tai 	  

b) S6 luvng nhan via lam v* tai Van phong dal din: 	(6) 	 

5. Ni dung NW Ong: 

Van phong dal din cua 	(3) 	 tai V* Nam kinh de nghi 	.(2) 	 cap cho 
chung toi Giay chting nhan dang ks, hoat dOng ctla Van phong dai din theo quy 

TRU'ONG DAI DI) N 
(4 ten, ciOng clan) 

Nei nh(in: 
- Nhtr tren; 
- 	.... 

Chi dia.. 

(1) Ten Van phong dal dign giao duc nuOc ngoai tai V* Nam; 

(2) So Giao due va Dao tao tinh/thanh ph6 not Van phong dal dian hoat dOng; 

(3) T6 chin, ca soy giao duc nu& ngoai da &rot phep thanh lap Van phong dal diO. 
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