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1. MIX BICH 
Quy dinh thOng nhAt trinh tu thu tic tie') nhSn h6 so, xem xet va tili 1y viec giai the 

throng phO thong dan tQc not tr6 (theo yeu cau cua t6 chic, ca nhan de nghi thanh lap 
twang). 

2. PHAM VI 
Khi to chirc, ca Man' co nhu cau; cb dAy du cac dieu kien ve h6 so theo quy dinh cua phap 
3. TAI LIEU VIN DAN 
- Tieu chuAn quoc gia TCVN ISO 9001:2015; 
- Lust giao dt!c ngay 14/6/2019; 
- ThOng tu so 32/2011/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 dm B6 Giao dic va Dao tao ve 

viec ban hanh Dieu le tru6ng trung hoc co s6, tru6ng trung hoc ph6 thong va tnr6na ph6 
thong c6 nhieu CO nhieu cap hoc; 

- Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phi quy dinh ye dieu kien 
dau tu va hoat dOng trong rinh vtrc giao dvc. 

- Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phi sira dOi, b6 sung mOt so 
dieu cua Nghi dinh so 46/2017/ND-CP. 

- Quyet dinh so 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 ye viec ban hanh th6i han bao 
quan h6 so, tai lieu hinh thanh trong hoat dOng dm co quan 56 GD&DT; 

- Quyet dinh so 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh Bac Giang ban 
hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vi, quyen han va ca cau to chirc dm Si Giao dvc va Dao 
tao tinh Bac Giang; Quyet dinh s6 14/2017/QD-UBND n&ay 05/5/2017 cua Chu tich UBND 
tinh Bac Giang ve viec sira d6i, b6 sung bai bo mOt so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem 
vi, quyen han va co cau to chirc cua mOt so co quan chuyen mon thu6c UBND tinh va 
Quyet dinh so 35/QD-UBND ngay 21/12/2019 dm Chu tich UBND tinh Bac Giang ye viec 
saa d6i, b6 sung mOt so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem vi, quyen han, co cau to chirc 
cua mOt so co quan chuyen mon thuOc UBND tinh; 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 dm UBND tinh ve viec cong b6 BO 
thu tic hanh chinh (TTHC) duac chuan h6a thu6c pham vi chirc nang quan ly cua Si 
GD&DT Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cua UBND tinh phe duyet quy trinh not 
bO giii quyet TTHC thuOc thAm quyen quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 dm 56 GD&DT phe duyet quy trinh 
n6i b0 giai quyet TTHC thuOc thAm quyen guy& dinh cua 56 GD&DT. 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
- GD&DT: Giao dic va Dao tao. 
- UBND: Uy ban Nhan dan. 
- THPT: Trung hoc phO th6ng. 
- TTHC: Thu tic hanh chinh. 
5. NQI DUNG QUY TRiNH 

5.1 
	

Co so. phap 1j7 
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Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phil quy dinh -ye dieu 
kien dau to va hoat dOng trong filth vtrc giao dttc; Nghi dinh so 135/2018/ND-CP 
ngay 04/1 0/2018 dm Chinh phil stla MI mot so diet' dm Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngdy 21/4/2017 cua Chinh phi) quy dinh ve dieu kien du to va hoat d6ng 
trong linh vt.rc gido dtic. 

5.2 Thanh phAn ho so Ban chinh Ban sao 

5.2.1 To.  trinh a nghi giai the dm to chirc, ca nhan; x 

5.2.2 Ter trinh de nghi giai the cita SO Gido dye va Dao tao dOi 

vai tnremg trung h9c phO thong. 
x 

5.3 SO luvng la; so.  

01 b0. 

5.4 Tho.i gian xii IS 

20 ngay k'e tir ngay nhan du 116 so hop 1e. 

5.5 Noi tiep nh4n va tra k'k qua 

BO ph4n mot cfra/B6 ph0 tiep nh4n va tra ket qua - Se( GD&DT. 

5.6 14 phi 

Kh6ng. 

5.7 Quy trinh xir IS,  cong vi0 

TT Trinh tu. Trach nhi?in Thiri gian Bieu mau/Ke't qua 

B1 - Kiem tra, htrang ‘d'an, tiep 
nh4n ho so, giri phial hen tra 
ket qua cho ca nhan, to chirc. 
- SO hod he, so, quet (scan) • • 
chuyen 116 so tren phan mem 
M6t ccra din tfr va chuye

,
n 1-16 

so giay den PhOng chuyen 
mon (trir trtrong hop 116 so 
n6p trtrc tuyen) 

C6ng chirc 
- M9t ctra So.  

GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/4 ngay .,  
 (2 pa) 

— 1 	u 	. We matt QT VP-16 

B2 • - Nh4n h6 so (dieu to va giay 
nett cO) va xem xet, tham 

Chuyen vien , 
phong T6 
chirc chirc 

-, 	- 	, 
J,D ngay 
(28 

gio  
- H6 so 
- Phieu ban giao 116 
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dinh, xfr 1),  ho so: 
+ Neu h6 so khong dAy dii, 
khong dung theo quy dinh... 
trong thei .gian 05 ngay (tinh 
tit theri diem tiep nhCfn ho so) 
phai tham muu bang van ban 
thong bao cho to chile, ca 
nhan (qua b() phOn mat caw); 
+ Tnracrig hop h6 so sau khi 
b6 sung van khong dap fmg 
yeu cAu theo quy dinh, tham 
muu van ban tir choi giai 
quyet trong do neu rO Vi do; 
+ Trutmg hop h6 so dam bao, 
tiep tuc tham dinh, lam van 
ban 	tham 	muu 	lanh 	dao 
phong, lanh duo So' GD&DT 
hoan thien h6 so gfri Sa NOi 
vu trinh Chit tich UBND tinh 
quyet dinh; 
- Du thao ke't qua giai quyet. 

can b0 so Bieu masu QT.VP-
16 

B3 - ThAm dinh, xem xet, xac 
nhan du thao ket qua giai 
quyet truac khi trinh Lanh 
dao co quan 14 phe duyet ket 
qua 

Lanh doc! 
phong To 

chirc can b6 

1/4 ngay  

(2 gio) 

B4 
- KS,  phe duyet kit qua thft tuc 
hanh chink 

Lanh duo  Soy 1/2 
Giao duc va 

Dao too 

ngay 
(4 gitt) 

B5 - Vao s6 van ban, ltru tilt hO 
so, chuyen ke't qua thu tuc 
hanh chinh kern theo h6 so (ca 
116 so giay va dien tfr) den Sr 
Nt)i vu va ph6i hop voi Cong 
chfrc M6t cfra cap nhat trong 
thai tren He thong thong tin 
m6t cfra dien tfr. 

Van. 	thu Si  
Gia'o duc vas 

Dao tao 

1/2 ngay 
(4 gio) 

B6 So• NOi vu 
10 ngay 
(80 gio) 
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- Tiep nhan hO so; Van 	u 
NOi

th 
 vv Sa  

do Lanh 
dao Sa 
NOi vv 

quy dinh 
cu the 

- ThAm (firth ho so, du thao 
quyet 	dinh 	trinh 	Chu 	tich 
UBND tinh 

phu trach 
 

Chuyen vien 

- ThAm dinh, xem xet, xac 
nhan du thao ket qua giai 
quyet tnrac khi trinh Lanh 
dao Sec NOi vv kj,  phe duyet 
ket qua 

Lanh dao 
phong chuyen 

mon 

- Kj,  phe duyet ket qua alit tic 
hanh chinh 

Lanh dao So 
NOi NT 

B7 Chi; tich UBND tinh/UBND 
tinh 

05 ngay 
(40 gia) 

- Van thu Van phong UBND 
tinh tiep nhan ho sa tha tvc 
hanh chinh, chuyen ht., so cho 
lanh dao Van phong UBND 
tinh de phan cong b() ph4n 
chuyen mon 'dr 1S,  

- Chuyen vien xil lji, trinh Lanh 
d4o VAn phong, trinh Chu tich, 
Pha Chil tich UBND tinh kj,  
duyet 

- Van thu Van phong thy s6 
van ban, hoan thien IC& qua 
tha tvc hanh chinh kern theo 
h6 so (neu ce) chuyen den 
Trung tam PVHCC tinh 

B8 Trung tam 
vao He thOng 
cfra dien tir, 
pl.* MOt cira 
Dao t4o de 
cho ca nhan/tO 
dinh 

PVHCC cap nhat 
thong tin MOt 

chuyen tra BO 
Soy Giao dvc va TTPVHCC 

tra ket qua TTHC 
chin theo quy 
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6. BIEU MAU 

TT Ten bieu mail KS hieu 	 Van ban 

1. Ta 	trinh 	de 	nghi 	giai 	the 
trutmg ph6 th6ng DINT. 

BM.TCCB.26.01 

7. HO SO CAN LUU 
TT HO so' lull Chiu trach nhiem Thiri gian Itru 

1.  Thanh phan 116 so a Myc 5.2 Phong TCCB 05 narn 

2.  QD giai the truang PTDTNT. B6 phan Van thu lim • • tra So, Vinh vien 

Sau thai gian 05 nam, phang chuyen mon chuyen h6 so ve B6 ph4n Van thu km tilt SO' 
GD&DT va luu tril theo quy dinh hien hanh. 
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BM.TCCB.26.0 1 

(Ten to chirc, ca nhan) 	 CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
floc lap - Ty. do - 119nh phiic 

/TTr-.... 
Dia dank, ngay... thong... nom 

TRINH 
DE NGHI GIAI THE TRUtiNG 

PTDTNT ...(ten Throng) 

Kinh 	Soy Gido due \fa Dao too Tinh Bac Giang. 

Can cir ...; (Liet ke cac can cir phap ly c6 lien quan) 

Can cir ...; 

Dai dien to chirc hoac ca nhan kinh trinh Sio GD&DT tinh Bac Giang xem xet guy& 
dinh viec giai the Trtrang ph6 th6ng DTNT.... nhtr sau: 

1. Sty can thiet vA 	so.  phap ly 
a) Skr can thiet 
b) Ca soy phap lY 

2. Phtrang an xir ly cac van de ve nhan sir, to chirc be may, tai chinh, tai sin, dot 
dai va cac van de khic do lien quan 

a) Ve nhan sir, to chirc b6 may 

b) Ve tai chinh, tai san 

c) Ve (Fat dai 
d) Cac van de khac co lien quan 

3. Cac van ban ciia co' quan co tham quyen xac nhlan ve tai chinh, tai san, dat dai, 
cac khoin vay, my phai tra vA cac van de khic CO lien quan (neu co). 

4. Trach nhiem cua ngeri clung dau don vi sir nghiep cong 14 vA cac ca nhan co 
lien quan 	viec dug hien phtrang an sap nh4p/ chia tach 

Dai dien to chirc (ca nhan) kinh trinh So GD&DT tinh Bac Giang xem xet viec giai the 
Trtrerng PT DTNT 	nhtr not dung da xay dkrng. 

Noi 	 Dai dien to chirc/ ca nhan 
- SO GD&DT tinh 13Ac Giang; 

- Wu: VT. 

(4,ghi ra 179 vet ten; clang dju neu la to chitc) 
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