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SUA DOI TAI LIEU 

Yeu cAu sirs 
diii/ bii sung 

Trang/ Phan 
lien quanz.  

vice sira dcn 

- Mo to nyi dung siin doi LAn sire 
doi 

Ngay,  sire 
del 

B6 sung Tai lieu vien 
clan. 

Thay th6 tai lieu vien clan 181 
thoi 01 25/6/2020 

136 sung TM lieu vien 
dan. 

Thay the tai lieu vien den 18i 
thoi 02 25/6/2021 

Bo sung TM lieu vien 
din. 

Thay the tai lieu vien den 18i 
thtri 03 15/9/2021 



SO GD&DT 
BAC GIANG 
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Ma hieu: QT.TCCB - 37 

 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

1. MUC DiCH 
Quy dinh thOng nhat trinh to thu tvc tiep nhan 11'6 so, xem xet va thu ly viec x6p hang 

TTGDTX cap tinh va cap huyen, thanh ph6. 
2. PHAM VI 
Ap dung cho cac Trung tam Gido due thuang xuyen cap tinh, huyen va thanh phO 
3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Tieu chtfan qu6c gia TCVN ISO 9001:2015; 
- Luat giao dvc ngay 14/6/2019; 
- Thong tu so 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 ban hanh Quy the to chirc va hoat 

d6ng cua Trung tam giao due thuang xuyen; 
- ThOng tu 48/2008/TT-BGDDT ngay 25/8/2008 ve viec Huang an xep hang va thuc 

hien the d6 phu cap chirc vv lanh dao cua trung tam gido due thuang xuyen; 
- Quyet dinh 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 dm UBND tinh Bac Giang ye phan 

cap quan 17 to chirc be, may, bien che va can b6, cong chirc, vien chirc nha ntrac tinh Bac 
Giang; 

- Quyet dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 ve viec ban hanh thai han bao 
quan ho so', tai lieu hinh thanh trong hoat d6ng cua co quan SO' GD&DT; 

- Quyet dinh so 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh Bac Giang ban 
hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va co cau to chirc cua SO' Giao dvc va Dao 
tao tinh Bac Giang; Quyet dinh so 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 dm Chu tich UBND 
tinh Bac Giang ye viec sira doi, b6 sung bai bo mot so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem 
vu, quyen han va co cau to chirc cua mot so co quan chuyen mon thu6c UBND tinh va 
Quyet dint.' so 35/QD-UBND ngay 21/12/2019 dm Chu tich UBND tinh Bac Giang ye viec 
sira doi, bo sung m6t so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han, co cau to chirc 
cua mOt so co quan chuyen mon thu6c UBND tinh; 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 cua UBND tinh ve viec cong b6 B6 
thu tvc hanh chinh (TTHC) dugc chuan h6a thu6c pham vi elide nang quart 1)% dm SO. 
GD&DT Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cua UBND tinh phe duyet quy trinh n6i 
b6 giai quyet TTHC thu6c tham quyen quyet dinh cua UBND tinh, Chit tich UBND tinh; 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 cua So' GD&DT phe duyt quy trinh 
nOi b6 giai quyet TTHC thu6c tham quyen quyet dinh cua Sb GD&DT. 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
- GD&DT: Giao due va Dao tao. 
- UBND: f.1y ban Nhan an. 
- GDTX: Giao due thtftg xuyen. 
- TTHC: Thu tvc hanh chinh. 

5. NQI DUNG QUY TRiNH 

5.1 
	

Co' s& phip 1ST 
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Th6ng to s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 ban hanh Quy the to chirc va 
hoat dOng dm Trung tam gido due thubmg xuyen; Thong to so 48/2008/TT-
BGDDT ngay 25/8/2008 dm B6 twang B6 Gido due va Dao tao ve huang clAn va 
thuc hien the d6 phu cap chirc vu lAnh dao dm Trung tam Giao due thuang xuyen. 

5.2 Thanh phan h6 so' Ban chinh Ban sao 

5.2.1 Ta trinh de nghi xep hang dia trung tam gido due 
thtrOng xuyen; 

x 

5.2.2 Quyet dinh thanh lap trung tam giao due thuang xuyen; x 

5.2.3 Ban bao cao ket qua hoat dOng va hieu qua hoat dOng 
dm trung tam gido due thuang xuyen trong thai han 3 
nam lien tuc tinh den thai diem de nghi xep hang; 

x 

5.2.4 Bang to danh gia tinh diem theo tieu chi xep hang cua 
trung tam giao due thuang xuyen; 

x 

5.2.5 S6 lieu th6ng ke hQc vien theo hQc cac chtrang trinh 
trong 3 nam lien tuc tinh den thai diem de nghi xep 
hang; 

x 

5.2.6 Danh sach can b6, gido vien, vien chirc trong bien the 
va gido vien hqp dong kern theo trinh d6 dao tao, trinh 
d6 ngoai nga, tin h9c; 

x 

5.2.7 S6 lieu th6ng ke chi tiet ve dien tich dAt dai, ca sa vat 

chk, thiet bi day h9c. 

x 

5.3 SO luvng 116 so' 

01 b('). 

5.4 Th?ri gian xir IST 

22 ngay Ice tir ngay nhAn du hi) sa hqp le. 

5.5 Noi tiep nh4n va tra ke't qua 

B6 phAn mot cfra/B6 phan tiep nhan va tra ket qua - Soy GD&DT. 

5.6 I:4 phi 

Khong 

5.7 Quy trinh xir IS,  cong vic 
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TT Trinh tu. Trach nhiOn Thoi gian B4u mau/Ket qua 

B1 - Kiem tra, htrang ,din, tiep 
nhdn ho so, giri phieu hen tra 
ket qua cho ca nhan, to chirc. 
- S6 hod he so, quel (scan) 
chuyen 116 so tren phan ,men:i 
MOt cf,ra din tir va chuyen ho 
so giay den Phong chtslyen 
mon (trir twang hop hO so 
n4 ttvc tuyen) 

C 'Ong chirc
M6t dm SO 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/2 ngay 

B2 Tham muu thdm dinh, xir 15 
h6 so theo quy dinh: 
+ Neu h6 so khong dAy dii, 
khOng &mg theo quy dinh... 
trong thtri gian 05 ngay (tinh 
tir th6i diem tiep nhdn ho sa) 
phai tham muu bang van ban 
thong bao cho to chirc, 0 
nhan (qua b0 phdn mOt ciia); 
+ Tnrong hap ho so sau khi 
b6 sung van khong dap irng 
yeu cau theo quy dinh,, tham 
muu van ban tir ch8i giai 
quyet trong do neu it 15,  do; 
+ Tnramg hop h6 so dam bao, 
tiep tkic tham dinh, lam van 
ban 	tham 	muu 	lanh 	d4o 
phong, lanh dao Su GD&DT 
ldp ho so girl S6 NOi vi trinh 
Chu tich UBND tinh quy 'et 
dinh. 

Chuyen vien 
 phong T6 

chirc chirc 
can b6 

' 
1 
 '
c ngay 

B3 - Tham dinh, xem )(et, xac 
nhdn chi' thao ket qua giai 
guy& tnrac khi trinh Lanh 
dao co quan k5,  phe duyet ket 
qua 

Lanh dao 
phong TO 

chirc can b0 
01 ngay 

B4 - 1(5,  phe duyet IC& qua thu tuc 
hanh chinh 

Lanh dao So 
Gido dkic va 

1/2 ngay 
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Dao tao 

B5 - Vao s6 van ban, luu trit WO 
so, chuyen ket qua thu tuc 

halihs 	chinh kern  then h6  r (Ca  
ho so giay va dien tit) den SO 
NOi vu va phoi hqp vai Cong 
chirc MCA dm cap !that trang 
thai ten He thong thong tin 
met dm dien dr. 

Van thu SO' 
Giao chic va 

Dao tao 
 

1/2 ngay 
 

B6 So.  NOi vu 07 ngay 

- Tiep nhan h6 so; 
Van thu SO 

NOi Intl 

- Tham dinh ho so, du thao 
quyet 	dinh 	trinh 	Chu 	tich 
UBND tinh 

Chu en vien 
phu trash 07 ngay 

(do Lanh 

- Th'am dinh, xem xet, xac 
nh.an du thao ket qua giai 
quyet tusk khi trinh Lanh 
daoSo NOi vu 14 phe duyet 
ket qua 

Latin 40 
phang chuyen 

mon 

dao SO 
NOi vu  

quy dinh 
cu the) 

- KS/ phe duyet ket qua thii tuc 
hanh chinh 

Lath dao SO 
NOi vu 

B7 Chu tick UBND tinh/UBND 
tinh 

05 ngay 

- Van thu Van phong UBND 
tinh tiep than ho sof thii tuc 
hanh chinh, chuyen WO so cho 
lanh dao Van phong UBND 
tinh de phan cong 110 phan 
chuyen mon xix1S,  

05 ngay 
(do Van 
phong 

tham muu 
Chil 

- Chuyen vien xii 1Sr, trinh lanh 
dao Van phong, trinh Chu tich, 
Pho Chu tich UBND tinh 4 
duyet 

tich 
UBND 
tinh quy 
dinh cu 

the) 

- Van thu Van phong lay so 
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van bin, hoan thien ket qua 
thii tkic hanh chinh kern theo 
ho soy (neu cO) chuyen den 
Trung tam PVHCC tinh 

B8 

Trung tam,  PVHCC cap nhat 
vao He th8ng th8ng tin MOt 

dien tir, chuyen tra 138 dm 	: , 
phan Mat cira cac So, nginh 
de tra ket qui TTHC cho ca 
nhan/t6 chirc theo quy dinh 

Cong chirc 
MOt cira Si 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

6. BIEU MAU 

TT Ten bieu mill K57 hifu -7 Van ban 
1. RI trinh de nghi xep hang 

trung tam GDTX. 
BM.TCCB.37.01 

7. HO SO CAN LUV 

TT HO so' lull Chin trach nhifin Thiyi gian !um 

1.  Thanh phAn 116 soy O.  Mile 5.2 Phong TCCB 05 nam 

2.  QD xep hang 
BO phan Van thlr lull 

tat So 
Vinh viL TTGDTX. 

Sau thoi gian 05 !lam, phong chuyen mon chuy& hO soy ve BO phan Van thu km tra So 
GD&DT va hru tit theo quy dinh hien hanh. 
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XEP HANG TRUNG TAM GIAO 

DIJC THU'dNG XUYEN 

Ma hieu: QT.TCCB - 37 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

BM.TCCB.37.0 1 

So GD&DT BAC GIANG 	 LONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIVI' NAM 
TRUNG TAM GDTX 	 DO'c 10p - Try do - H#nh phdc 

S6: /TTr-TrTGDTX.... 	 Dia danh, ngay... thong... nom 

Tel TRINH 
DE NGHI XEP HANG TRUNG TAM GDTX (ten trung tam) 

Kinh giri: Soi Gide, cluc va Dao tao Tinh Bac Giang. 

Can cir 	(Li"et Ice cac can cir phap ly có lien quan) 

Can cir ...; 

Trung tam GDTX 	nghi Sey GD&DT tinh Bac Giang xem xet viec 'cep loaf 
Trung tam GDTX 	nhlr sau: 

1. N4 quy mo ngtroi hoc (trong 03 nom lien Ices): ski luting, chat luting 

, 2. Ve 	cAu 	chirc va 	ngii can be, giao vien (trong 03 nom lien Ice): so luvng, 
chat luting. 

3. Ve 	so• vat chat, thik bi do,  hoc (trong 03 nom lien ke): so luting, chat luting 

4.,  Chat Itron giao doc, dao too N/A hieu qui hoit dOng (trong 03 nom lien ke): thanh 
tich, ket qua dot duo.c. 

Trung tam GDTX 	de nghi So' GD&DT tinh Bac Giang xem xet viec xep hang 
Trung tam GDTX 	.theo quy dinh./. 

Noi nhtin: 	 Giam dOc 
- Sie' GD&DT tinh Bic Giang; 	 (4,ghi r5 179 va ten; gong cau) 

- Luu: VT. 
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