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1. MIX DiCH 
Quy dinh thong nhat trinh tu thu tuc tiep nhan 116 sa, xem xet va thu ly viec giai the 

trung tam ngoai ngir tin h9c. 
2. PHAM VI 
- Ap dung cho t6 chirc, ca nhan vi pham nghiem trong cac quy dinh ve quan ly, t6 

chirc, hog dOng cua trung tam ngoai nga, tin hoc; 
- Het thoi gian dinh chi ma khong khac phpc &roc nguyen nhan clan den viec dinh chi; 
- Muc tieu va not dung hog dOng trong guy& dinh thanh lap hoac cho phep thanh lap 

trung tam ngoai ng1, tin hoc Ichong con phi hop vai yeu cau phat trien kinh te- xa hOi; 
- Theo de nghi cua to chirc, ca nhan thanh lap trung tam ngoai ngir, tin h9c. 
3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Tieu chuan qu6c gia TCVN ISO 9001:2015; 
- Lug gido (Luc ngay 14/6/2019; 
- Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh ye dieu kien 

dau to va hog dOng trong linh vuc giao due. 
- Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phu sira d6i, b6 sung mot so 

dieu cua Nghi dinh so 46/2017/ND-CP. 
- Th6ng to so 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 dm BO Giao chic va Dao tao ye 

ban hanh quy che to chirc va hog dOng cua trung tam ngoai ngir, tin hoc 
- Quyet dinh so 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 ve viec ban hanh th&i han bao 

quan h6 sa, tai lieu hinh thanh trong hog d6ng dm co quan Sa GD&DT; 
- Quyet dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh Bac Giang ban 

hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va ca cau to chirc dm SO Giao chic va Dao 
tao tinh Bac Giang; Quyet dinh so 14/2017/QD-UBND 4,4 05/5/2017 oh Chu tich UBND 
tinh Bac Giang ve viec situ d6i, b6 sung bai 1)6 mot s6 dieu cua Quy dinh auk nang, nhiem 
vv, quyen han va ca cau to chirc cua mot so ca quan chuyen mon thuOc UBND tinh va 
Quyet dinh so 35/QD-UBND ngay 21/12/2019 cua Chu tich UBND tinh Bac Giang ve viec 
sira doi, 1)6 sung mot so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han, ca cau to chirc 
cua mot so co.  quan chuyen mon thuOc UBND tinh; 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 dm UBND tinh ye viec cong bo BO 
thu tuc hanh chinh (TTHC) duac chuan h6a thu6c pham vi chin rang quan ly cua SO.  
GD&DT Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngdy 29/7/2021 cua UBND tinh phe duyet quy trinh not 
b6 giai quyet TTHC thu6c tham quyen quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; 

- Quyet dinh s6 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 oh Sa GD&DT phe duyet quy trinh 
not be giai quyet TTHC thu6c tharn quyen guy& dinh cua So GD&DT. 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
- GD&DT: Gig) chic va Dao tao. 

- UBND: Uy ban Nhan dan. 

- TTHC: Thu tuc hanh chinh. 
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5. NO DUNG QUY TRINH 

5.1 Ca ar pita') ly 

Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phi',  quy dinh ye dieu 
kien dau hr va hoat Ong trong linh vkrc gido dvc; Nghi dinh so 135/2018/ND-CP 
ngay 04/10/2018 cua Chinh phi' sua dOi mOt so dieu oh Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phil quy dinh ve diZl  kien dau to va hoat dOng 
trong linh vgc gido duc. 

5.2 Thinh phAn ho so' Ban chinh Ban sao 

5.2.1 To' trinh xin giai the oh to chirc, ca nhan thanh 14 
trung tam; 

x 

5.2.2 HO so thanh tra cac vi pham ye quy dinh guar' 1 ,, t6 
chirc, hoat dOng cua trung tam hoac hO so thOm dinh ve 

mvc tieu va nOi dung hoat dOng dm trung tam. 

x 

5.3 SO hrqng hO so' 

01 b0. 

5.4 ThZri gian xt1157 

11 ngay k'C' tir ngay nhdn du ho so hop le.. 

5.5 Noi tiep nhdn va tra ket qua 

BO phan mot cfra/BO phan tie]) nhan va tra ket qua - SO.  GD&DT. 

5.6 14 phi 

Khong. 

5.7 Quy trinh xii 1y cong vi0 

TT Trinh tkr Trach nhiOn Thai gian Bleu mAu/Ket qua 

B1 

- Kim tra, htrong ,d'An, tiep 
nhan ho so, giri phieu hen tra 
ket qua cho ca nhan, to chic. 
- S6 hod ho so, qua (scan) 
chuy& ho so tren phAn ,mtn,1 
MOt cua din dr va chuyen ho 
so giay den PhOng chuyen 

Cong chic 
MOt cila Sir 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/2 ngay 
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mon (trir truemg hop 116 so 
map ttvc tuyen) 

B2 

- Milan ho so (dien tir va giAy 
nett co) va xem xet, tham 
dinh, x1115/116 so: 
+ Neu 116 so khong day du, 
khong dung theo quy dinh... 
trong theci ,gian,  05 ngay (tinh 
tit thaidiem tiep nhan ho so) 
phai tham muu bang van ban 
th6ng bao cho to chirc, ca 
nhan (qua b0 phein mot cfra); 
+ Tnremg hop 116 so sau khi 
b6 sung van khong dap Cmg 
yeu cau theo quy dinh, tham 
muu van ban tir choi giai 
quyet trong do neu r6 13",  do; 
+ Truemg hop 116 so dam bao, 
tiep tvc tham dinh ho so theo 
quy (firth; 
- Dv thao ket qua giai quyet. 

Chuyen vien 
phong T6 

chirc can b6 
08 ngay 

B3 

- ThAm dinh, xem xet, xac 
nhAn du thao ket qua giai 
guy& tru6c khi trinh Lanh 
dAo co quan lc ,  phe duyet ket 
qua 

Lanh dA9 
phong To 

chirc can b6 
01 ngay 

B4 

- 1(5,  phe duyet ket qua thu tvc 
hanh chinh hoac van ban tra 
1&i to ch(rc, ca nhan neu h6 so 
khong  dap 1,mg cac yeu  cau, 
dieu kien theo quy dinh hien 
hanh 

Lanh dAo SO,  
, 

i
u, 	

G ao dvc va 
Dao tao 

01 ngay 

B5 

- Vao so van ban, chuyen ket 
qua thti tVc hanh chinh (ban • 
gift)/ va dien tir) den phong 
chuyen mon. 

l• 
Van thu Sec 

. , G ao duc va 
Dao tao 

„,_, 	, 1/2 ngay 

B6 BO ph4n MOt cira Op nh;at 
tr4ng thai tren He thong thong 

Cong chirc 
MOt ccra Ses• 
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tin MOt cera din tir, tra ket 
qua cho ca nhan, to chi:re. 

GD&DT tai 
TTPVHCC 

6. BIEU m 'Au 

TT Ten bieu mAu IC* MO Van ban 
1. Tit( truth dt nghi giai the TrT. BM.TCCB.54.01 

7. HO SO CAN LUt 

TT HO so' ltru Chili trach nhi§m Thtri gian Itru 

1.  Thanh phAn ht) so. a Muc 5.2 Phong TCCB 05 nam 

2.  QD giai the trung tam ngoai 
ner, tin hoc. 

BO ph4n Van thu luu 
lit So 

Vinh vie'n 

Sau 

- 
- 

dAu tir 

GD&DT 

(n6u 

thei gian 05 ram, phong chuyen mon chuye'n 116 soy vt BO phan 
va Itru trtl theo quy dinh hien hanh. 

CONG TY 	 CQNG HOA ,a. HQI CHU NGHIA 
ca nhan thi khong ghi) 	 DOc lb - Tv do - Htmh 

Van thy ltru Wit Si 

BM.TCCB.38.01 

VItT NAM 
phfic 

Dia danh, ngay 

Td TitiNH DE NGHJ GIAI 
Trung tam Ngo3i ner, Tin 

thing 	nam 2021 

THE 
hcc 

Bdc Giang. 

dm Chinh pini quy dinh ve dieu kien 

Tren 

So: 01/TTr- 	 

Kinh 

ccr sa cac 

Luat Giao due 
Nghi dinh so 
va hoat Ong 

giri: So.  Giao due va Dao tao Tinh 

tai lieu phap1S1 da ban hanh bao Om: 

Liam 2019; 
46/2017/ND-CP ngay 21/04/2017 

trong linh vtrc giao duc; 
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TIN HQC(THEO DE NGHI CIA CA 
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- Thong to s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/08/2018 cilia BO GD&DT ve viec Ban 
hanh Quy the to chirc va hoat dOng cua trung tam ngo4i ngir, tin h9c; 

- Quyet dinh so 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cfla UBND tinh Bac Giang 
ban hanh Quy dinh chirc nang, niOm vu, quy'en hp va co. cau to chirc do Si GD&DT Bac Giang, 

Toi ten la: 

- Dia chi thuong 

- S6 CMIND: 

- Trinh do van h6a: 

Sinh ngay: 

- Ngay cap 	- Noi CAp: 

- Chuyen nganh dugc dao tao: 

- Chirc 

- St) din tho4i lien lac: 

(Neu to thong tin ca nhan cua to chirc, don vi hay ca nhan ding ten xin giai the trung tam) 

,TOi lam trinh nay xin c16 nghi giai th6 Trung tam ngo4i ngir, tin hoc 	nhimg 1S/ do 
cu the nhix sau: 

- Ten trung tam: 

* Ten giao dich bang tieng Viet: Trung tam ngo4i ngir 
* Ten giao dich bang tieng Anh: 	 (bat buOc phai co); 
- Loqi hinh: Tu.  thkic; 
- Dia chi: 	ghi chi tiet, cu the 

- Dien tho4i 	(bat buOc phai c6 de giao dich); 

- Email: 	 (bat buOc phai co) 

- Neu cu the, chi tiet nhUng 1y do dAn den viec giai the trung tam: 

Toi xin cam ket va chiu trach nhiem hoan toan ve sir trung thirc va chinh xac cua cac 
not dung trong t6 trinh xin giai the Trung tam. 

Ngtroi lam to trinh 

(K), va ghi re' 11.2 ten; ndu C. Ty thi clong &hi) 
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