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SeA DOI TAI LIEU 

A Yeu cau sira 
dill/ be; sung 

Trang/ Phan 

viec sira diii 
lien quan d61 

,
i MO 6' nOi dung sfra do 

A.- L n sfra NO): sum 
del 

Bo sung Tai lieu vien 
dan. 

Thay the tai lieu vien dan lo-i 
theri 

01 25/6/2020 

B6 sung 
Tai lieu vien 

dan. 
Thay the tai lieu vien dan 16-i 

thai 
02 25/6/2021 

Bo sung 
Tai lieu vien 

dan. 
Thay the tai lieu vien dan 16i 

thari 
03 15/9/2021 
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1. MIX DICH 
Quy dinh thong nhdt trinh to thu tuc tiep nhan h6 so, xem xet va thy 1j,  viec giai the 

tnrang trung h9c pho thong chuyen. 
2. PHAM VI 
Khi to chirc, ca nhan có nhu call; co day du cac dieu kien ve he) so theo quy dinh cua 

phaplua't. 

3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Tieu chuan qu'Oc gia TCVN ISO 9001:2015; 
- Luat giao dpc ngay 14/6/2019; 
- Thong to so 32/2011/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B9 Giao dpc va Dao tao ye 

viec ban hanh Dieu 1e trutrng trung h9c co so, twang trung h9c ph6 th6ng va truOng phO 
thong có nhieu CO nhieu cap h9c, 

- Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh ve dieu kien 
dau to va hog dOng trong link vpc glair) dpc. 

- Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phu sfra de)i, be) sung mot s6 
dieu cua Nghi dinh se) 46/2017/ND-CP. 

- Quyet dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 ye viec ban hanh thOi han bao 
quan ho soy, tai lieu hinh thanh trong hog d9rig cua co quan Soy GD&DT; 

- Quyet dinh so 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh Bac Giang ban 
hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co cau to chirc cua Soy Giao dpc va Dao 
tao tinh Bac Giang; Quyet dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 cua Chu tich UBND 
tinh Bac Giang ve viec sUa d6i, 1)6 sung bai blf) mot so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem 
vu, quyen han va co cau to chirc cua mot so co quan chuyen mon thu9c UBND tinh va 
Quyet dinh so 35/QD-UBND ngay 21/12/2019 dm Chi" tich UBND tinh Bac Giang ye viec 
sira dOi, bet sung m9t so dieu cua Quy dinh chuc nang, nhiem vu, quyen han, co cau to chirc 
cua m9t so co quan chuyen mon thu9c UBND tinh; 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 cua UBND tinh ye viec c6ng b6 B9 
thu tpc hanh chinh (TTHC) duoc chuan hoa thuOc pham vi chirc nang quan 1j,  dm Soy 
GD&DT Bac Giang; 

- Quy't dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cua UBND tinh phe duyet quy trinh n9i 
1)9 giai quyet TTHC thuOc tham quyen quyet dinh cua UBND tinh, ChU tich UBND tinh; 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 oh Soy GD&DT phe duyet quy trinh 
not 1)9 giai quyet TTHC thuOc tham quyen quyet dinh cua Sa GD&DT. 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
- GD&DT: Giao dpc va Dao tao. 
- UBND: Uy ban Nhan dan. 
- THPT: Trung h9c ph6 th6ng. 
- TTHC: Thu tpc hanh chinh. 

5. NOI DUNG QUY TRINH 
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5.1 Ccr so.  phap 1S,  

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cila Chinh phu quy dinh v'e diL 
ki0 dau to va hoat dOng trong linh vgc gido dyc; Nghi dinh so 135/2018/ND-CP 
ngay 04/10/2018 dm Chinh phi' sfra d6i mot so di&I ctia Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phil quy dinh NT' di'eu kin dAu to va hoat dOng 
trong linh vuc giao dyc. 

5.2 Thanh phAn ho so Ban chinh Ban sao 

5.2.1 To,  trinh d' nghi giai th6 ctla to chirc, ca nhan. x 

5.3 SO Itivng hti so 

01 N. 

5.4 ThZri gian xir IS/ 

15 ngay ice tir ngay nhAn du WC') so hop 1 '' . 

5.5 Noi tie!) nh4n va tra ket qua 

BO phan mot cira/BO phan tiep nhan va tra k6t qua - Sa GD&DT. 

5.6 I:0 phi 

Khong. 

5.7 Quy trinh xir 1S,  cong yi0c 

TT Trinh ter Trach nhifm Thiri gian B4u nAti/Ket qua 

B1 - Ki6m tra, huang ‘dan, ti6p 
nhan ho so, giri phieu hen tra 
ket qua cho ca nhan, to chirc. 
- So hoa ho so, quet (scan) 
chuyen ho so tren phan ,mem 
MOt ccra dirt tit.  va chuyen ho 
so giay den Phong chuyen 
mon (trir throng hop hO so 
nOp ttvc tuyen) 

Cong chirc 
MOt cfra Sor 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/4 ngay 

B2 Tham mtru thAm (101, xir 15,  
ho so theo quy dinh: 
+ N6u hO so khong day du, 
khong dung theo quy dinh... 

Chuyen vien 
phang To 
chirc chirc 

can bO 

3,5 noy  
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trong thari,  gian,  05 ngay .(tinh 
tir thai diem tip nhan ho so) 
phai tham mtru bang van ban 
thong bao cho to chirc, ca 
nhan (qua b6 phan mot cfra); 
+ Trtrimg hop 11'6 so sau khi 
1)6 sung van khong dap img 
yeu eau theo quy dinh, tham 
muu van ban tir ch6i 	giai 
quyet trong dO neu r6 1j,  do; 
+ Throng hop h6 so dam bao, 
tiep tvc tham dinh, lam van 
ban 	tham 	muu 	lanh 	ciao 
phong, lanh dao SO GD&DT 
hoan thien 116 so giri SO N6i 
vu trinh Chit tich UBND tinh 
quyet dinh. 

B3 - Tham dinh, xem xet, xac 
nhan du thao ket qua giai 
quyet truOc khi trinh Lanh 
dao co.  quan ks,  phe duyet ket 
qua 

Lanh dao 
phong T6 

chfrc can b6 
1/4 ngay 

B4. , 
- I“,  phe duyet ket qua thil tic 
hank chink 

Lanh dao SO 

Dao
dvc va 

Dao tao 
 ngay 1/2 ngay 

B5 - Vao s6 van ban, tau trir 116 
so, chuyen ket qua thii tvc 
h4nh chirp kern theo h6 sof (ca 
ho so giay va,dien tir) den Soy 
N6i vv va phoi hop vOi Cong 
chi:iv M6t cira cap nhat tang 
thai tren He thong thong tin 
mOt cira di'en tir. 

Van thu Sa 
Gido duc va 

Dao tao 
1/2 ngay 

 

B6 SO NIA vu 05 ngdy 

- Tiep nhan 116 soy; 
Van thu So. 

N6i vu 
05 ngay 

- Tham dinh 116 so, du than Chuyen vien (do Lanh 
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quy& 	dinh 	trinh 	Ch6 	tich 
UBND tinh 

phu trach dao So 
N6i vu 

- Tham dinh, xem xet, xac 
nhan dv thao ket qua giai 
quyet truac khi trinh Lanh 
dao SO N6i vv kj,  phe duyet 
ket qua 

Lanh dao 
phong chuyen 

mon 

quy dinh 
cu the) 

- 1(5,  phe duyet ket qua th6 tvc 
hanh chinh 

Lanh dao SO 
N6i vu 

B7 Chu tich UBND tinh/UBND 
tinh 

05 ngay 

- Van ,thu Van ph6ng UBND 
tinh tip nhan ho so th6 tvc 
hanh chinh, chuyen h6 so cho 
lanh dao Van phong UBND 
tinh de phan cong b6 phan 
chuyen mon xir15, 

05 ngay 
(do Van 
phong 

- Chuyen vien xir 15,, trinh lanh 
ciao Van phong, trinh Chu tich, 
Ph6 Chu tich UBND tinh V 
duyet 

tham muu 
Chu tich 
UBND 

tinh quy 
dinh cu 

- Van this Van ph6ng Lay s6 
van ban, hoan thien ket qua 
alit tvc hanh chinh kern theo 
Ito so (neu co) chuyen den 
Trung tam PVHCC tinh 

the) 

B8 

Trung tam PVHCC cap nhat 
vao He th6ng thong tin M6t 
cfra dien tir, chuyen tra B6 
phan M6t cira cac SO. nganh 
de tra ket qua TTHC cho ca 
nhan/t6 chirc theo quy dinh 

Cong chirc 
M6t cira So.  
GD&DT tai 
TTPVHCC 

6. 	BIEU MAU 

TT Ten b4u tau Kjr hqu Van ban 

1. TO 	trinh 	de 	nghi 	giai 	the BM.TCCB.39.01 
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tru6ng THPT Chuyen. 1 	 i 

7. HO SO CAN LUV 

TT Ho so.  Wm Chiu trach nhiOn Thoi gian km 

1.  
Ti trinh de nghi giai the dm 

to chirc, ca nhan. 
Ph6ng TCCB 05 nam 

2.  
QD giai the tru6ng THPT 
chuyen. 

B6 pha'n Van thu hru 
tit.' Sa 

Vinh vien 

Sau th6i gian 05 
GD&DT va luu 

(Ten to chin, 

S6: 	/TTr-.... 

Can cir ...; (Liet 

Can cu ...; 

Dai dien to chirc 
the Trithng THPT Chuyen 

1. 	Siy can thiet 
a) Sir can thiet 
b) Ca so.  phap 

nam, pile:mg chuyen 
trir theo quy dinh hien 

0 nhan) 

DE NGHI 
THPT CHUYEN 

mon chuyen 116 so.  ve BO 
hanh. 

CONG HOA XA HO1 
DOc lap - 

phan Van thu hru trU Se( 

NAM 

... 

giai 

BM.TCCB.39.0 I 

CHU NGHIA VIET 
Ttr do - Hph phtic 

Dia dank, 

TO TR1NH 
GIAI THE TRUING 

...(ten truimg) 

ngay... thong... nam 

Giang xem xet viec 

ke cac can dr phap 17 co lien quan) 

hoac ca nhan kinh trinh SO.  GD&DT tinh Bac 
.... nhu sau: 

va co* so' phap 1S,  

17 
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2. Phtrang an xii. IST cac van de ve nhan str, to chtrc 13.6 may, tai chinh, tai san, at 
dai NIA cac van d khfic c6 lien quan 

a) Ve nhan skr, to chirc NI may 

b) Ve tai chinh, tai san 

c) Ve dAt dai 

d) Cac van de khac có lien quan 

3. Cfic van ban ciia co quan co tham quyen xac nh4n ve tai chinh, tai san, di't dai, 
cac khan vay, my phai tra va cac van de khac c6 lien quan (neu c6). 

4. Trach nhi'On ciia ngWri dirng dati don vi sty nghiep cong 14 va cac ca nhan có 
lien quan doi voi vi0 thig hien phtro'ng an giai the 

D4i din to chirc/ ca nhan kinh trinh SiC' GD&DT tinh Bac Giang xem xet viec giai the 
Truong THPT Chuyen 	 

Nei nhijn: 
- So GD&DT tinh Bic Giang; 
-... 
- Luu: VT. 

Dai dien to chirc hoc ca nhan 

(Kji,ghi r5 ho va ten; clang dau neCu la to chtiv) 
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