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SIYA DOI TAI LIEU 

a Yeu eu sira 
du bt. sung 

Trang/ Phan 
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Me ti niiii dung scra do,- i Lan sirs 
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NO): sirs 

doi 
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dan 
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Thay the tai lieu vien dAn 18i 
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S6 GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRINH 
CAP GIAY CHiNG NHAN BANG 1C)1' HOAT 
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NHOM NGANH DAO TAO MAO VIEN 
TRINH DO TRUNG CAP 

ma hitt: QT.GDTrH - 53 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

1. MUC RICH 
Quy dinh thong nhat trinh tkr thil tic tiep nhan hos  ,so., xem xet va thu 1/ viec cap giay 

chirng nhan dang 14 hoat Ong giao dye nghe nghiep doi vdi nhOm nganh dao tao giao vien 
trinh dO trung cap. 

2. PHAM VI AP DUNG 
Cac to chic c6 nhu cau hoat Ong giao dpc nghe nghi'ep &I vai nhOm nganh dao tao 

gido vien trinh dO trung cap. 

3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Quyet dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 oh UBND tinh ban hanh 

Quy dinh chirc nang,nhiem vi, quyen han va ccr cau t6 chirc dm So.  Giao dijc va Dao tao 
tinh Bac Giang; Quyet dinh so 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quyet dinh so 
35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 dm UBND tinh Bac Giang ve viec sira d6i, b6 sung 
mot so dieu dm Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va co cau to chirc cila mot so co 
quan chuyen mon thuOc UBND tinh. 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 cua UBND tinh ve viec cong b6 BO 
thu tic hanh chinh &roc chuan h6a thuOc pham vi chirc nang quail 1 ,  dia. SO.  Gido dijc va 
Dao tao Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cila,UBND tinh phe duyet quy trinh 
not 1)0 giai quyet thu tic hanh chinh thuOc tham quyen quyet dinh dm UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh. 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngdy 30/7/2021 ciia SO.  GD&DT phe duyet quy trinh 
not Ix) trong giai quyet thii tic hanh chinh thuOc tham quyen quyet dinh cCia So.  Giaos dvc 
va Dao tao. 

- Quyet dinh so 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 cila So.  GD&DT Bac Giang ve 
viec ban hanh thOi han bao quan ho so, tai lieu hinh thanh trong hog dOng cila co.  quan Si 
GD&DT Bac Giang. 

- Tieu chuAn quoc gia TCVN ISO 9001:2015. 
- Quy trinh tiep nh4n, giai quyet va tra k& qua thil tic hanh chinh (QT.VP.16). 
4. DINH NGHIA/Te VIET TAT 
UBND: Uy ban nhan dan 

GDDT: Giao dijc va Dao tao 
GDTrH, GDTX: Gido dic trung hoc, Giao chic thuOng xuyen 

5. NOI DUNG QUY TRINH 

5.1 Ca so' phap 1 

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cila Chinh phi' quy dinh ve dieu 

kien c/Au to va hoat dOng trong l'inh vi,rc giao dvc; 

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cila Chinh phil quy dinh ve Sira 

d6i, 6'6 sung mot so diL dm Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thong 4 
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BONG GiA0 DIX NGIIE NGHI:EP DOI VOI 

NHOM NGANH DAO TAO GIRO VIEN 
TR1NH DO TRUNG CAP 
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nam 2017 cua Chinh phit quy Binh ve diet' kin dAu tu va hoat dOng trong 

linh vkrc gido duo. 

5.2 Thanh phAn ho so' Ban chinh Ban sao 

- 	Ti trinh de nghl cap giAy chimg nhan clang 14 hoat Ong 
gido dkic nghe nghiep doi vai nhom nganh dao tao giao 
vien trinh dO trung cap; 

- 	Bao cao tinh hinh thkrc hien viec kinh doanh dich vu (neu 
rO cac dieu kien bao dam chat ltron* dao tao; Dat dai, co 
so vat chat, thiet bi dap frng yeu cau hoat dOng dao tao 
theo cam ket; Danh sdch trich ngang can b0 giang vien co 
hfru va can be, quanl; Dv kien chi tieu va ke ho4ch tuyen 
sinh; chtrong trinh dao tao va giao trinh, tai lieu giang 
day, hpc tap then guy clinh). 

- 	Dieu 1'e, quy the to chirc va hoat dOng cua co sa hoat dOng 
giao dkic nghe nghiep doi yeti nhom nganh dao tao gido 
vien trinh de trung cap. 

x 

- 	Quyet dinh thanh lap hoac cho phdp thanh lap co so hoat 
dOng gido dkic nghe nghiep d6i yeti nhom nganh dao tao 
giao vien 

x 

5.3 SO hrqng hO so' 

02 1)(1 

5.4 Thiyi gian xer 15,  

10 ngay ke dr ngay nhan du h6 so }Kip 1" 

5.5 Noi tiep nh4n va tra ket qua 

Be ph(an melt dm, So' GDDT 

5.6 14 phi 

Khong 

5.7 Quy trinh xir IS,  

TT Trinh ter Trach nhqm Thai gian Bieu mau/Ket qua 

BI 
- Kim tra, htrerng dan, tiep nhan 
116 so, giri phieu hen tra ket qua 
cho ca nhan, to chirc. 

Cong chirc 
MOt cira So 
GD&DT tai 

1/2 ngay 
Theo nwc 5.2 
BM.GDTrH.53.01 
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- 	S6,  hod,  h6 	sa, 	quet (scan) 
chuyen 10 sa teen phan mem 
M6t dm dien tir va chuyen ho sa 
giay den Phong chuyen mon (trir 
truOng hullo sa n6p trkrc tuyen) 

TTPVHCC 

B2 

- Nhan h6 sa (dien tir va giay 
neu co) va xem xet, tham dinh, 
xir1yho sa: 
+ Neu 116 sa khong day dil, 
khong thing theo 	quy 	dinh... 
trong thOi gian 05 ngay (tinh tit. 
thai diem tiie nhan ho so) phai 
tham muu bang van ban th6ng 
bao cho to chirc, Ca nhan (qua b0 
pkin mot cila); ,  
+ Truing hop h6 sa sau khi bo 
sung van khong dap img yeu cat' 
theo quy dinh, tham muu van 
ban tir choi giai quy8t trong do 
net' fa 1Y do; 

bao, +,TrtrOng hap h6 sa 
ho tip ttic tham dinh ho sa theo 

quy dinh; 	‘ 
- Du thao ket qua giai quyet. 

Chuyen vien 
phong GDTrH, 

GDTX 
07 ngay 

BM.VP.16.07 

BM.VP.16.05 
- Ho sa theo muc 5.2 

- BM.VP.16.02 

- BM.VP.16.05 
- BM.VP.16.07 

- BM.VP.16.04 

B3 

Tham dinh, xem xet, xac
, 
	nhan 

du thao ket qua giai quyet truck 
khi trinh Lanh dao ca quan ky 
phe duyet ket qua 

Lanh dao 
phong 

GDTX 
GDTrH, 01 ngay 

 

thy thao Gidy chimg 
nhan 

B4 

KY phe duyet ket qua thil tuc 
hanh chinh hoac van ban tra tai 
to chirc, ca nhan neu 10 sa 
khong dap irng cac yeti ca• u, dien GD&DT 

kien theo quy dinh hien hanh 

Lanh dao So.  01 ngay 

Gidy chfrng nhan 

B5 
Vao s6 van ban, chuyen ket qua 
thil tic hanh chinh (ban gidy va 
dien tir) den phOng chuyen m6n. 

Van thu So 
Giao dtic va 

Dao tao 
1/2 ngay 

Gidy chi mg nhan dang 
ky hoat d6ng giao dtic 
nthe nahien d6i vai
- - Whom nganh dao tao 

giao vien trinh d6 
trung cap 

B6 
B6 phan M6t cfra cap nhat tang 
thai tren He thong thong tin M6t 
cira di8n tit, tra ket qua cho ca 

COng chirc 
M6t cfra So 
GD&DT tai 

Tra,theo 
phieu hen 
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ratan, t6 chirc. TTPVHCC 

6. BIEU MAU 

STT Ten Bieu mau KS hi0 Van ban 
1 Tit trinh clang 1(5,  hoat dOng giao 

chic nghe nghiep doi vai nhom 
nganh dao tao giao vien trinh dO 
trung cap 

BM.GDTrH.53.01 Hanh chinh 

2 Phieu yeu call bei sung, hoan 
thien ho so 

BM.VP.16.02 Hanh chinh 

3 Phieu kiem soar qua trinh giai 
quye't h6 so 

BM.VP.16.05 Hanh chinh 

4 Phi'L xin 181 va hen lai ngay tth 
ket qua 

BM.VP.16.04 Hanh chinh 

5 Phieu giao-nh4n h6 so BM.VP.16.07 Hanh chinh 

7. HO SO CAN Lut.1 

TT Ho se lwu 
1.  Tor trinh a nghi &roc cap giAy chirng nh*an dang lc, hoat dOng giao chic ngh'e nghiep 

do' i van nhom nganh dao tao giao vien trinh dO trung cap 
2.  Bien ban xem xet ho so va thA'm dinh tinh phap 15,  dm cac nOi dung trong ho so 

Danh muc h0 so theo muc 5.2 

3.  GiAy chimg nhlan clang 14 hoat dOng giao chic nghe nghiep do' i yeti nhom nganh dao 

tao gido vien trinh dO trung cap. 

4.  H6 so dirge ltru tai phong chuyen mon. Thai gian lull: vinh vien. 

5.  Sau th6i gian 02 nam, phong chuyen mon chuyen WO so ve b0 ph4n ltru trir ciia SO 
va ltru trir theo quy dinh hien hanh 



QUY TRINH 
CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT 
DOG GIRO DUC NGHE NGITECP DOI VOI 
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BM.GDTrH.53.01 

	(1) 	COG HOA XA HO CHU NGHIA VItT NAM 
	(2) 	. 	 DOc 14 - Tv do - 11#nh phtic 

So:...../ TTr -.....(3)..... 	 .........., ngay .... thang .... nam 20.... 

TO TRINH 
Bang 14 hot Ong giao due nghe nghib dtii voti nhom nganh dao tp 

giao vien trinh di) trung cap 

Kinh giri: 	 (4) 	  

1. Ten co.  soy dang 14: 	 .(5) 	  
Ten giao dich qu6c to bang tieng Anh (neu c6): 	  

2. Dia chi trp so chink: 	 (6) 	  

Dien thoai: 	 , Fax: 	  

Website• 	 , Email: 	  

Dia chi phan hieu/dia diem dao tao khac (net' c6): 	  

3. Quyet dinh thanh lap, cho phep thanh lap (GiAy chi ng nhan dang IcS,  doanh nghiep hoac 
Giay chimg nhan dang 14 dau ttr) so: 	  

Ngay, thang, nam cap: 	  

Ca quan cap: 	  

4. Ho va ten Hieu tnrang/Giam d6c/Ngtrai dirng dAti• 	  

Quyet dinh b6 nhiern/cong nhan s6: 	  

Ngay, thang, nam cap: 	  

Ca quan cap: 	  

5. Dang 14/ hog dOng gido dtic nghe nghiep d6i vOi nhOm nganh dao tap giao vien trinh dO 
trung cap 

a) Tai trp sec chinh: 

TT Ten nganh ciao t#o Ma 
nganhinghe (7) Quy mo tuyen sink/nam 

1 

2 

.... 
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b) Tai Phan hieu/dia diem dao tao khac (neu co): 	 (8) 	  

Ti' Ten nganh dao taco 
). MA nganh /nghe 

(9) 
Quy mei tuyen sinh/nam 

1 

2 

3 

6. Chung Col xin cam ket thuc hien dung nhang quy dinh phap luat ve gido duc nghe nghiep 
&I vai nhom nganh dao tao giao vien trinh d6 trung cap va cac quy dinh cila phap luat c6 
lien quan./. 

Nai nh(in: 
- Nhtr tren; 

	(10) 	 
(41 ten, clang cgu, ghi ro hQ va ten) 

- Luu: VT, .... 

fluomg an: 

(1): Ten ca quan chi' quan neu c6; 

(2) va (5): Ghi dung ten ca soy clang 14 hoat dOng giao chic nghe nghiep theo ten trong quyet 
dinh thanh lap, cho plip thanh lap hoac giay chUng nhan dung 14,  doanh nghiep hoac giay 
chung nhan clang 14 dau ttr; 

(3): Ten vi6t tat dm ca soy clang 14 hoat Ong giao chic nghe nghiep; 

(4): Ca quan co than' quyen cap giay chi:mg nhan Bang 14,  hoat d6ng giao due nghe nghiep; 

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quy& dinh thanh lap, cho phep thanh lap hoac giAy 
chfrng nhan dung 14 doanh nghiep hoac giay chi:mg nhan clang 14,  dau tu; 

(7), (9): MA nganh, nghe dp dung d6i vai trinh dO trung cap, trinh dO cao clang; 

(8): Ghi cu the dia chi dm timg phan hieu/dia diem dao tao khac; 

(10): Quyen hp, chirc vu dm nguoi 14. 
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