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SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRiNH 
CHO PREP HOAT BONG GD NGHE NGHLEP 
TROD LAI DOI Vel1 NHoM NGANH DA0 TAO 

CIAO VIEN TRINH DO TRUNG CAP 

Ma II*: QT.GDTrH - 54 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

1. MIX BICH 
Quy dinh tilting nhit trinh tkr dila tyc tiep nhan 11'6 sa, xem xet va thy 1S,  viec cho phdp hog 

dOng gido dyc nghe nghiep troy lai doi vai nhom nganh dao tao gido vien trinh d6 trung cap. 

2. PHAM VI AP DUNG 
T6 chirc bi dinh chi hog dOng gido dyc nghe nghiep d6i vai nhom nganh dao tao giao 

vien trinh d6 trung cap 

3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Quyet dinh so 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 dm UBND tinh ban hanh 

Quy dinh chirc Wang, nhiem vy, quyen han va ca cau to chirc dm Si Giao dyc va Dao tao 
tinh Bic Giang; Quyet dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quyet dinh s6 
35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 dm UBND tinh Bic Giang ve viec stira d6i, 1)6 sung 
mot so dieu cua Quy dinh chtirc rang, nhiem vy, quyen hp va ca cdu t6 chirc dm mot so ca 
quan chuyen mon thu6c UBND tinh. 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 cua UBND tinh ve viec dog b6 B6 
thii tuc hanh chinh &rot chuan hoa thu6c pham vi chtirc nang quail 1S,  cua So,  Giao dyc va 
Dao tao Bic Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cua UBND tinh phe duyet quy trinh 
not b6 giai quyet thil tpc hanh chinh thu6c tham quyen quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh. 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 cua So.  GD&DT phe duyet quy trinh 
not b6 trong giai quyet thil tyc hanh chinh thu6c tham quyen quyet dinh cua So. Giaos dyc 
va Dao tao. 

- Quyet dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 dm So. GD&DT Bic Giang ye 
viec ban hanh thori han bao quan ho sa, tai lieu hinh thanh trong hoat dOng dm ea quan S6 
GD&DT Bic Giang. 

- Tieu chuin quoc gia TCVN ISO 9001:2015. 
- Quy trinh tiep nhan, giai guy& va tra ket qua tha tpc hanh chinh (QT.VP.16). 
4. DINH NGHIA/Tir VIET TAT 
UBND: Uy ban nhan dan 
GDDT: Gido dyc va Dao tao 
GDTrH, GDTX: Giao dye trung hoc, Gido dyc thir6ng xuyen 

5. NO! DUNG QUY TRiNH 

5.1 Co so• phip IS,  

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 oh Chinh phii quy dinh ve dieu 

kien Tau Ur va hog dOng trong linh virc giao dyc. 

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phi' quy dinh ve Stira d6i, 

b6 sung mot s6 dieu dm Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 Warn 2017 cua 

Chinh phil quy dinh ve dieu kien diu to va hoat d6ng trong linh Arc giao dye. 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRiNH 
CHO PREP BOAT KING GD NGHE NGHICP 
TROD 141 DOI V61 NHOM NGANH DAO TAO 

GIAO V1EN TRINH DO TRUNG CAP 

ma hieu: QT.GDTrH - 54 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

5.2 Thanh phAn 116 so' Bin chinh Bin sao 

- 	Ta trinh de nghi cap chfrng nhan clang 14 hoat demg gido 
chic nghe nghiep tra lai dOi vai nhom nganh dao tao gido 
vien trinh dO trung cap 

- 	Bdo cdo tinh hinh thkrc hien viec kinh doanh dick vu ( neu 
ro cac dieu kien bao dam chat luong dao tao; Dat dai, co 
so,  vat chat, thiet bi ddp img yeu cau hoat dOng dao tao 
theo cam ket; Danh sdch trich ngang can bO giang vien co 
him va can be, quan 15,; Dkr kien chi tieu va ke hoach tuyen 
sinh; chuong trinh dao tao va gido trinh, tai lieu giang 
day, hQc tap then quy dinh). 

- 	Dieu le, quy the to chin va hoat Ong dm co so hoat dOng 
gido dvc nghe nghiep doi voi nhom nganh dao tao gido 
vien 

x 

- 	Quyet dinh thanh lap hoc cho, pile') thanh lap co sec hoat 
dOng gido dkic nghe nghiep &PI yen nhom nganh dao tao 
gido vien 

x 

5.3 SO hrqng hO sa 

02 be, 

5.4 Thiri gian xir Iji 

10 ngay kt tir ngay nhan &fit) so hop 1e 

5.5 Noi tiep nh4n va tra litt qui 

B6 phan mgt dm, SO GD&DT. 

5.6 14 phi 

Khong 

5.7 Quy trinh xii 1S,  

TT Trinh tir Trach nhqm Thai gian Bien miu/Ke't qui 

BI 

2 	• - Kim tra, huOng dan, tiep nhan 
ho so, girl phieu hen tra ket qua 
cho ca nhan, to chirc. 
- SO hod ho sa, quet (scan) 
chuyen h6 so tren phan mem 
MOt dm dien tir va chuyen ho so 
giay den Phong chuyen mon (!rir 
truOng hop ho so nOp film tuyen) 

Cong chirc 
MOt cira SO 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/2 ngay 

Theo !rive 5.2 
BM.GDTX.54.01 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRINH 
CHO PHEP HOAT BONG GD NGHE 
TRO LAI DOI VOI NHOM NGANH DAO 

GIA° VIEN TRINH DO TRUNG 

Ma hieu: QT.GDTrH - 54 
NGHICP 

TAO 
CAP Ngay ban hanh: 15/9/2021 

B2 - NhAn ho sa (dien ter va giAy 
neu co). 
- Xem xet ho sa va tham dinh 
tinh phap IS,  116 sa (theo buik 
4 cua QT.VP.16) 
Thuc hien theo dieu s6 83 
khoan 	5 	etia 	Nghi 	dinh 
46/2017/ND-CP 	ngay 
21/4/2017 dm Chinh phis Quy 
dinh ve dieu kien dau to va 
hoat Ong trong linh vise giao 
disc va Dieu 2 Nghi dinh 
s6 135/2018/ND-CP ngay 
04/10/2018 	dm Chinh 	phis 
sira d6i m6t s6 dieu dm Nghi 
dinh 46/2017/ND-CP 	ngay 
21/4/2017 dm Chinh phi' quy 
dinh ve dieu kien du to va 
hog Ong trong linh vigrc giao 
dpc: 
+ H6 sa day di', hap le: cong 
chirc phong chuyen mon this 15,  
116 sa chuyen Throng phong 
+ 116 sa khong hap re: ding 
chirc phong chuyen mon this 1S,  
h6 sa tra lai 116 sa theo busk 4 
cila QT.VP.16 

- Du thao ket qua giai quyet. 

Chuyen vien 
ph6ng 
GDTrH, 
GDTX 

07 ngay 

- BM.VP.16.02  

BM.VP.16.07 
BM.VP.16.05 

- H6 sa theo muc 5.2 

- BM.VP.16.05 
- BM.VP.16.07 
- BM.VP.16.04 

BM.GDTX.54.02 

B3 

- Tham dinh, xem xet, xac nhAn 
du thdo ket qua gidi quyet tnthe 
khi trinh Lanh dao ca quan ky 
phe duyet ket qua 

Lanh dao 
phOng GDTrH, 
GDTX 

01 ngay -Dir thao Quyet dinh 
(BM.GDTrH.54.02) 

B4 

- Ky phe duyet ket qua this tvc 
hanh chinh hoac van ban tra loci 

• 1 t6 chirc, ca nhan neu ho sa 
khong dap img cac yeu cau, dieu 
kien theo quy dinh hien hanh 

Lanh dao SO 
GDDT 

01 ngay - Quyet dinh da phe 
duyet 
(BM.GDTrH.54.02) 

B5 Quyet - Vao s6 van ban, chuyen ket 
qua thin tvc hanh chinh (ban gid,y 
va dien ter) den phong chuyen 
mon. 

Van thu SO 
Giao dvc va 

Dao tao 
1/2 ngay 

dinh cho pile') 
hog d6ng giao dvc 
nghe nghrep 	tra lai 
doi vai nhOm nganh 
dao tdo giao vien trinh 



2 Ten Bieu mau Van ban STT KS,  higu 
cho phdp hoat dOng giao dvc 

nghe nghiep tro lai doi vOi nhom nganh 
dao tao giao vien trinh d6 trung cap 

1 BM.GDTrH.54.01 Hanh chinh 

Quyet dinh cho phep hoat Ong gido 
dvc nghe nghiep troy lai d6i vai nhom 
nganh dao tao giao vien trinh dO trung 
cap  
Phieu yeu cau 1)6 sung, hoan thien 
ho so 
Phieu kiem soat qua trinh giai quytt 
h6 so 

2 

3 

4 

BM.GDTrH.54.02 Hanh chinh 

BM.VP.16.02 Hanh chinh 

BM.VP.16.05 Hanh chinh 

PhiL xin loi va hen lai ngay tra ke't 
qua 

BM.VP.I 6.04 Hanh chinh 
5 

Phieu giao-nhb h6 sa BM.VP.16.07 Hanh chinh 6 
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CHO MEP HOAT DQNG GD NGHE NGHWP 
TRO LAI DOI VOI NHOM NGANH DA° TAO 
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Ma hieu: QT.GDTrH - 54 
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d6 trung cap 
(BM.GDTrH.54.0 I ) 

B6 

BO phlan MOt cira cap nh'at trang 
thai tren He thong thong tin M6t 
cu  a 	e . th. 	. 	• n tir,tra  ket qua cho ca 
nhan, to chirc. 

Cong chirc 
MOt dm SO 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

Tra,theo 
phieu hen 

6. BIEU MAU 

7. HO SO CAN WU 

TT Ha se Itru 

1 . 
Ti trinh de nghi dirge cap gia'y chtrng nh4n dang ky hoat Ong giao dye nghe nghiep 

• tra tai doi vai nhom nganh dao tao gido vien 

2.  

Bien ban xem xdt 116 sa va tham dinh tinh phap 1Y dm cac nal dung trong h6 so 

Danh mkic 116 sa theo mkie 5.2 

3.  
Quyet dinh cho phep hoat clang gido dkic nghe nghiep tra lai dkii yeti nhom nganh dao 

tao giao vien trinh d6 trung cap. 

4.  116 so &roc hru tai phang chuyen mon. Thai gian lulu vinh vien. 

5.  Sau thai gian 02 nam, phang chuyen mon chuyen h6 sa ve 1)6 pha'n Itru trir dm Sa 
va lull nit theo quy dinh hien hanh. 
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QUY TR1NH 
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Ma hi0: QT.GDTrH - 54 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

BM.GDTrH.54.01 

	(1 ) 	CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM 
	(2) 	 DOc 14p - Tv do - Hgth phtic 

So:...../ TTr -.....(3)..... 	 .........., ngay .... thang .... nam 20.... 

TO TRINH 
Cho pile') hog d'Ong giao duc nghe nghqp tro• 14i diii voi nhom nganh ciao tao 

Oa° vien trinh 0 trung cap 

Kinh giri: 	 (4) 	  

1. Ten ca s& dang 14. 	 .(5) 	  
Ten giao dich qu6c to bang tieng Anh (neu co): 	  

2. Dia chi try s& chinh: 	 (6) 	  

Dien thoai: 	 , Fax: 	  

Website• 	 , Email: 	  

Dia chi phan hieu/dia diem dao tao khac (neu co): 	  

3. Quyet dinh thanh lap, cho phdp,thanh lap (Giay chimg nhan dang 14 doanh nghiep hoc 
Giay chung nhan dang 14 dau tu) so: 	  

Ngay, thang, nam cap: 	  

Ca quan cap: 	  

4. HQ va ten Hieu throng/Giam d6c/Nguari dimg dau: 	  

Quyet dinh b6 nhi'm/cong nhan s6: 	  

Ngay, thang, nam cap: 	  

Ca quan cap: 	  

5. Cho 010 hoat dOng giao dyc nghe nghiep tr& lai dcii vai nhOm nganh dao tao giao vien 
trinh dO trung cap 

a Tai tru sa chinh: 

TT Ten nganh dio tao 
Ma 

nganhinghe (7) Quy mo tuy& sinh/nam 

1 

2 

.... 

b) Tai phan hi'eu/dia diem dao tao khac (neu co): 	 (8) 	 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRINH 
CHO PREP HOAT BONG GD NGI-LE NGHTCP 
TR6141DOI Vtil NHOM NGANH DAO TAO 
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Ma hieu: QT.GDTrH - 54 

Ngay ban birth: 15/9/2021 

TT Ten nginh dao tao Ma nginh inghe 
(9) 

Quy mO tuyen sinh/nam 

1 

2 

3 

.... 

6. Chung Ceti xin cam ket thirc hien (king nhung quy dinh phap luat ye giao duc nghe nghiep 
doi yai nhom nganh dao tao giao yien trinh dO trung cap va cac quy dinh dm phap luat co 
lien quan./. 

Noi nhOn: 
- Nhu tren; 

	(10) 	 
(KY,  ten, (long dju, ghi rO ho viz ten) 

- Ltru: VT, .... 

Hirieng an: 

(1): Ten co quan cha quan neu co; 

(2) va (5): Ghi thing ten ca so.  clang 14 hoat d'Ong gido dvc nghe• nghiep theo ten trong quy6t 
dinh thanh lap, cho plip thanh lap hoac giay chirng nhan dang lc ,  doanh nghiep hoac giay 
chirng nhan dang 14,  dau tu; 

(3): Ten viet tit dm co s6 dang 14 hoat dOng giao dvc ngh6s nghiep; 

(4): Ca quan co thAm quyen cAp giAy chimg nhan dang 14 hoat dOng giao due nghe nghiep; 

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quy& dinh thanh lap, cho phep thanh lap hoac giAy 
chimg nhan dang 14 doanh nghiep hoac giay chUng nhan dang 14 dau tu; 

(7), (9): Ma nganh, nghe ap dung dOi vai trinh dO trung cAp, trinh dO cao ding; 

(8): Ghi cu the dia chi dm tong phan hieu/dia diem dao tao khac; 

(10): Quyen han, chfrc vu dm ngu6i 14. 
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BM.GDTrH.54.02 

UBND TINH BAC GIANG CONG HOA xA HOI CHU NGHIA 'VIET NAM 
S6 GIRO DUC VA DAO TAO 	DO lap - Ty. do - II#nh phtic  

S6: 	/QD-SGDDT 	 Bac Giang, ngay thong nom 

QUYET DINH 
Cho pile') ho#t deng giao duc nghe nghiep tro' lai dOi voi 

nhom nganh dao too giao vien trinh de trung cap 

GIAM DOC SO CIAO DUC VA DAO TAO BAC GIANG 

Can cti Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cfia Chinh pith quy dinh ve di'Au kien 

dOu to va hoat clOng trong link vuc giao duc; Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngily 04/10/2018 cica 

Chinh pith szia dal mot so cliAu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cica Chinh phu quy 

dinh ve diAu kien dciu to va hoat dOng trong tinh vu-c giao duc; 
Can cit QuyAt dinh so.  593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 arc: UBND tinh ban hanh Qu,y 

dinh chtic ming, nhiem vu, quyen han va ca cau to chtic disci Sa Giao ,cluc va Dao too tinh Bac 
Giang; Quyet dinh so 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quy'At Binh s635/2019/QD-UBND ngay 
31/12/2019 ciia UBND tinh Bac Giang viec sira dOi, b6 sung m61 , dieu cua Quy dinh chtic 
nang, nhiem vu, quyen han va ca cau to cherc dca mot so ca quan chuyen mon thu6c UBND tinh; 

Can cti. Ta trinh so /7Tr- .; 	ngay .../... /.... 	clan 	de nghi cho phep how 
(tong giao dig nghe nghiep tra lai doi vai nhom nganh dao too gicio vien trinh dO trung cap; 

Xet de nghi cica Truang Phong GDTrH, GDTX So.  Gicio duc va Dao kw. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Cho pile') don vi 	
c
ap &Ong giao due nghe nghiep to lai d6i vai nhom 

nganh dao tao giao vien trinh trung cap 

Dia chi : 	 Dien thoai: 	  

Email: 	  

s 	Dieu 2. Dcm vi 	 co trach nhiem thtrc hien day du cac quy dinh hien hanh 	Nha mac 
ye float Ong gido clucnghe nghiep 

Dieu 3. Quyet dinh nay co gia tri 	 ke tir ngay ky. Throng cac phong thui)c Soy Giao 
due va Dao tao, thu tnrang cac co quan lien quan, don vi 	 chiu trach nhiem thi hanh 
Quyet dinh nay./. 

Nm' 	 KT. GIAM DOC 
- Nhu Ditu 3; 	 PHO GIAM DOC 
- Lanh dao So GD&DT; 
- Liru: VT; GDTrH, GDTX. 

Nguyen Van A 
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