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DI,JC NE NGHICP DOI VO1 NHOM 
NGANH DA° TAO GIRO VIEN TRINH DO 

TRUNG CAP 
Ngay ban hanh: 15/9/2021 

1. MIX RICH 
Quy dinh th6ng nhAt trinh tir thii tic tiep nhan 116 sa, xem xet va thki 1 ,  viec gang 1(7 

b6 suns hoat d6ng gido dic nghe nghiep d6i yen nhOm nganh dao tao giao vien trinh dO 
trung cap. 

2. PHAM VI AP DUNG 
s 	T6 chirc da dirge cap giAy chi:mg nhan clang 14 hoat dOng giao due nghe nghiep có nhu 

cau clang 14 be) sung hoat dOng gido dvc nghe nghiep doi vai nhOm nganh dao tao giao vien 
trinh dO trung cap. 

3. TAI LIEU VIEN DAN  
- Quyet dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh ban hanh 

Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va ca cAu t6 chirc dm So Giao dvc va Dao tao 
tinh Bic Giang; Quyet dinh so 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quyet dinh s6 
35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 dm UBND tinh Bac Giang ye viec sira d6i, b6 sung 
mOt so dieu dm Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va ca cAu to chirc dm mOt s6 co.  
quan chuyen mon thuOc UBND tinh. 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 cila UBND tinh ve viec cong b6 BO 
thii tuc hanh chinh duac chuAn Ma thuOc pham vi chirc nang quan 1/ dm Sa Gido due va 
Dao tao Bic Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 ciia.UBND tinh phe duyet quy trinh 
not b6 giai quyet thu tic hanh chinh thuOc tham quyen quyet dinh cila UBND tinh, Chii tich 
UBND tinh. 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 dm Sa GD&DT phe duyet quy trinh 
nOi bO trong giai quyet thil tkic hanh chinh thuOc thAm quyen quyet dinh oh SO Giaos chic 
va Dao tao. 

- Quyet dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 dm So GD&DT Bac Giang ye 
viec ban hanh thoi han bao quan h6 soy, tai lieu hinh thanh trong hoat &Ong dm ca quan SO 
GD&DT Bic Giang. 

- Tieu chuAn qu6c gia TCVN ISO 9001:2015. 
- Quy trinh tiep nhan, giai guy& va tra ket qua thu We hanh chinh (QT.VP.16). 
4. DINH NGHIA/Tir VIET TAT 
UBND: Uy ban nhan dan 
GDDT: Giao dvc va Dao tao 
GDTrH, GDTX: Giao chic trung hoc, Giao dvc thuOng xuyen 
5.NQI DUNG QUY TRINH 

5.1 Ca so.  pilaf) 1St 

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phfi quy dinh ve dieu 
kien dAu to va hog dOng trong linh vkrc giao duc. 
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phi.' quy dinh ye Sira 
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d6i, b6 sung mOt s6 di&I dm Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 

2017 dm Chinh phu quy dinh ve di'eu kin d'au to va hoat d'Ong trong linh vgc gido 

dvc. 

5.2 Thanh phan his so' Bin chinh Ban sao 

Van ban clang 14 b6 sung hoat d6ng giao chic nghe nghiep 
doi voi nhom nganh dao tao giao vien trong do neu KS nganh 
de nghi 1)6 sung de to chirc dao tao; 

x 

Bao cao cac dieu kien bac) dam (tang 14,  b6 sung hoat Ong 
giao chic nghe nghiep &Si voi nhom nganh dao tao giao vien 
pha hop voi nganh dao tao giao vien de nghi 1:06 sung de to 
chirc dao tao kern theo cac giay t6 chimg minh. 

x 

5.3 SO ltrqng ho so' 

02 be. 

5.4 Mei gian xii1S,  

10 ngay k" tir ngay nh'o'n du 116 so hop W 

5.5 Novi tiep nh4n va tra ket qui 

BO ph'On mOt cira, So GDDT 

5.6 L? phi 

Killing 

5.7 Quy trinh xi? 15,  

TT Trinh ttr Trich nhqui Thtri gian Bleu mAu/Ket qua 

B1 

• • - Kim tra, huOng dan, ti p nh4n 
116 so, giri phieu hen tra k'et qua 
cho Ca nhan, to chi= 
- 	S6 hoa 116 	so, quet (scan) 
chuyen h6 so tren phan mem 
MOt cira dien tit va chuyen 116 so 
giay den Phong chuyen mon (trir 
tnrerng hop h6 so n6p trkrc tuyen) 

Cong chirc 
M6t cira Sof 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/2 nay 

Theo mvc 5.2 
BM.GDTrH.55.01 

B2 - Nhan h6 so (dien WI. va giAy • • neu co) va xem xet, tharn dinh, 
Chuyen vien 

phong GDTrH, 
07 n a 

g yBM.VP.16.05 
BM.VP.16.07 
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xu V,  ho so: 
+ Neu hO so khong day dU, 
khong dung theo 	quy 	dinh... 
trong thoi gian 05 ngay (tinh tit 
thai diem Wee nhan ho so) phai 
tham muu bang van ban thong 
bao cho to chirc, ca nhan (qua 10 
phem inejt czia); 
+ Tnr6ng h9p ho so sau khi b6 
sung van khong dap dng yeu c'au 
theo quy dinh, than-1,  muu van 
ban tir choi giai quyet trong dO 
neu 1'6 V,  do; 
+ Tnrang h9p he) so ,dam bao, 
tip tuc tham dinh ho so theo 
quy dinh; 	, 
- Du thao ket qua giai quyet. 

GDTX - H6 so theo muc 5.2 
- BM.VP.16.02 
- BM.VP.16.05 
- BM.VP.16.07 
- BM.VP.16.04 

B3 

- Tharn' 	dinh, xem xet, xac nhan 
du than ket qua giai quyet nix& 
khi trinh Lanh dao co quan 14 
pile duye't ket qua phe 

, Lanh da
ongay phong GDTrH, 

GDTX 
01 ngay 

- Du thao Giay chimg 

B4 

- lq phe duyet ket qua thu tuc 
hanh chinh hoac van ban tra lei 
t6 chirc, ca nhan neu ,  ho so 
khong dap Img cac yeu cau, dieu 
kien theo quy dinh hien hanh 

Lanh dao So 
Giao chic va 

Dao tao 
01 ngay 

- Giay chUng nhan da 
phe duyet 

B5 • 

- Vao s6 van ban, chuyen ket 
qua thu tuc hanh chinh (ban gia

•
y 

va din tit') den ph6ng chuyen 
mon. 

.. 	, 
Van thu So• 
Giao dvc va 

Da
, 
 o tao 

1/2 ngay 

GiAy chUng nhan dang 
14 b6 sung hoat Ong 
gido dt.ic nghe nghiep 
d6i voi nh6m nganh 
dao tao giao vien trinh 
dO trung cap 
(BM.GDTrH.55.02) 

B6 

BO phan MOt cira cap nhat trang 
thai tren He thong thong tin MOt 

• dm din tir, tra ket qua cho ca 
nhan, to chirc. 

Cong chirc 
MOt cfra SO 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

Tra‘theo 
phieu hen 

Tra theo phieu hen 

6. BIEU MAU 

STT Ten Bieu mau KS hieu Van ban 

1 To• trinh clang 4 b6 sung hoat c/(ing 
gido dvc nghe nghiep cloi voi nhom 

BM.GDTrH.55.01 Hanh chinh 
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nganh dao tao giao vien trinh dO 
trung cap 

2 
Phieu yeu au b6 sung, hoan 

thien 116 so' 
BM.VP.16.02 Hanh chinh 

3 Phieu kiem soat qua trinh giai 
quyet ho sa 

BM.VP.16.05 Hanh chinh 

4 Phieu xin loi va hen tai ngay tra 
ke't qua 

BM.VP.16.04 Hanh chinh 

5 Phieu giao-nhan Ito sa BM.VP.16.07 Hanh chinh 

7. HO SO CAN LUV 

TT Ho se Iwu 
1.  Ti trinh de nghi &me cap giay chung nhan dang 4 b6 sung hoat &Ong gido dpc 

nghe nghiep dei vri nhom nganh dao too giao vien trinh dO trung cap 
2.  Bien ban xem xet Ito soy va tham dinh tinh phap 1 ,  cila cac nOi dung trong 116 so.  

Danh muc h6 soy theo mix 5.2 

3.  GiAy chimg nhan cho phdp hoat Ong giao dtic nghe nghiep d6i vai nhorn nganh dao 

tao giao vien trinh (10 trung cap 

4.  Ho scr (Iliac luu tai phong chuyen mon. Thoi gian ltru: vinh vien. 

5.  Sau tiled gian 02 nam, phong chuyen mon chuyen 116 soy ve bO phan 1uu tit.  dm Si 
va ltru tit theo quy dinh hien hanh 
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	(1) 	LONG HOA XA HO CHU NGHTIA VIET NAM 
	(2) 	 DOc 	- Tu. do - 14nh phtic 

S6: 	TTr -.....(3)..... 	 .........., ngay 	thang 	nam 20.... 

TO TRINH 
Bang 14,  bo sung hoyt Ong giao dyc nghe nghib doi voi nhom nganh dio tyo 

Oa° vien trinh cto trung cap 

Kinh 	 (4) 	  

1. Ten co. soy dang 	 .(5) 	  
Ten giao dich qu6c to bang tieng Anh (lieu c6): 	  

2. Dia chi try soy chinh: 	 (6) 	  

Dien thoai: 	 , Fax: 	  

Website• 	 , Email: 	  

Dia chi phan hieu/dia diem dao tao khac (neu c6): 	  

3. Quyet dinh thanh lap, cho phdp,thanh lap (Giay chimg nhan dang doanh nghiep hoac 
Giay chUng nhan dang dau tu) so: 	  

Ngay, thang, nam caw 	  

Ccr quan cap: 	  

4. H9 va ten Hieu truang/Giam d6c/NguOi dfmg dau: 	  

Quyet dinh 13.6 nhiem/cong nhan s6. 	  

Ngay, thang, nam caw 	  

Ca quan cap: 	  

5. Dang ky b6 sung hoat dOng gido dyc nghe nghiep d6i vai nh6m nganh dao tao giao 
vien trinh do trung cap 

a Tai tru so chinh: 

TT Ten nginh dao tao 
ma 

nganh/nghe (7) 
Quy mo tuyin sinh/nam 

1 

2 

.... 
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b) Tai Phan hieu/dia diem dao tao khac neu co): 	 (8) 	  

TT Ten nginh ciao tan Ma nga 
(9)

nh inghe 
Quy mo tuyen sinh/nam 

1 
2 

3 

•••• 
6. Chung toi xin cam ket thvc hien dung nhUng quy dinh phap luAt ve giao dkic nghe nghiep 
doi vai nhorn nganh dao tao giao vien trinh d6 trung cap va cac quy dinh oh phap luAt co 
lien quan./. 

No'i nhfin: 
- Nhtr ten; 

• 

	(10) 	. 
(4) ten, gong dam, ghi r5 hc,  va ten) 

    

- Ltru: VT, .... 

Huang an: 

(1): Ten ca quan chi' quan neu c6; 

(2) va (5): Ghi dung ten ccr soy clang 14 hoat dOng giao dkic nghe nghiep theo ten trong quyet 
dinh thanh 14, cho phep thanh 14 hoAc giAy chimg nhAn clang kj/ doanh nghiep hoAc giay 
chimg nhAn dang 141 dAu tu; 

(3): Ten viet tat dm co• soy dang 14 hoat d6ng gido dkic nghe nghiep; 

(4): Co• quan co thAm quyen cap giAy chimg nhAn dang 14 hoat d6ng gido chic nghe nghiep; 

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quy& Binh thanh lip, cho pile') !hanh 1'0 hoAc giAy 
chung nhAn dang 14 doanh nghiep hoAc giay chtrng nhAn dang 14 dau ttr; 

(7), (9): Ma nganh, nghe ap diing d6i vai trinh dO trung cap, trinh d6 cao ding; 

(8): Ghi cu the dia chi dm timg phan hieu/dia diem dao tao khac; 

(10): Quyen han, chirc vu dm nguai 14. 
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