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1. MIX RICH 
Quy dinh th6ng,nhAt trinh tkr thik tvc tip nhan h6 sa, xem xet va thv 17 viec cho phdp 

hoat d6ng giao dvc MI vai trtrang THPT. 

2. PHAM VI 
Ap dung cho to chirc co h6 sa xin cho phdp hoat d6ng giao dvc d6i vai trtrang THPT 

CO du cac dieu kien sau: 
- CO guy& dinh thanh lap ho4c quyet dinh cho phdp thanh lap tndyng; 
- CO dAt dai, tndyng sa, co sa vat chAt, trang thiet bi dap img yeu cau hoat dOng gido dvc; 
- Dia diem cila trtrang bao dam moi throng gido dvc, an toan cho hoc sinh, gido vien, 

can bO va nhan vien; 

- CO chtrang trinh gido dvc va tai lieu giang day, hoc tap theo quy dinh phi' hgp vai m61 cap h9c; 

. - CO d6i ngil nha gido va can b6 quan 1)",  dat tieu chuAn ve phAm chAtya,dat trinh d6 
chuan &roc dao tao theo quy dinh aka LIT:at Gido dvc doi vai cap hgc; du ye so Luang theo 
co cau ve loai hinh giao vien dam bao thirc hien chtrang trinh gido dvc va to chirc cac hoat 
dOng giao dpc; 

- CO du ngu6n ltrc tai chinh theo quy dinh de dam bao duy tri va phat trien hoat d6ng gido dvc; 
- CO quy the to chirc va hoat Ong aka nha trutmg. 

3. TAI LIEU VIEN DAN 
- LuAt gido dvc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019. 
- Thong to so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 dm BO twang BO Gido dvc va 

Dao tao ban hanh Dieu le truong trung hgc co sa, trtdyng trung h9c pito thong va tnreing ph6 
thong c6 nhieu cap hoc. 

s  - Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phil quy dinh ye dieu kien 
dau to va hoat (king trong linh wc gido dvc. 

- Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phil sib d6i, b6 sung mot so 
dieu aka Nghi dinh so 46/2017/ND-CP. 

- Quyet dinh so 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 ye viec ban hanh thOi han bao 
quan ho sa, tai lieu hinh thanh trong hog Ong cila ca quan Si GD&DT. 

, - Quyet dinh 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 aka UBND tinh Bic Giang ve phan 
cap quan V,  to chirc b0 may, bien the va can b'O, cong chirc, vien chirc nha nook tinh Bic 
Giang. 

- Quyet dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015,cua UBND tinh Bic Giang ban 
hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va co cau to chirc dm Soy Gido dpc va Dao 
tao tinh Bic Giang; Quyet dinh s6,14/2017/QD-UBND n*ay 05/5/2017 ctia Chil tich UBND 
tinh Bic Giang ve viec situ doi, b6 sung MI bo mot so dieu aka Quy dinh chic nang, nhiem 
vv, quyen han va co.  cau to chirc aka mot so co quan chuyen mon thu6c UBND tinh va 
Quyet dinh so 35/QD-UBND ngay 31/12/2019 dm Chu tich UBND tinh Bic Giang ye viec 
sera d6i, b6 sung mot so dieu cua Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen hp, co cau to chirc 
dm mot so co quan chuyen mon thu6c UBND tinh. 
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- Quy6t dinh s6 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 dm UBND tinh v" v* cong be) BO 
thil tuc hanh chinh dugc chuan hem thu(ic pham vi chirc nang quan VI dm Sa Gido duc va 
Dao tao Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cfra UBND tinh phe duyet quy trinh 
n'Oi bi;s:• giai quyet thit tuc hanh chinh thu(ic tham quy'L quy6t dinh dm UBND tinh, Chil tich 
UBND tinh. 

- Quy6t dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 dm Sa GD&DT phe duy'4 quy trinh 
nOi be trong giai quy6t thil tuc hanh chinh thuC:ic tham quy&I guy& dinh cila So Giaos duc 
va Dao tao. 

- Tieu chuAn quoc gia TCVN ISO 9001:2015. 
- Quy trinh tiep nhan, giai quyet va tra ke't qua thir tuc hanh chinh (QT.VP.16). 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
- GD&DT: Gido duc va Dao tao. 

- UBND: ey ban Nhan dan 

- THPT: Trung h9c pile thong 

5. NO DUNG QUY TRINH 

5.1 Ca ser phap 1S7 

Nghi dinh se 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phil quy dinh ve dieu kien du 
tu va hoat Ong trong linh vtrc gido due; Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 
dm Chinh phil situ dei met so dieu dm Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm 
Chinh phti quy dinh ve dieu kien dau tu va hoat deng trong linh vuc gido chic. 

5.2 Thanh phAn hO so.  Ban chinh Ban sao 

5.2.1 Tar trinh de nghi cho phep nha tru&ng hog Ong gido duc; x 

5.2.2 Ban sao dugc cap tir so gee, ban sao dugc cluing thuc tir ban 
chinh hoac ban sao kern theo ban chinh de (lei chieu guy& 
dinh thanh lap hoac guy& dinh cho pile') thanh lap tnrong. 

X 

5.2.3 Van ban tham dinh dm cac co quan lien quan ve cac dieu 
kien quy dinh tai Dieu 27 dm Nghi dinh so 46/2017/ND-CP. 

X 

5.3 SO lulyng 116 so' 

01 b0. 

5.4 Thai gian xir 1ST 

15 ngay ke tir ngay nhan du he so hop le. 

5.5 Noi tiep nh4n va &a ket qua 

BO phan met cira/BO phan tier, than va tra ket qua - SO GD&DT. 
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5.6 L.? phi 

Khong 

5.7 Quy trinh xir 15,  cong vii'c 

TT Trinh to Trach nhRin Thiii gian 
.., 	- 	A 	qua Bleu mau/Ket qua 

B1 

x 	• • 	. 
- Kiem tra, hvemg dan, tip than 
ho so, gfri phieu hen tra ket qua 
cho Ca nhan, to chirc. 
- S6 hoa 116 so, quet (scan) 
chuyen 116 so tren phAn mem 
MOt dm dien tit' va chuyen ho so 
giay den Phong chuyen mon (!rir 
tnrOng h9p ho so n6p trvc tuyen) 

Cong chirc 
MOt dm Ser 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/2 ngay 

Bieu mAu QT.VP- 16 

B2 

- Nhan ho so (dien tit' va giAy 
nett co) va xem xet, tham dinh, 
xir 15,  }to so: 
+ Neu ho so khong d'Ay du, 
khong dung theo quy 	dinh... 
trong theri gian 05 ngay (tinh tit 
thol diem rie"p nhan ho sa) phai 
tham muu bang van ban thong 
bao cho to chfrc, ca nhan (qua bej 
pkin mOt dm); 
+ Trvang hqp 116 so sau khi b6 
sung van khong dap fling yeu cau 
theo quy dinh, tham,  muu van 
ban tit.  choi giai quyet trong do 
neu r6 15,  do; ,  
+ Truang hop ho so ,dam bao, 
tie!) tvc tham dinh Ito so theo 
quy dinh; 
- Du did° ket qua giai quyet. 

Chuyen vien 
phong Giao 

dvc trung h9c 
va Giao dvc 

thuang xuyen 

12 ngay 

- H6 so 

- Phieu ban giao 116 
so Bieu matt QT.VP-
16 

- Van ban thong bao 
ho so khong hcfp le. 

 

- Van ban tir ch6i 
giai quyet. 

B3 

- ThAm dinh, xem xet, xac nhan 
du than ket qua giai quyet truotc 
khi trinh Lanh d4o co quan k5,  
phe duyet ket qua 

va Giao duc 
 

Lanh d4o 
pho' ng Giao 

duc trung hoc . 

thuang xuyen 

01 ngay 

- Quyet dinh (dv
.  

thao) 

B4 

- K5,  phe duyet IC& qua thin tvc 
hanh chinh hoc van ban tra lei , 	 • 	• to chirc, ca nhan nett s  ho r 
khong dap Ung cac yeu eau, dieu 

Lanh dao So 
Gido dpc va 

Dao tao 
01 ngay 

- Quyet dinh 
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kien theo quy dinh hien hanh 

B5 

- Vao so van ban, chuy& k•e't 
qua thu tic hanh chinh (ban giay • va dien tir) den phong chuyen 
mon. 

Van thu, So, 

Gido dpc va 
Dao tao 

1/2 ngay 

B6 

BO phan MOt cfra cap nhat tang 
thai tren He thong thOng tin MOt • 
dm di'en tir, tra ket qua cho ca. 
nhan, CO' chirc. 

Cong chirc 
MOt cira SO 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

Tra theo 
phiL hen 

6. BIEU MAU 

STT Ten Biiu mAu KS,  hieu Van ban 

1 
Phieu yeu cAu bO sung, hoan thien 
he) so 

BM.VP.16.02 Hanh chinh 

2 
Phieu kiern soat qua trinh giai quy6t 
116 so.  

BM.VP.16.05 Hanh chinh 

3 
Phieu xin 1O'i va hen 1ai ngay tra 
ket qua 

BM.VP.16.04 Hanh chinh 

4 Phieu giao-nhAn 116 so BM.VP.16.07 Hanh chinh 

5 TO trinh BM.GDTrH.56.01 Hanh chinh 

7. HO SO CAN LUAU 

TT Ho A  so' lull Chiu trach nhiem ThZri gian hru 

1.  Thanh phAn hO so a Muc 5.2. Phong GDTrH-GDTX 05 nam 

2.  
Quyet dinh cho phdp hoat 

dOng giao dvc do'i vai trtrimg 
THPT. 

Bo phan Van thu km • • 
tra So. 

Vinh vign 

Sau tiled gian 05 nam, phong chuyen mon chuyen hO so ve BO phAn Van thu km tit 
So GD&DT va hru tilt theo quy dinh hien hanh. 
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BM.GDTrH.56.01 

sO GD&DT BAC GIANG 	CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Tru•6•ng 	 Di)c 14p — Tkr do — 11#nh Plnic 

s6. 	 , ngay 	thcing 	nam ... .... 

TO TRiNH 
Ve vi?c a nghi cho pile') truiYng 	host Ong giao dtic 

Kinh gin: Se Gido chic va Dao tao Bac Giang 

Can cu Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phil quy dinh ve dieu 
kien du tr va hoat dOng trong l'inh vtrc gido dvc; Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 
04/10/2018 sira d6i b6 sung mot so dieu oh Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 
dm Chinh phu quy dinh ye dieu kien dau to va hoat dOng trong MTh vkrc gido dvc; 

Can cir Thong ttr s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 dm 13t) tnrang BO 
Giao dvc va Dao tao ban hanh Dieu le trutmg trung h9c co. so., trutmg trung h9c ph6 
thong va trutmg ph6 thong c6 nhieu cap h9c; 

Can cu Quy'et dinh s6 	/QD-SGDDT ngay /.... /.... cila 	ve viec 
cho phep thanh 14 tniting 	, 

Trutmg 	 kinh de nghi SO GD&DT Bac Giang cho phep nha truo.ng 
hoat dOng gido dvc. Cu the nhu.  sau: 

1. Thong tin ve truirng: 

- Ten twang. 	  

- Dia chi• 

- Dien thoai lien he• 	 ; E-mail• 	  

- Website• 	  

2. Hier truro•ng nha truirng: 

- H9 va ten• 	 ; Gieci tinh• 	  

- Ngay sinh• 	  

- Dia chi throng trir 	  

- SO CMND/CCCD• 	 , ngay cap• 	, nai cap- 

- Dien thoai di long. 	 ; E-mail• 	  
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- Quyk dinh s6 	/QD-SGDDT ngay... / 	/ 	So. GD&DT Bac 
Giang v" vi'ec cong nhan chirc danh Hie'u truong truong 	 

3. Ve chtrang trinh hoc 	- 

4. Ve co' so' vat chAt (Co bac, cao chi tiet kern theo). 

5. Ye 	ngti can bei quan 1$7, Oa° vien va nhan vien (Co danh sach kern 
theo). 

Truong 	 cam kk chip hanh nghiem chinh cac quy dinh cua phap 
luat V4't Nam, cfra nganh gido due va dao tao. 

Tren day la Toy trinh cle nghi cho phep truong 	host Ong giao chic tro. lai. 
Truerng 	 kinh trinh GD&DT Bac Giang xem xet va ra quy'k dinh./. 

Nei nh(m: 
- Nhtr tren; 
- Ltru: VT. 

HIEU TRU'ONG 

Nguygn Van A 
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