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sd GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRiNH 
CHO PHEP TRUNG TAM NGOAI NGII, TIN 

HQC HOAT DONG GIAO DIX TR(1 LAI 

Ma hi"0: QT.GDTrH - 62 

Ngay ban hark 15/9/2021 

1. MUC DICH 
Quy dinh tho'ng nhAt trinh tkr thu tic tiep nhan ht) soy, xem xet va thv 1 ,  viec cho phdp 

trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dOng gido dvc tra1ai. 
2. PHAM VI AP DVNG 
Cac trung tam Ngoai nga, Tin hoc tren dia ban tinh Bac Giang da khac phijc &roc 

nguyen nhan bi dinh chi hoat dOng. 
3. TAI LIEU VIN DAN 

- Quyet dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 dm UBND tinh ban hanh 
Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va ca cAu to chirc dm So Gido dvc va Dao tao 
tinh Bac Giang; Quyet dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quyet dinh s6 
35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 dm UBND tinh Bac Giang ve viec sira d6i, b6 sung 
mOt so dieu dm Quy dinh chirc nang, nhiem vti, quyen han va co cAu to chirc dm mOt s6 cc 
quan chuyen mon thuOc UBND tinh. 

- Quyet dinh s6 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 ciia UBND tinh ve viec ding 136 BO 
thu tic hanh chinh &roc chuan hoa thuOc pham vi chirc nang quan 15,  ciia SO Gido dvc va 
Dao tao BAc Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cua.UBND tinh phe duyet quy trinh 
nOi biz) giai guyet thu tic hanh chinh thuOc tham guyen guyet dinh dm UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh. 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngdy 30/7/2021 cCia So.  GD&DT phe duyet quy trinh 
nOi b() trong giai quyet thil tic hanh chinh thuOc thArn quyen quyet dinh cna So.  Giaos dpc 
va Dao tao. 

- Quyet dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 dm SO GD&DT Bac Giang ve 
viec ban hanh thai han bao quan 116 scr, tai Rti hinh thanh trong hoat dOng dm ca quan SO 
GD&DT Bac Giang. 

- Tieu chuAn qu6c gia TCVN ISO 9001:2015. 
- Quy trinh tiep nhan, giai guy& va tra ket qua thil tic hanh chinh (QT.VP.16). 
4. DINH NGHiA/Tir VIET TAT 
GDTrH, GDTX: Giao dvc trung hoc, gido dpc thlrarng xuyen 
GDDT: Giao dvc dao tao 
UBND: Oy ban nhan dan 
5.N01 DUNG QUY TRINH 

5.1 Ca so' phap ly 

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cila Chinh phi' quy dinh ve dieu 
kien dAu W.  va hoat dOng trong rinh vtrc gido dpc. 
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 dm Chinh phil quy dinh ve Sira 
d6i, b6 sung mOt so dieu dm Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 
2017 cua Chinh phi' quy dinh ve dieu kien dAu to va hog dOng trong linh vkrc gido 
dvc. 
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- Thong to so 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 cua Be tnrang BO Giao dkic va 
Dao tao ban hanh Quy the to chirc va hoat Ong cda trung tam ngoai nga, tin hoc. 

5.2 Thanh plan la sa Ban chinh Ban sao 

-T6 trinh de nghi cho phdp hog Ong giao duo 
troy lai (BM.GDTrH.62.01); 

- NOi quy hog Ong giao,duc dm trung tam; 
- Bao cao ve trang thiet bi lam viec dm van 

phong; lap h9c, phong thkrc hanh, co sasphpc vu dao tao 
trong do phai co van ban chimg minh ye quyen sir dung 
hqp phap ddt, nha; nguim kinh phi bao dam hog dOng 
dm trung tam; 

- Chuang trinh, giao trinh, tai lieu day h9c; 
- Danh sach trich ngang dOi ngil can b0 quan 1/, 

giao vien tham gia gian* day; 
- Cac quy dinh ye h9c phi, le phi; 
- Chimg chi se cap cho h9c vien khi ket thfic 

kh6a h9c. 

x 

Quyet dinh thanh ldp trung tam ngoai ngir, tin h9c do 

ngtrai c6 tham quyen cap; 
x 

5.3 SO ltrcrng la sa 

02 b0 

5.4 Thai gian xir 15,  

11 ngay ke tir ngay nhAn du 11'6 so hqp le 

5.5 Nal tiep nhan va tra ket qua 

BO phdn met ctla , S6 GDDT 

5.6 14 phi 

Khong 

5.7 Quy trinh xir 1S,  cong vi0 

TT Trinh ttr Trach nhi01 Thiri gian Bleu nau/Ket qua 

B1 
- Kim tra, huong dan, tiep nhan 
ho so, gfri phi,eu hgn tra ket qua 
cho ca nhan, to chirc. 

Cong chat 
Met dm So 
GD&DT tai 

1/2 ngay 
Theo mix 5.2 
BM.GDTrH.62.01 
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CHO PHEP TRUNG TAM NGOAI NCO', TIN 
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Ma hieu: QT.GDTrH - 62 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

- S6,  hoa he so, que! (scan) 
chuyen ho so tren phan mem 
M:et dm dien dr va chuyen Ito so 
giay den Phe!tg chuyen mon (trir 
ten hop ho so n'ep trirc tuyen) 

TTPVHCC 

B2 

- ,Nhan he so (dien tir,  va giAy 
neu co) va xem xet, tham djnh, 
xfr 1Y ho so: 
+ Neu het so khong day dil, 
kh6ng 	dung theo 	quy 	djnh... 
trong thin girt 05 ngay (tinh tit 
then diem Wee nhan ho so) phai 
tham muu bang van ban thong 
bao cho to chirc, ca nhan (qua b0 
phan mat dm); 
+ Trtr6ng hop 116 so sau khi 1)6 
sung van kh6ng dap frng yeu cAu 
theo quy djnh, tham mint van 
ban to choi giai quy'et trong do 
neu r6 1S,  do; 

bao, + Throng hop h6 so 
ho tip tvc tham djnh ho so theo 

quy djnh; , 
- Du thao ket qua giai quy6t. 

Chuyen vien 
phong GDTrH, 

GDTX 
08 ngay 

Ho so theo muc 5.2 
BM.VP.16.02 
BM.VP.16.05 
BM.VP.16.07 
BM.VP.16.04 

BM.GDTrH.62.02 

B3 

- Tham djnh, xem xet, xac nhan 
dkr thao ket qua giai quyet truoc 
khi trinh Lanh dao co quan ky 
phe duyet ket qua 

Lanh dao 
p h6n GDTrH, g 

GDTX 
01 n gay 

 

- Du thao Quyet djnh 
(BM.GDTrH.62.02) 

B4 

- KS,  phe duyet ket qua thit tvc 
hanh chinh hoac van ban tra 16.1 
to chirc, ca nhan neu ho so 
Ichong dap frng cac yeu cau, dieu 
kien theo quy djnh hien hanh 

Lanh dao So. 
GD&DT 

01 ngay 

Quy'et djnh da phe 
duyet 
(BM.GDTrH.62.02) 

B5 
qua thin tvc hanh chink (ban giAy • 
va dien tir) den phong chuyen 
mon. 

- Vao s6 van ban, chuyen ket
Quyat 

Van thtr SO 
GD&DT 

1/2 ngay 

djnh cho pile') 
trung tam Ngoai ngir, 
Tin h9c hoat d6ng gido 
dvc tra1ai 

B6 

BO phan M6t dm cap nhat tang 
thai ten He thong thong tin M6t 
cira dien tit., tra ket qua cho ca 
nhan, to chirc. 

Cong chirc 
M6t dm So 
GD&DT tat 
TTPVHCC 

Tra,theo 
phieu hen 



So GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRINH 
CHO PHEP TRUNG TAM 

HQC HOAT BONG GIAO 

MA hi0: QT.GDTrH - 62 

NGOAI NG17, TIN 
DVC MOW Ngay ban hanh: 15/9/2021 

6. BIEU MAU 

STT 

	

- 	x 

	

Ten M 	au mu Ky hien Van ban 
1 T6 trinh de nghi cho phdp hoot 

Ong giao dvc tra lai 
BM.GDTrH.62.01 Hanh chinh 

2 Quyel (firth cho phdp trung tam 
ngooi ngt, tin hoc hoot d6ng gido 
dkic tra1oi 

BM.GDTrH.62.02 Hanh chinh 

3 PhiL yeu eau b6 sung, hoan 
thien ho so 

BM.VP.16.02 Hanh chinh 

4 Phi& kiem soot qua trinh giai quyet 
ho so 

BM.VP.16.05 Hanh chinh 

5 Phieu xin 18i va hen lai ngay tra 
k& qua 

BM.VP.16.04 Hanh chinh 

6 PhiL giao-nhan fit) so BM.VP.16.07 Hanh chinh 

7. HO SO CAN LISU 

TT Ho se Iwu 
1.  Ti trinh a nghi ducic cap pile') hoot d6ng giao dpc tra1oi 
2.  Bien ban xem xet ho so va tham dinh firth phap 1)",  dm cac n6i dung trong h6 so 

Danh mvc 116 so theo nwc 5.2 

3.  Quy& dinh cho pile') Trung tam hoot d6ng gido dt,ic trey tai 

4.  WO so dtrqc ltru tai ph6ng chuyen mon. Thai gian ltru: vinh viZn. 

5.  Sau thai gian 02 nom, phOng chuyen mon chuy& ho so ve b6 phan ltru trit dm Soy 
va ltru tri theo quy dinh hien hanh 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRINH 
CHO PREP TRUNG TAM NGOAI NGU', TIN 

HQC HOAT BONG GIAO KC TRO LAI 

MA hitt: QT.GDTrH - 62 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

BM.GDTrH.62.01 

sO GD&DT BAC GIANG 	CONG HOA x -A HOI CHU NGHIA VItT NAM 
TRUNG TAM 	 DO 14 — Ty. do — H#nh Phtic 

s6. 	/TTr-TTNN 

 

, ngay 	thang 	nam ....... 

DJ TRINH 
Ve viec a nghi cap pile') ho#t dOng giao duc tro. 10 

Kinh girl: Soy Gido chic va Dao tao Bac Giang 

Can cir Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cila Chinh phil quy dinh ve dieu 
kien du to va hog Ong trong lihh vtrc gido dttc; Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 
04/10/2018 sira d8i bti sung mot so dieu cila Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 
dm Chinh phti quy dinh ye dieu kien du to va hoat dOng trong rinh vtrc giao duc; 

Can cir Thong to so 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 ctia B9 trtrang B9 Giao 
dyc va Dao tao (GD&DT) ban hanh Quy the to chirc va hoat d9ng dm trung tam ngoai 
ngli, tin h9c; 

Can cir Quye't dinh so 	/QD-SGDDT ngay ... /.... /.... cita Soy GD&DT Bac 
Giang ve viec cho phep thanh lap Trung tam ngoai ngir 	, 

Trung tam ngoai ngir 	 kinh de nghi Soy GD&DT Bac Giang cho phep 
Trung tam dtrac ma cac lOp dao tao, b8i dung ve ngoai ngir tieng 	 Cu the 
nhu sau: 

1. Thong tin ve Trung tam 	 

- Ten Trung tam- 

- Dia chi trki sa trung tam- 

- Dien thoai lien he- 	 ; E-mail - 

- Website• 	  

2. Giam diic trung tam: 
- H9 va ten- 	 ; Giai tinh- 

- Ngay sinh- 

- Dia chi thu-Ong tru- 

- S8 CMND/CCCD- 	 , ngay cap- 	, nai cap- 

- Dien thoai di dOng- 	 ; E-mail- 

- Quyet dinh so 	/QD-SGDDT ngay... / .... / .... dm Soy GD&DT Bac 
Giang ve viec cong than chirc danh Giam d8c Trung tam ngoai ngir 	 1 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRiNH 
CHO PHEP TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN 

HQC HOAT DQNG GIAO KC TROD LAI 

ma hiti: QT.GDTrH - 62 

NO),  ban hanh: 15/9/2021 

3. Co quan chi' quilt (n6u c6): 

- Ten ca quan chir quan• 	  

- Dia chi• 	  

- Giay chimg nhlan gang 14,  doanh nghiep so 	 do 	  
cap ngay 	 / 	/ 	 

- Dien thoai lien he• 	 ; E-mail• 	  

4. Ve viec mo. cfic lop ciao tao 
- Dao tao, b6i dutmg ngoai ngit tieng 	  

- st) 1613- 

- D6i Wong hoc• 	 

- Hinh thirc hoc• 	 

5. Ve chirong trinh hoc (Co Chucmg trinh khung, giao trinh va tai lieu day hoc 
kern theo). 

6. Ve co so vat chat (Co bao cao chi tiet kern theo). 

7. Ve doi ngiii can bii quan 1$7, giao vien va nhfin vien (Co danh sach kern 
theo). 

Trung tam 	 cam ke't chip hanh nghiem chinh cac quy dinh dm 
phap ludt Viet Nam, dm nganh giao dvc va dao tao. 

Teen day la T6 trinh de nghi xin cap pile') boat dOng giao dkic tra lai dm Trung 
tarn 	Trung tam 	 kinh trinh So. GD&DT Bic Giang xem xet va ra 
guy& dinh./. 

Nei nh(in: 
- Nhtr ten; 
- Liru: VT TTNN. 

GIAM DOC TRUNG TAM 

Nguyen Vfin A 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRiNH 
CHO PREP TRUNG TAM NGOAI NGI-f, TIN 

HQC HOAT DQNG GIAO DI,JC TROD I4I 

MA Wu: QT.GDTrH - 62 

Ngay ban hanh: 15/9/2021 

UBND TINH BAC GIANG 
SO GIAO DUC VA DAO TAO 

SO: /QD-SGDDT 

BM.GDTrH.62.02 

CONG HOA XA-  HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc lap - Ty* do - 1-1#nh phtic  

Bac Giang, ngay 	thong nom 

QUYET DINH 
Ve viec cho phep trung tam ngo#i ngir, tin hoc ho#t dOng giao duc tro• lai 

GIAM DOC SO GIAO DVC VA DAO TAO BAC GIANG 

Can cu Nghi clink 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clia Chinh phu quy clink ve dieu 
ken ddu to va hogt ciOng trong firth vyr giao dyc; Nghi clink 135/2018/ND-CP ngay 
04/10/2018 situ dai bd sung mot sd dieu cua Nghi clinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 czia 
Chinh pith quy clink ve dieu kien cidu to va hogt &Ong trong linh vuv giao duc; 

Can ca. Thong to so 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 ctia BO truemg BO Giao dyc va 
Dao too ban hanh Quy the to char va hogt clOng czia trung tam ngogi ngirs', tin hoc; 

Can cu Quyet clink sd 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 czia UBND tinh ban 
hanh Quy clink civic nang, nhiem vu, quyen hgn va cau to civic cua Sa Gicio dyc va 
Dao too tinh Bac Giang; Quyet clink so 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quyet dinh 
so 35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 clia UBND tinh Bac Giang ve viec sira cldi, bd 
sung mot so dieu czia Quy dinh chirc neing, nhiem vy, quyen hgn va cliu to chirc cua 
mot so ca quan chuyen mon thuOc UBND tinh; 

Can ca. Ta trinh so 	/TTr- 	ngay /... /. 	czia Trung tam ngogi ner 
ve viec cld nghi cho phep hogt dOng giao duc fro.  lgi; 

Xet cle nght czia Trufmg phong GDTrH&GDTX, So. Giao duc va Dao too. 

QUYET DINH: 
Dieu 1. Cho phep Trung tam ngoai 	 hoat dOng giao duc troy lai. 

Try so Trung tam: 	  

Giam d6c Trung tam: 	 .; Dien thoai: 	 

So CMND: 	 , ngay cap: 	., non cap: 	  

Dieu 2. Trung tam ngoai ngit 	 chdc hoat dOng dao tao, b6i duang ngoai 
ngit theo ddng Quy dinh cua BO Gido dtic va Dao tao; boo coo 	Giao civic va Dao tao 
Bac Giang khi có thay cfoi ve nhan sir ho0c dieu kien khac lien quan den viec cap phep 
cho Trung tam nay hoat dOng. 

Dieu 3. Quy& dinh nay có hieu lkrc ke td ngay 14/. 



SO GD&DT 
BAC GIANG 

QUY TRINH 
CHO PREP TRUNG TAM NGOAI NGC; TIN 

HQC HOAT BONG GIAO DVC TRO 141 

Ma hieu: QT.GDTrH - 62 

NO.),  ban hanh: 15/9/2021 

Dieu 4. Thu truemg cac don vi lien quan, Trung tam ngoai ng€r 	 can ctr 
Quyet dinh thi hanh./. 

Nal nhOn: 
- Nhir DiL 4; 
- Lanh ciao So GD&DT; 
- Meng GD&DT huy0/thanh ph6 	 
- Phong TCCB, Thanh tra So; 
- Ltru: VT, GDTrH&GDTX. 

KT. GIAM DOC 
PHO GIAM DOC 

Nguyen Van A 
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