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SfrA DOI TAI LIEU 
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, 
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1. MUC DICH 
Quy dinh th6ng nhat trinh tir, thil tvc de nghl &roc kinh doanh dich vv tu Van du hoc 

troy lai (led vai to chirc kinh doanh dich vu tu van du h9c da khac phvc ducyc nhang nguyen 
nhan clan den viec dinh chi kinh doanh dich vu to van du h9c. 

Quy trinh &roc xay dvng mot each khoa h9c, dimg quy dinh Nghl dinh dm Chinh phil. 
Thu tvc giai guy& ding khai, ro rang, minh bach. 

2. PHAM VI AP DUNG 
Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chirc cung cap dich vu to van du h9c cho cong dan Viet 

Nam ra nu& ngoai h9c tap 

3. TAI LIEU VIEN DAN 
- Quyet dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cita UBND tinh ban hanh 

Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va ca cau to chirc cilia So. Giao duc va Dao tao 
tinh Bac Giang; Quyet dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017, Quyet dinh s6 
35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 dm UBND tinh Bac Giang v'e viec situ d6i, 1)6 sung 
mot s6 dieu cita Quy dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va ca cau t6 chirc dm mot s6 co 
quan chuyen mon thuOc UBND tinh. 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 ciia UBND tinh ve viec cong b6 BO 
thit tic hanh chinh dtroc chuan hOa thuOc pham vi chirc nang quan 1/ cua So Giao cltic va 
Dao tao Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 ctia,UBND tinh phe duyet quy trinh 
not b'ci giai quyet thu tic hanh chinh thuOc tham quyen quyet dinh ctla UBND tinh, Chti tich 
UBND tinh. 

- Quyet dinh so 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 ctia SO GD&DT phe duyet quy trinh 
not NI trong giai quy& thil tic hanh chinh thuOc tham quyen guy& dinh dm So.  Giaos dvc 
va Dao tao. 

- Quyet dinh s6 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 dm SO GD&DT Bac Giang ve 
viec ban hanh thei han bao quan 116 so., tai lieu hinh thanh trong hoat dOng dm ca quan So. 
GD&DT Bac Giang. 

- Tieu chuan qu6c gia TCVN ISO 9001:2015. 
- Quy trinh tier) nhan, giai guy& va tra ket qua thil tvc hanh chinh (QT.VP.16). 
4. DINH NGHIAJTif VIET TAT 
UBND: Uy ban nhan dan 

GD&DT: Giao dpc va Dao tao 
GDTrH, GDTX: Giao dvc trung h9c, gido dvc thuong xuyen 

5. NOI DUNG QUY TRINH 

5.1 Ca so.  phip 157 

- Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh phi' Quy dinh v'e 
dial kin dau to va IlszW deing trong linh we giao dvc. 

5.2 Thanh phan hO so' Bin chinh Bin sao 
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Ti trinh de nghi duot kinh doanh dich vu to van du 

hoc tra lai (to.  trinh nal ro viec khic plwc cac 

nguyen nhan dan dOn viec bi dinh chi). 

x 

Cac tai lieu minh chUng (ne'u co). x 

5.3 SO hnyng hO so 

02 bt) 

5.4 TWA gian 'dr 1S,  

11 ngay Ice tir ngay nhan du hO so hop le 

5.5 Novi tiep nhan va tra ket qua 

BO phan mOt dm, SeY GDDT 

5.6 L? phi 

Khong 

5.7 Quy trinh xir 1S,  

TT Trinh hr Trach nhqm Th?ri gian Bien mAu/Ket qua 

B1 

- Kiem tra, huong can, tip nhan 
h6 sa, giri phieu hen tra ket qua 
cho ca nhan, to chirc. 
- Si boa ho sa, quet (scan) 
chuyen h6 sa teen phan mem 
MOt cira dien tir va chuyen h6 sa 
giay den Phong chuyen mon (!rir 
trutmg hap h6 sa nOp truc tuyen) 

Cong chirc 
MOt cfra So 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

1/2 ngay 

Theo mix 5.2 
BM.GDTrH.65.01 

B2 

- Nhan h6 sa (dien tir.  va gay 
!feu co) va xem xet, tham dinh, 
xir15,,ho sa: 
+ Neu h6 sa lchong day ciii, 
khong dung theo quy 	dinh... 
trong thiyi gian 05 ngay (tinh to 
theft cli'dm 4 nhan ho so) phai 
tham muu bang van ban thong 
bao cho to chirc, Ca nhan (qua b0 
phOn mot czia); 

Chuyen vien 
GDTrH, phong 

GDTX GDTX 
 08 ngay 

- Ho sa theo rntic 5.2 

- BM.VP.16.02 

- BM.VP.16.05 
- BM.VP.16.07 

- 
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+ Tnramg hop he so sau khi be 
sung van khong dap irng yeu cau 
theo quy dinh, tham mtnt van 
ban tir chei giai quyet trong do 
nett re 1S,  do; 
+,Tnrong hop he so dam bao, 
tip tic tham dinh he sof theo 
quy dinh;, 
- Du thao ket qua giai quyet. 

BM.GDTrH.65.01 

B3 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan 
duthao ket qua giai quyettrtrac 
khi trinh L'anh dao co quan kS,  
phe duyet ket qua 

Lath ciao 
phong GDTrH, 

GDTX 
01 ngay 

Quyet dinh (du thao) 

B4 

- KS,  phe duyet lc& qua thil tic 
hanh chinh hoac van ban tra lei 
to chirc, ca nhan neu Ito so 
khong dap irng cac yeti call, dieu 
kien theo quy dinh hien hanh 

Lanh dao Sa 
GD&DT 01 ngay 

Quyet dinh 

B5 

- Vao se van ban, chuyen ket 
qua thit tic hanh chinh (ban giAy • 
va din tir) den phong chuyen 
mon. 

Van thu Ser 
GD&DT 

1/2 ngay 

B6 

BO phan Met dm cap nhat tang 
thai teen HHethong thong tin Mot • • 
cfra din tir, tra ket qua cho Ca 
nhan, to chirc. 

COng chirc 
Met dm Sa 
GD&DT tai 
TTPVHCC 

Tra,theo 
phial hp 

6. BIEU MAU 

STT Ten Mu mau ICS,  hien Van ban 

1 T6 trinh ye viec cho pile') hoat 
dOng kinh doanh dich vu ttr van 
du hoc tra lai 

BM.GDTrH.65.01 Hanh chinh 

2 Quyet dinh cho pile]) hoat dOng 
kinh doanh dich NIA to van du 
hoc to' lai 

BM.GDTrH.65.02 Hanh chinh 

3 Phieu yeu eau b6 sung, hoan 
thien ho so 

BM.VP.16.02 Hanh chinh 

4 Phieu kiem sok qua trinh giai 
quyetho so 

BM.VP.16.05 Hanh chinh 

5 Phi6u xin 1-6i va hen lai ngay BM.VP.16.04 Hanh chinh 
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tra k6t qua 
6 BM.VP.16.07 Phieu giao-nhan 116 sof Hanh chinh 

7. HO SO CAN LUt 

Ti' Ha so' hal 
1.  Ti trinh a nghi &roc kinh doanh dich vu to van du h9c to. lai 
2.  Bien ban xem xet h6 so va tham dinh tinh phap 1 ,  ctia cac not dung trong h6 so 

Danh muc h6 so theo tritic 5.2 

3.  Quy6t dinh cho phdp hoat dOng kinh doanh dich vv to van du h9c troAai 

4.  H6 so &roc km tai phong chuyen mon. Th6i gian ltru: vinh vie'n. 
5.  Sau thoi gian 02 nam, ph6ng chuyen mon chuyen h6 so ve b6 phan ltru trot dm Si 

va km trtt theo quy dinh hien hanh 
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CONG TY/TRUNG TAM... CONG HOA xA.  HOI CHU NGHIA MT NAM 
DOc 14p — Tty do — Hvih Phtic  

S6: 	/TTr-.... , ngay 	thang 	nam 

TRiNH 
Ve viec cho phep hoat Ong kinh doanh dich vu tur van du hue trer lui 

Kinh 	Gido dvc va Dao tao Bac Giang 

Can cu Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 dm Chinh pita quy dinh ve dieu 
kien dau to va hoat Ong trong linh vuc gido chic; Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 
04/10/2018 sda d6i b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 
cua Chinh phu quy dinh ye dieu kien dau to va hoat d6ng trong anti vuc gido due; 

Thuc hien muc tieu nang cao chat lugng cu6c sang clang nhu ciao tao nguiin 
nhan luc de plyuc vu nhu cau tuyen dung cua cac doanh nghiep trong va ngoai nugc, 
COng ty/Trung tam 	 kinh de nghi SO GD&DT BAc Giang cho phep Trung 
tam dugc hog Ong kinh doanh dich vu to van du hgc troy lai teen dia ban tinh BAc 

Giang. Cu the nhu sau: 

1. Thong tin ve to chfic: 

- Ten to chdc• 	  
Dia 

chi• 	  

- Giay chdng nhan clang 14f doanh nghiep s6 	 do 	 cap 
ngay 	/ 	/ 	 

Dien 	thoai 	lien 	he• 	E- 

mail. 	  

2. Ngtriri diing gala to chfrc: 

- Ho va ten. 	 ; GiOi tinh- 

- Ngay sinh• 	  

- Dia chi thuong tru• 	  

- S6 CMND/CCCD• 	., ngay caw 	, nai cap. 	  

- Dien thoai di Ong. 	 ; E-mail• 	  

3. Ve co• vat chat (Co bao cao chi tiet kern theo). 

4. ve 	ngii can bO gnarl 1ST va nhan vien (Co danh sach kern theo). 
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Cong ty/Trung tam 	  cam ket chap hanh nghiern chinh cac quy 
dinh cua phap luat Viet Nam, cua nganh gido dvc va dao tao. 

Teen day la Ta trinh de nghl xin cap phep hoat dOng kinh doanh dich vu to van 
du hoc troy lai cua Cong ty/Trung tam 	kinh trinh Se/ GD&DT Bac Giang 
xem xet va ra guy& dinh./. 

Noi nkin: 
- Nhtr teen; 
- Ltru: VT. 

NGUIJI BAI BIN 
THEO PHAP LUAT 

Nguyen Van A 
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UBND TINH BAC GIANG 
	

CQNG HOA XA.  HOI CHU NGHIA VItT NAM 
SOS GIAO DUC VA DA° TAO 

	
Doc 14p - Tkr do - 11911h phtic 

S6- 	/QD-SGDDT 
	

Bac Giang, ngay 	thangnam 

QUYET DINH 
Ve NT* cho phep to chtk hoqt Ong kinh doanh dich v9 ttr van du h9c tr& 19i 

GIAM DOC SO GIAO DUC VA DAO TAO BAC GIANG 
Can cfi. Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cfia Chinh phu quy clinh ve didu 

ken da'u to va hogt dOng trong linh vyr giao dyc; Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 
04/10/2018 sica dai ba sung mot so didu cita Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cfia 
Chinh phfi quy dinh ye clidu ken d au to va hogt dOng trong tinh vyr giao dyc; 

dyc va Dao tgo tinh Bac Giang; Quyk dinh so 35/2019/QD-UBND ngay 31/12/2019 cfia 
Giang ye viec quy dinh chi:cc nang, nhiem vy, quyen hgn va ca cau to chirc cfia Giao 

Can cu Quyk clinh so 593/2015/QD-UBND ,ngay 02/11/2015 cfia UBND tinh Bac 

Chit tich UBND tinh Bac Giang ve Wee stia cloi, bei sung mot so dieu dux Quy dinh chirc 
nang, nhiem vy, quyen hgn va ca cau to chirc cfia mot so co. quan chuyen mon thuOc 
UBND tinh; 

Can cit. Td trinh so 	/TTr- 	ngay ./. / 	 ve viec dd nghi cho phep 
hogt dOng kinh doanh dich vy to van du hoc Ira lgi; 

Xet cle nghi cita Trufmg phong GDTrH&GDTX, So.  Giao dyc va Dao tgo. 
QUYET DINH: 

Dieu 1. Cho pile')   &pc hoat d'9ng kinh doanh dich vu to van du h9c troy 
lai. 

Ma s9 doanh nghiep: 	 do SO Ke hoach va DAu to tinh 	cap ngay /.... 
Tn..1 se van phang c#ai dien Cong ty. 	  
Ngued dai dien theo phap 1u4t cua Cong ty: 	  

CMND.
A 	 • A 

	, ngay cap: 	/ / 	, not cap. 	  
Dieu 2. Cong ty  	to chirc hoat d9ng kinh doanh dich vu to van du 

	

h9c theo dung Quy dinh cita‘B9 Giao dtic va Dao tao; bao cao 	Giao dtic va Dao tao 
Bac Giang khi có thay doi ve nhan sir hoac dieu kien khac lien quan den viec cho phep 
Cong ty nay hoat Ong. 

Dieu 3. Quyet dinh nay có hieu ltrc ke tir ngay V. 
Dieu 4. Thu twang cac don vi lien quan va Cong ty    can cur Quyet 

dinh thi hanh./. 
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Noi nhOn: 
- Nhtr Dieu 4; 
- Linh dao Soy GD&DT; 
- UBND huyen/thanh phO 	 
- Phong TCCB, Thanh tra Sir GD&DT; 
- Ltru: VT, GDTrH&GDTX. 

KT. GIAM DOC 
PHO GIAM DOC 

Nguyen Van A 
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