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1. MUC DICH 
Quy trinh nay quy dinh cach thirc va trinh tkr giai quyet 116 so de nghi cong nhdn bang 

tot nghiep trung h9c co so, bang tot nghiep trung h9c pho thOng, giay Fhimg than hoan 
thanh chtrcmg trinh giao duc pho thong do co sir giao due ntrac ngoai cap de sir dung tai 
Viet Nam nham timg btrOc n'ang cao cai cach thu tpc hanh chinh. 

2. PHAM VI 
Quy trinh nay ap dking d6i vai cac ca nhan có nhu cau giai quyet 116 so cong nhdn  bang 

tot nghiep trung hoc co sa, bang tot nghiep trung h9c pho th6ng, giay chimg nhdn hoan 
thanh chuong trinh giao dyc pito thong do co sa giao dtic ntrac ngoai cap de sir dung tai 
Viet Nam. 

3. TAI LItU VIEN DAN 
- Tieu chuan ISO 9001:2015 
- Thong to s6 13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 04 nam 2021 ve viec quy dinh ve 

dieu kien, trinh tkr, thu tic, tham quyen cong nhan van bang do co sa giao dtic ntrac ngoai 
cap de sir dking tai Viet Nam; 

- Thong to s6 164/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016 ve viec Quy dinh mirc thu, the dO 
thu, nOp, quan ly va sir dung phi xac minh giay tO, tai lieu de cong nhdn van bang do co sa 
giao dpc ntrac ngoai cap cho nguoi Viet Nam. 

- Quyet dinh so 1401/QD-UBND ngay 08/7/2021 ctia UBND tinh ve viec cong 1)6 BO 
thit tic hanh chinh &roc chuan hoa thuOc pham vi chirc nang quan 17 dm Sa Giao dijc va 
Dao tao Bac Giang; 

- Quyet dinh so 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 ctia,UBND tinh phe duyet quy trinh 
nOi 130 giai quyet 	tktc hanh chinh thuOc tham quyen quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh. 

- Quyet dinh s6 442/QD-SGDDT ngay 30/7/2021 oh SO GD&DT phe duy'et quy trinh 
nOi b'O trong giai quyet thu tic hanh chinh thuOc tham quyen quyet dinh cila Sa Giao dpc va 
Dao tao. 

4. DINH NGHIA/ VIET TAT 
4.1 Dinh nghia: 
- TTHC: Thu tic hanh chinh la trinh tkr giai quy& bit kSi mOt nhiem vu ca biet, Cu the 

nao trong linh visc quan b',  hanh chinh Nha mac. 
MOt so tir viet tit: 
GD&DT: Giao dye va Dao tao 
QD: Quyet dinh 
5. NQI DUNG QUY TRINH 

5.1 Dieu kin thikrc hiOn Thfi tic hanh chinh 

1. Van bang dm nguOi Viet Nam do co sa giao chic nuOc ngoai cap &roc cong nhan 
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TN vro-  NAM 

trong cac truang hop sau day: 
a) Van bang &roc cap bai co sa giao dvc nuac ngoai Bang hoat,dOng hop phap tai 
Viet Nam, thkrc hien hoat dOng giao dvc theo quy dinh trong giay pile') va &roc to 
chtrc kiem dinh chat lacing giao dvc cita Viet Nam hoac nuac ngoai ding nhan ye 
chat luting; 
b) Van bang,  &roc cap bai co sa sido dvc nuac ngoai thu6c pham vi dp (long dm 
Hiep (firth ve tuong &rang van bang hoac cong nhdn lan nhau ye van bang hoac 
Dieu trac quoc to co lien quan den van bang ma mac COng him xa hOi chit nghia 
Viet Nam da 14 ket hoac la thanh vien; 
c) Van bang &roc cap bai cac co sa giao dvc ph6 thong, truang trung cap chuyen 
nghiep, co sa giao doe dai hoc a nuac ngoai ma cac chtrcmg trinh giao doc dd &roc 
co quan kiem dinh chat luting giao doc oh nuac d6 cong nhdri hoac &roc co quan 
co thAm quyen ye giao doc dm nuac dO cho phdp thanh ldp va duoc phdp cap bang. 
2. Van bang do co s& giao dvc mac ngoai cap cho nguai hoc theo hinh thirc hoc tir 
xa chi &roc cong nhdn khi cac chtrong trinh giao doc tir xa de cap van bang da ducic 
co quan kiem dinh chat ltrong giao doe cong nhdn va &roc BO Giao dvc va Dao tao 
Viet Nam cho phdp dao tao hoac lien ket dao tao tai Viet Nam. 
3. Van bang thu6c truing hop quy dinh tai diem b, khoan 1 Dieu nay &roc cong 
nhan theo flitting quy dinh ctia Hiep dinh ve tuong throng van bang hoac cong nhan 
IL nhau ye van bang hoac Dieu &cc quoc to co lien quan den van bang ma nuac 
COng h6a xa hOi chit nghia Viet Nam da 14 ket hoac la thanh vien. Nguai c6 van 
bang thuOc twang hop nay khong phai lam thil tuc cong nhd.n van bang theo quy 
dinh dm van ban nay 

5.2 Thinh phan hO scr Ban chinh Ban sao 

5.2.1 H6 so d nghl cong nhan van bang do co sec gido dpc nuac 
ngoai cap,s  bao gam: 
a) Don de nghi cong nhdri van bang do co sa giao dvc nuac 
ngoai cap (Mau 1 kem theo); 
b) M6t (01) ban sao van bang do co sa giao dvc nuac ngoai 
cap kern theo ban dich ra tieng Viet duvc co quan co tham 
quyen chimg thkrc; 	, 
c) MCA (01) ban sao ket qua qua trinh hoc,tdp tai co so. gido 
dvc mac ngoai kern theo ban dich ra tieng Viet duce co 
quan co tham quyen chimg thkrc 

x 

5.2.2 H6 so minh chirng thai gian hoc a nuac ngoai, g6m mot 
trong cac tai WO lien quan sau: xac nhan dm co quan dai 
dien ngoai giao dm Viet Nam a nuac sa tai; xac nhdn ctia 
co sa siao dvc nuac ngoai not dd hoc tip; ban sao hop le 
hO chieu CO dOng dau ngay xuAt, nhdp canh; minh chirng dd 

x 
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Bang 14 vao He thOng co sa da lieu dien tir quan IS7 ltru hoc 
sinh dm B6 Gido dvc va Dao tao. 

5.2.3 Tnrang hop can thiet phai tham' 	dinh mire d6 dap irng quy 
dinh ve tuyen 	sinh chtrong trinh dao tao, ngued co van 
bang can giri kern theo ho so cac tai lieu lien quan nhu: 
chimg chi ngoai nga, cac van bang, chtIng chi co lien quan. 

x 

5.3 So 'gong ho so! 

02 b6. 

5.4 Thai gian xir ly 

15 ngay lam viec kE tir ngay nhAn at h6 so hop le. 

5.5 Noi tiep nh'an va tra ket qua 

Trung tam phvc vv hanh chinh cong. 

5.6 I.4 phi 

1. Xac minh a cong nhAn van bang oh nguoi Viet Nam do co so gido dvc ntrOc 
ngoai Bang hog ding hop phap tai Viet Nam cap (bao gom ca chucmg trinh lien ket 
dao tao gift co so gido due Viet Nam va co sa gido dvc mac ngoai do co.  so giao 
due nuac ngoai cap bang) la 250.000 ding/van bang; 
2. Xac minh dE cong nhAn van bang dm ngtroi Viet Nam do co sa giao dvc nuac 
ngoai hop phap cap sau khi hoan thanh chuang trinh dao tao & nuac ngoai la 
500.000 dong/van bang. 

5.7 Quy trinh xir 1S,  cong vi0c 

QUY TR1NH XI LY CONG VitC 

TT Trinh hr Trach nhifin Thiri 
gian 

Bieu mau/Ket 
qua 

B I 

Ca nhan nip hO sa tai 
Trung tam PVHCC. 
Trung tam PVHCC 
chuyen ho so cho 
Phong QLCLCNTT. 

Trung tam PVHCC 0,5 ngay 

B2 Phong KT-KDCLGD Phong QLCL-CNTT 13 ngay 
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thArn dinh, )(Cr 1 ,  116 so 

B3 Phe duye't ket qua L'anh dao SO.  01 ngay 

B4 Tiep nhan ket qua Trung tam PVHCC 0,5 ngay 

B5 Tra ket qua Trung tam PVHCC 
Van ban ding 

nhan 

6. BIEU MAU 

Kh6ng 

7. HO SO CAN WU 

TT HO so.  lull Dom vi hru Thai gian Itru 
1.  GiAy bien nhan ht) so Phong KT&KDCLGD 05 nam 

2.  H6 so theo muc 5.2 Ph6ng KT&KDCLGD 05 nam 

3.  Giay ding nhan VBCC do co sa 
giao dye nu& ngoai cap 

Ph6ng KT&KDCLGD 05 nam 

4.  S6 theo dOi cong nhan VBCC do 
co sa giao duc ntrac ngoai cap 

Phong KT&KDCLGD 05 nam 

Sau thei gian ltru nhu ten, cad bq phan chuy& h6 so ve b6 phan luu trot cua Sef va th‘rc hien 
ltni tnt theo quy dinh quy dinh caa Luat Ltru 
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CONG LOA XA HOI CHU NGHIA VICT NAM 
DOc 14p — Tir do — h?nh phtic 

PHIEU DE NGHI 
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DIX NISOC NGOAI CAP 

I. THONG TIN CiJA NG1LrdI CO VAN BANG/CHUNG NHAN 

Ho va ten (nguai c6 van bang/chimg nhan)- 

Sinh ngay thang.... nam 	 Giai tinh• 	  

GiAy chimg minh nhan dan/Can mac cong dan/H6 chieu s6: 	  

cAp ngay thing nam 	; ncri cap 	  

Dia chi lien he• 	  

Dan vi cong tat, dia chi• 	  

S6 dien thoai• 	 Email• 	  

II. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN 

Trinh dO dao tao• 	  

Ten ca ser cAp van bang/chimg nhan. 	  

Ten ca sor thvc hien dao tao (neu lchac vai ca sa cAp van bang/chimg nhan)- 

Van bang/chimg nhan cAp ngay thang... nam 	; so hieu van bang/chi:mg nhan (neu c6):. 

Hinh thirc hoc (du hoc, liEn ket, trvc tuytn, ). 	  

Thai gian dao tao (ghi cu the thai gian dao tao tai ca sa dao tao hoac ca ser cAp van bang):.. 

Nganh/chuyen nganh dao tao (neu co)• 	  

III. MINH CHUNG XAC THI1C VAN BANG 

Ghi cha: Ardu d nghi ding nhdn to 02 van bng/chtii2g nhdn tra len, ghi not dung cUa 
myc 11 theo tang van bang/chUng nhdn. 
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UBND TINH BAC GIANG 	CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIT NAM 

	

SO GIAO DIX VA DAO TAO 	 Doc Iap - Tv do - Hph ph& 

GIAY CONG NHAN 

GIAM DOC SO GIAO DVC VA DA° TAO 
CONG NHAN 

Van bing/chimg nh4n cua 	  

S6 hi'eu• 	 ; cap ngay 	thang 	.nam 	cho: 

Ong,/Ba. 	  

Sinh ngay 	thang 	nam 	 

Do 	 dao tao 

La van bang/chimg nh4n. 	  

Nganhichuyen nganh dao tp- 

Tho.i gian dao tao/tin chi. 	  

Hinh thirc dao taw 	  

Nh4n xet 	  

Dia chi ding thong tin din ti truy cap de Ici6m tra. 	  

aric Giang, 

GIAM DOC 

S6 vao so cap giAy ding nhan• 	 
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