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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tir, n6i dung, trach nhiém cta cic don vi, c4 nhan lién quan trong viéc ldp
va thye hién ké hoach déo tao, béi dudng cén b, cong chirc, vién chirc cia S& GD&PT.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi hoat dong dao tao, bdi dudng cho tit ca cén bo, cong chire, vién chirc
(ké ca vién chirc hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP) thudc S GD&DT, déi véi
cdc khéa dio tao do Gidm doc S& quyét dinh cir can bg, cong chire, vién chirc tham dur.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Ludt 50 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bé sung mot sé diéu cia Ludt can
bo, cong chirc va Ludt Vién chic;

- Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 vé dao tao, boi dudng can bg, cong chuc;

- Théng tu s6 01/2018/TT-BNV ngiy 08/01/2018 huéng din mét s didu ciia Nghi dinh sé
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh Phu v& dio tao, bdi dudng CB, CC, VC;

- Nghj dinh s6 89/2021/NP-CP ngay 18/10/2021 sira déi, bé sung mot sb didu cuia Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cita Chinh phu;

- Théng tu 50 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B$ Néi vu hudng din vé tuyén
dung, ky hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao bdi dudng ddi véi vién chirc;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 25/12/2015 ctia Bo Noi vu stra ddi, bd sung
Piéu 6 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV cua B ndi vu huéng dan vé tuyén dung, ky hop ddng
lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng ddi véi vién chuc;

- Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cia Bd truéng Bd Noi vu sira déi, bd
sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cdng chure, vién chirc, ning ngach céng chire, thang

hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché do hop dﬁ‘mg mot s6 loai cong viéc

trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap.
- Thong tur s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 théng 03 nim 2018 ciia Bo Tai chinh vé lap
du todn, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao boi dudng cén

bd, cong chirc, vién chirc;
- Quyét dinh 195/2015/QD-UBND ngiy 12/5/2015 ctia UBND tinh Bc Giang vé Quy
dinh quan 1y cong tic dio tao bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc tinh Bic G1ang,
- Quyét dinh sé 148- -QB/TU ngay 09/9/2016 ciia Tinh tiy Bic Giang quy dinh vé cong
tac dao tao boi cluorng can bg lanh dao, quan ly tinh Bic Grang,
- Quyét dinh s 3580/QD-SGDDT ngay 16/10/2017 vé viéc ban hanh thoi han bao
quan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cta co quan S6 GD&DT:;
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- Quyét dinh sb 593/201 5/QDb-UBND ngay 02/1 172015 cua UBND tinh Béc Giang ban
hanh Quy dinh chirc nédn , nhiém vy, quyén han va co céu té chic cia S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Bic Giang; Quyet dinh s6 14/2017/Qb- UBND ngay 05/5/2017 cua Chu tich UBND
tinh Bac Giang vé viéc stra dm bd sung bai bo mot s6 diéu cia Quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chirc cua mét s co quan chuyén mén thuc UBND tinh va
Quyet dinh s 35/Qb- UBND ngay 21/12/2019 cia Chu tich UBND tinh Bic Giang ve viéc
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc
cia mot so co quan chuyén mén thugc UBND tinh;

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- GD&DT: Giao duc va Dao tao

- UBND: Uy ban Nhan déan

- CB, CC, VC: Can bg, cong chirc, vién chirc

- TCCB: Té chitc cén bd

5. NOI DUNG QUY TRINH

+ Ra sodt vé trinh do chuyén mon, Iy lugn chinh tri, quan ly nha nuée... cia CB, CC,
VC: Hang ndm Phong TCCB ra sodt trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cua cén bd, cong chic,
vién chirc trong co quan lam cin ctr dé xdy dung ké hoach va ding ky nhu cau dao tao, bdi
dudng cin bg, cong chire, vién chirc véi co quan lién quan.

+ Ldp ké hoach dao tao, bdi duong hang nam: Trén co s& ra sodt va dang ky nhu cau
dao tao, boi dudng véi cdc co quan lién quan phong TCCB téng hop, lap ké hoach dio tao,
bdi duéng hang nam trinh Gidm ddc S& phé duyét.

+ Thue hién ké hoach dao tao, béi duong

Cin ctr ké hoach dwgc phé duyét va cdc van ban théng bdo cua cic co quan lién quan
phong TCCB lép danh séch cir cén bg, cong chire, vién chitc tham du cic khod dao tao, bdi
dudng theo ké hoach.

+ Bdo cdo két qua dao tao: Céc cé nhan duge cir di dao tao, sau khi hoan thanh
chuong trinh dio tao phai béo cdo két qua véi don vi dang cong téc va Phong TCCB; dong
thoi ndp ban chimg thuc van bang, chitng chi (néu c6).

+ Bdo cdo thwec hién ké hoach dao tgo: Hang nam, phong TCCB bdo cdo két qua thuc
hién ké hoach dio tao, bdi dudng véi Giam déc So .
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Béo céo két qua dio tao Cinhan CB, | Khicd | Vin bing, Chimg chi
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6. BIEUMAU
Khéng quy dinh

7. HO SO CAN LUU

Ho so lru Chiu trich nhiém Thoi gian luu

B¢ phén Vin thu luu
trir So

Quyét dinh cir di dao tao Vinh vién

Vin bang, ching chi cia cd nhan

(Luu hd so can bd) Phong TCCB Vinh vién

B§ phan Van thu luu
trir S&

Céc bao cdo két qua thuc hién ké B¢ phan Vin thu luu

hoach dao tao trir So

Ké hoach dao tao da dwoc duyét Vinh vién

Vinh vién

- Ho so myc 1, 3, 4: Luu tai b phan Van thu hru trit ciia S& va thue hién hru trit theo quy dinh
quy dinh cua Ludt Luru trir.

- HO so muc 2: Luu trong hé so cén bé tai phong TCCB theo quy dinh.
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