UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 1408 /SGDDT-TTr Bdc Giang, ngay 31 thang 8 nam 2023
V/v huéng dan thyuc hién
cbng tac thanh tra, ki€ém tra naim hoc

Kinh guri:
- Phong GDDT céc huyén, thanh pho;
- Céc don vi, truong hoc truc thudoc S6 GDDT.

Thuc hién Cong van s6 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 ctia B6 Gido duc
va Pao tao (GDDT) vé viéc hudng din cong tac thanh tra, kiém tra ndm hoc ddi
v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén, S& GDDT
huéng dan thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra d6i vdi Phong GDDT cac huyén,
thanh phé; cac co s¢ gido duc trén dia ban tinh nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG
1. Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020 ctia B

truong Bo GDDT vé viée ting cudng thanh tra gido duc dap tmg yéu ciu d6i méi
gido duc phd thong va tu chi gido duc dai hoc. Cong tac kiém tra chuyén nganh
dbi voi Phong GDDT; thanh tra, kiém tra ndi bo dbi v6i co sé gido duc trén dia ban
tinh phai bam sat nhi€ém vu trong tdm nam hoc, chi dao ctia Tha tuéng Chinh phu,
B6 truong Bo GDDT, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac van ban hudng dan,
quy dinh phap luat khac co6 lién quan; bao dam chu dong, linh hoat, phu hop voi
tinh hinh thyc té cua dia phuong, co sé gido duc.

2. Tiép tyc thuc hién Cong vin s 623/BGDDT-TTr ngiy 28/02/2022 cia
Bo GDDT vé viéce ting cudng hiéu qua quan 1y nha nude trong linh vuc gido duc.
Tién hanh kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra noi bo can bam séat khung ké
hoach thoi gian trong nam hoc ddi véi gido duc mdm mon, giao duc phd théng va

gido duc thuong xuyén.

3. Tiép tuc chuan hoa quy trinh hoat dong kiém tra, ning cao hiéu qua hoat
dong kiém tra chuyén nganh, thanh tra, kiém tra noi bo; ting cuong phdi hop trong
cong tac kiém tra, giam sat; tao su chuyén bién 13 nét vé té chirc va hoat dong
kiém tra chuyén nganh, thanh tra, kiém tra ni bd; gop phan bao dam ky cuong, ky

luit, nang cao chét lugng gido duc.



I1. NHIEM VU CU THE
1. Xay dung luc lugng
1.1. Péi véi Phong GDPT cdc huyén, thanh phé

- Phan cong 01 lanh dao va 01 chuyén vién phy trach cong tac kiém tra
chuyén nganh (ghi 10 ho va tén, nhi¢m vu, so dién thoqi cua lanh dao va chuyén vién
trong ké hoach kiém tra chuyén nganh ndm hoc) dé thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung d6i ngii tham gia doan kiém tra bao dam sb luong, chat luong
dap tng nhiém vu dugc giao;

+ Xay dung ké hoach kiém tra chuyén nganh trong nim hoc, ndi dung ké
hoach ki€ém tra can bam sat nhi¢m vu trong tdm cua nadm hoc; t6 chirc thuc hién ké
hoach ki€m tra sau khi dugc truéng phong phé duyét;

+ Hudng din, theo ddi, d6n doc viée thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra
ndi b cua cac co s gido duc truc thudc.

- T4 chirc tap huén, boi du‘:Grng nghi¢p vu, k)? nang quan ly cho hiéu truong,
phé hi€u truong céc truong mam non (MN), ti€u hoc (TH), trung hoc co s¢
(THCS) v€ cong tac thanh tra, kiém tra ngi bo. Thoi gian thyc hién: trong thang 9,
10 hang nam (Thanh tra S¢ GDDT sé ho tro cac phong GDDT ve bdo cdo vién
huwong dan thuc hién).

1.2. Péi véi cac co 56 gido duc

- Thu truong cac co s¢ gido duc trén dja ban tinh x4y dung ké hoach thanh
tra, ki€ém tra ndi bo; bao dam cac di€u kién ve thoi gian, phuong tién lam viéc cho
hoat dong thanh tra, kiém tra noi bd; xdy dung quy dinh vé ché d¢, chinh SaCh

ctia vién chire khi thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra noi bo; ban hanh quyét
dinh thanh 1ap bd phan thanh tra ndi bg, ban kiém tra ndi bo trong nam hoc.

- T6 chuc tap huin nghiép vu thanh tra, kiém tra cho cac thanh vién doan
thanh tra, kiém tra ndi bo; to chirc tuyén truyen quan triét cac quy dinh cua phap
luat vé cong tac thanh tra, kiém tra tdi toan thé can bg, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong. Thoi gian thyc hién: trong thang 9 hang nam.

2. Hoat ddng thanh tra, kiém tra
2.1. Hoat dpng kiém tra chuyén nganh ciia phong GDPT
2.1.1. Ni dung kiém tra

- Kiém tra trach nhiém cta ngudi ding diu co sé gido duc thudc trach
nhiém quan 1y cua phong GDDT.

- Viéc thuc hién cac chuong trinh, du an, goi thau thudc trach nhiém quan ly
cua phong GDDT.

- Viéc trién khai thuc hién Chuong trinh giao duc phd thong 2018; viéc bao
dam va st dung thiét bj day hoc t6i thiéu theo Chuong trinh gido duc phé théng
2018; lya chon va st dung sach gido khoa, sach tham khao trong cac co sé giao
duc pho thdng.
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- Viée td chirc tuyén sinh dau cép; viéc chuyén truong, chuyén 16p; on tap,
to chirc xét cong nhan tét nghi¢p THCS theo quy dinh va hudéng dan cua Bo
GDDT.

- Viéc day thém, hoc thém; quan 1y, thu va st dung cac khoan thu ngoai
ngan sach; thuc hién quy dinh v€ cong khai, thuc hién quy ché dan chu ¢ co so
trong cac co s& gido duc trén dia ban.

- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, kién nghi,
phan anh va phong, chong tham nhiing, ti€éu cuc theo quy dinh.

* Lurw y: khi tién hanh mot cudc kiém tra chuyén nganh, phong GDDT lya
chon mot s6 ndi dung kiém tra phit hop véi co sé gido duc duoc kiém tra.

2.1.2. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: duoc tién hanh theo ké hoach da xay dung, thuc
hién theo trinh ty, thu tuc nhat dinh do co quan quan ly nha nuéc vé giao duc cod
tham quyén hudng dan thyc hién.

- Kiém tra dot xudt: thuong xuyén, ra soat, cap nhat thong tin phan anh cua
du luan, phuong tién thong tin dai ching vé céc tiéu cuc, sai pham trong gido duc,
theo thAm quyén, kip thoi td chirc kiém tra dot xuét cac nodi dung theo chi dao cua
cAp trén va xur 1y sai pham (néu ¢d) theo quy dinh.

2.2. Hoat dpng thanh tra, kiém tra ndi b ciia cdc co sé gido duc

2.2.1. Noi dung thanh tra, kiém tra

Tha trudng cac co sd gido duc trén dja ban tinh chi dao, to chirc trién khai
thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo ctia don vi trong nam hoc c6 trong
tam, trong diém, dat hiéu qua, phu hop vai tinh hinh thuc t€ cta don vi, trong d6
chu trong tap trung cac nd1 dung sau:

a) Viéc thuc hiéen nhiém vu dwoc giao cua can bo lanh dao, quan ly co so
giao duc

- Cong tac chinh tri, tu tuong; tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.

- Viéc xay dung va t6 chtrc thue hién ké hoach nim hoc ﬂcé hoach gido duc,
ké hoach cdc bo phdn, phuwong dn trién khai tung cong viéc, ...).

- Cong tac quan 1y, thyc hién ché do, chinh sach d6i véi can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién, nguoi hoc va phat trién doi ng.

- Viéc quan 1y va to chie gido duc hoc sinh; viéc quan 1y diém, danh gia xép
loai hoc sinh (trén hé thong so dién tu, so ban giay).

- Viéc chi dao, quan ly cong tdc hanh chinh (phdn cong, phdn nhiém, thuc
hién ky ludt lao dong).

- Viéc trién khai ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong co sd
giao duc.

- Viéc thyc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.
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, - Viéc thuc hién kiém dinh chat lugng gido duc, viéc danh gia theo chuan
doi voi can bd quan ly, giao vién.
- Cong tac quan ly day thém, hoc thém.
- COng tac an toan truong hoc, phong chdng bao luc hoc dudng.
- Hoat dong lién két giang day, dao tao ngoai ngi.
- Mot s6 van dé nong, burc xuc li€én quan dén gi4o duc duoc xa hoi quan tam;...
b) Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua nha gido
- Pham chét chinh tri dao duc, 16i séng:

+ Nhén’ thuac tu tu:c"rng,, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap lué}t cua Nha
nudc; viée chap hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao so lwong, chdt lwong ngay, gio, cong lao dong).

+ Pao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thic dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghié€p, hoc sinh va Nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ dong nghiép; thai d§ phuc vu Nhan dan va nguoi hoc...

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo huéng doi mai:

+ Kiém tra ho so cua gido vién theo Dicu 1€ truong hoc (cua tung cap hoc,
bédc hoc);

+ Vi¢c thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc, quy dinh vé day
thém, hoc thém;

+ Viéc d6i médi phuong phap day hoc va déi moi kiém tra danh gia: 461 moi
phuong phap day hoc theo dinh huéng phat trlen ning luc, phim chat nguoi hoc,
gan voi dac thu cap hoc, tich hop lién mon, gian khoa hoc bd mon véi thuc tién doi
song, da dang hoa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat
d6ng hoc cho ngudi hoc; d6i méi kiém tra, danh gia theo hudng danh gia nang luc
ngudi hoc;

+ Viéc st dung thiét bi day hoc, thi nghiém, thuc hanh (kiém tra triec tiép
hodc gian tiép, doi chiéu ké hoach day hoc voi ho so cua bo phan quan Iy thiét bi
thi nghiém, giao dn); vi¢c cai tién, tu stra chira cac thi€t bi day hoc, tu lam d6 dung
day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
d€ nang cao trinh do chinh tri, chuyén moén, nghi€p vu;

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu cé):

Kiém tra gio 1én lérp khi dy gi0, can bo kiém tra can lap phiéu du gio (du va
danh gid xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hi¢u
qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thdi danh gia vige t6 churc, kiém tra, dinh
huong hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé€ thuc hién chuén kién thuc, k¥
ning, cac nang luc, phim chit can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong
viéc bién soan cdu hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, 16 chirc day hoc). Can
bam sat cac van ban chi dao cuia Bo GDDT, S GDDT vé hudng din danh gia gid
day theo dinh hudng ddi méi cia mdi cép hoc;
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Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cua hoc sinh
tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khdo sat cua can bd kiém tra
(néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chat lugng chung
cua co s¢ gido duc, cua dia phuong trong nam hoc; két qua cua nam hoc trudce cua
cuing d6i twong hoc sinh.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc giao: cong tic chii nhi€ém, cong tac
kiém nhiém khac (cong tdac doan thé, tham gia tuyén truyén, pho bién phap ludt va
gido duc dao dirc cho hoc sinh...);

- Kha ndng phat trién cla giao vién vé chuyén mon, nghi¢p vy, nidng luc
quan ly va cac hoat dong xa hdi khac...

) Hoat dong ciia bo phdn cham soc, nuoi dudng tré/hoc sinh, cong tac y té

hoc dwong; céng tdc tw van tam 1y hoc dwong va hoat déng gido duc ky ndng song,
hoat dong ngoai gio chinh khoa

- Viéc quan ly, st dung co s& vat chét phuc vu ndi tru, ban tru.

- Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc: ché d0, chat lugng, an toan.
- Két qua quan 1y, nudi dudng, chim soc hoc sinh/tré.

- Cong tac y té hoc dudng.

- COng tac tu van tdm 1y hoc duong.

- Viée t6 chirc hoat dong gido duc ki ning sdng, hoat dong ngoai gior chinh khoa.
d) Hoat déng ciia cac ban, t6/khéi/nhém chuyén mén, bo phan

- Hoat dong cua cac ban:

+ Ké hoach cong tac, hoat dong ctia ban theo nhiém vu dugc giao;

+ Tién do, chat lugng ting nhi€m vy;

+ Viéc td chirc sinh hoat, hoat dong cua ban;

+ Cong tac phdi hop véi cac t6/nhdém chuyén mon, ban/bd phan cé lién quan;...
- Hoat dong ctia to/khdi/nhém chuyén mén:

+ Ho so chuyén mén, hd so quan 1y cta té/nhom (ké hoach gido duc, bién
ban hop to/nhom chuyén moén, chat luwong giang day, chuyén dé boi dwong chuyén
mon, sang kién kinh nghiém, ...),

+ Cpét luong day-hoc ctia t6/nhom chuyén mon (viéc thuc hi¢n chuong
trinh, chudn bi bai giang, chdt luong day hoc, viéc thuc hién doi moi phwong phdp
day hoc, kiem tra danh gia; sw dung do dung day hoc; ...);

+ Nén nép chuyén mon (viéc soan bdi, cham bai; sinh hoat chuyén mon theo
chuyén dé, theo nghién curu bai hoc; du gio, tham lop, thao gidng, héi thao; ...);

+ K& hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén, nghiép vuy;

+ Viéc chi dao phong trao hoc tip cua hoc sinh (26 chitc ngoai khéda, thuc
hanh, phu dao, boi dwong hoc sinh, ...).
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d) Viéc su dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co so gido duc

- Cong tac mua siam, bao quan va st dung thiét bi day hoc bao gom: ké
hoach mua sam thiét bi theo nhu cau day va hoc; viéc xay dung va bd sung co s&
vat chét, thiét bi day hoc; viéc duy tri, bao quan thiét bj day hoc; viéc khai thac, st
dung thiét bi day hoc.

- Cong tac thu vién gdm: co s& vat chat (phong thu vien, thiét bi, ban ghé,
ké, tu),; viéc Sap xép, bo tri, trang tri, vé sinh; sé lwong va chdt lwong sdch, bdo,
tap chi, ban do, tranh anh gido duc, bang dia, gido khoa, ...; hoat déng ciia cdn bo
thw vién (viéc thuc hién ngi quy, viéc cho muon, thu hoi; hé so s6 sach, bdo quan,
thong ké, phan logi, b6 sung sdch bdo; thiee hién gio gidc, tinh than, thdi dé lam
viéc, ...).

e) Cong tac ké todn, quan Iy tai chinh, tai san

- Cong tac ké toan, tai chinh bao gém: ké hoach trién khai thuc hién cac
khoan thu, chi ngén sach, va cac khodn thu, chi khac cta don vi; viéc xac dinh cac
khoan chénh 1¢ch thu, chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan ly va su dung
cac khoan von bang tién; viée thyc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap
hanh cac ché do, nguyén tdc ké toan tai chinh; cong tac tu kiém tra tai chinh, ké
toan theo quy dinh hién hanh, trong d6 quan tam t&i cong tac cong khai tai chinh
theo quy dinh; viéc luu trit ho so;...

- Cong tac quan 1y va sir dung tai san bao gdbm: viéc quan 1y va st dung co
s& vat chét clia co s& gido duc (ddt dai, nha cira, phong hoc, lam viéc... Va Cac
cong trinh phu tro khac); dinh mue, tiéu chuan; viéc thuc hién va cong khai mua
sam cong, quan 1y va sir dung tai san cb dinh; coéng tac dau tu xay dung co ban
(néu cé) ...

) Céng tdc vin thw, hanh chinh, y té truong hoc

- Viéc soan thao, phat hanh, luu trit cong van di, dén.

- Viéc quan 1y va st dung con dau.

- Vige quan 1y cac ho so, sO sach (s6 dang bj, s6 goi tén ghi diém, s6 ghi
dau bal hoc ba, s6 quan Iy cdp phat van bang, chung chi, so theo doi pho cdp gido
duc, s6 nghi quyet ciia nha truong, sé kiém tra danh gid gido vién vé céng tdc
chuyén mon, so khen thuwong, ky ludt, ho so luu triv cde vin ban, cong van va cac
logi ho so so sach khac, ...).

- Viéc quan 1y thiét bi vin phong, vin phong pham (néu cd).

- Tinh than, thai d6 phuc vu cua nhan vién van thu, van phong; viéc xay
dung va dang tai cac noi dung lén website/cong thong tin dién tir cua don vi; viée
cong khai thu tyc hanh chinh; cong tac cai cach hanh chinh; viéc ap dung tiéu
chuan chat luong I1SO (néu co).

h) Viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché déan chii & co so

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: cong tac tiép nhan vin ban chi dao; to
chtrc quan tri€t, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to
chtrc thuc hién, phan cong nhiém vy, cong tac phoi hop.
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- Trach nhiém ctia nguoi ding dau co sé gido duc: thuc hién dan chi trong
quan 1y va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can bo, gido vién, nhan vién
va nguoi lao dong; td chirc cac cudc hop, giao ban, hdi nghi; mbi quan hé gitra
ngudi ding dau v6i co quan cap trén, v6i co quan, don vi, ca nhan cip dudi.

- Trach nhiém cua céac td chirc, doan thé trong co s& giao duc ddi voi viee
thuc hién quy ché dan chu; viéc to chic danh gia dinh ky, so két, téng két, ché do
bao cdo theo quy dinh.

1) Cong tac tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, gidi quyét t6 cdo (KNTC), xit Iy
kién nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc (PCTNTC) theo quy dinh

- Viéc cép nhat, td chirc tuyén truyén, phé) bién, quan triét Luat Tiép cong
dan, Luat Khi€u nai, Ludt T6 cdo va cac van ban hudng dan thi hanh; tap huan
nghi¢p vu TCD, gidi quyét KNTC cho cén b quan 1y, vién chic, nguot lao dong
tai don vi.

- Vige thue hién TCD, gidi quyét KNTC (thanh phan TCD, co so vt chat
tai phong TCD; trinh tu, thu tuc, thoi hgn gidi quyét KN, gidi quyét TC; viéc thiét
Ip, luu triv hé so TCD, vu viéc gidi quyét don thuw KNTC: ...).

- Viéc quan triét, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat vé PCTNTC
theo cic vin ban quy pham phap luat, cac Nghi quyét ciia Trung wong, Tinh dy,
cac Chi thi ctia Thi tuéng Chinh pht, Cha tich UBND tinh vé cong tic PCTNTC
va cac van ban co6 lién quan cho cén bd quan 1y, gido vién, vién chuc, nguoi lao
dong, nguoi hoc tai don vi.

- Vige xay dung ké hoach thyc hién luat PCTN, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phl tiéu cuc hang nim; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo

yéu cdu ciia cong td&c PCTNTC, viéc thiét 1ap, luu trit hd so thuc hién cong tac
PCTNTC theo quy dinh.

- Viéc trién khai thuc hién cac bién phap phong, ngira tham nhiing, lang phi:
viéc cong khai minh bach trong hoat dong cua co quan; viéc thuc hién quy tac ung
XU cia can bd lanh dao, quan 1y, vién chirc va quy dinh vé dao duc nha giao; viéc
tap hop bo chi s6 danh gia cong tic PCTN hang ndm theo chi dao, hudng dan cua
cac cap c6 thAm quyén.

- Viéc trién khai thuc hién dua noi dung PCTN vao giang day tai cac co s¢
gido duc, dao tao trong chuong trinh chinh khéa va ngoai khoa theo cac van ban
chi dao ctia cép c6 tham quyén.

* Luu y: khi tién hanh mdt cudc thanh tra, ki€m tra ndi bg, co sé gido duc
lua chon mot s6 ndi dung thanh tra, kiém tra ndi bo phu hop voi co sé gido duc.

2.2.1. Hinh thirc thanh tra, kiém tra

- Thanh tra, kiém tra thuong xuyén: 1a hoat dong kiém tra duoc thuc hién
thuong xuyén, di cung voi cac hoat dong quan ly, phyuc vu kip thoi cong tac quan ly,
thyc hién linh hoat va bang nhiéu cach khic nhau (kiém tra truc tiép, giao cho cdp
dudi kiém tra truc tiép hodc kiém tra thong qua cdc phwong tién thong tin lién lac:
dién thogi, camera giam sdat,...). Yéu cau: khach quan, nhanh, gon, hd so don gian.
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- Thanh tra, kiém tra theo quy trinh: la hoat dong kiém tra dugc thuc hién
theo trinh ty, thu tuc nhit dinh do co quan quan 1y gido duc c6 thim quyén ban
hanh hodc thuc hién theo quy ché hoat dong cua ban thanh tra, kiém tra ndi bo da
dugc thu trudng co sé gido duc ban hanh theo hudng din cua cip trén. Yéu cau:
thuc hién theo dung quy trinh, luu trit hd so day du.

* Ly y: can lya chon hinh thiic thanh tra, kiém tra phu hop véi noi dung,
doi tuong dugce ki€m tra va muc ti€éu cia moi cude (dot) ki€m tra.

2.3. Trinh tw, thii tuc va hé so kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra
ngi bo

2.3.1. Trinh tw, thi tuc tién hanh mét cuéc kiém tra chuyén nganh; thanh
tra, kiém tra noi bo

Trinh ty, tha tuc tién hanh gém cac budc co ban sau:

_ - Ban hanh quyét dinh kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ndi b
(Mau so 01).

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra
no1 b (Mdu s6 02).

- Tién hanh kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ndi bd theo ké hoach
da dugc phé duyét. Két thac kiém tra truc tiép, trudng doan ki€m tra chuyén
nganh; thanh tra, ki€ém tra ndi bg 1ap bi€n ban ki€m tra (Mdu soé 03).

- Xay dyng bao cdo két qua kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra noi
b0 (Mdau so 04).

- Xay dung va ban hanh thong bao két qua kiem tra chuyén nganh; thanh tra,
kiém tra n01 by (Mdu so 05).

- Kiém tra viéc khic phuc cac tdn tai, han ché (néu co) da chi ra trong thong
bao két qua ki€m tra chuyén nganh; thanh tra, ki€m tra noi bd (Mdu so 06).

2.3.2. Hé so kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra néi bo bao gém

- Quyét dinh kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra noi bo.

- K& hoach tién hanh kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ndi bo.

- Bao c4o ctia doi tugng kiém tra, bao céo giai trinh (néu cd);

- Bién ban kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ndi bo;

- Tai liéu minh chtng thu nhan ctia d6i tugng kiém tra, ddi twong co lién quan;
- Béo c4o két qua kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ndi bo;

- Thong bao két qua kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ndi bo;

- Bién ban, minh chtng kiém tra viéc khic phuc cac ton tai, han ché (néu cd).
2.4. T6 chirc doan kiém tra chuyén nganh; thanh tra, kiém tra ngi bo
2.4.1. Thdm quyén quyét dinh kiém tra chuyén nganh, thanh tra, kiém tra ndi bé
- Trudng phong GDDT thanh 14p doan kiém tra cia Phong theo quy dinh phép luat.
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- Thu trudng co s& gido duc quyét dinh thanh 1ap doan thanh tra, kiém tra noi bo.

2.4.2. Trach nhiém cua nguoi ra quyet dinh kiém tra chuyén nganh; thanh
tra, kiém tra néi bg; nguoi tham gia doan kiém tra va cdc doi twong lién quan

- Trach nhiém cua ngudi ra quyét dinh kiém tra chuyén nganh, thanh tra,
kiém tra ndi bo: truong doan, nguoi tham gia doan kiém tra chuy&n nganh, thanh
tra, kiém tra ndi by va co quan, t6 chuc, don vi, c4 nhin co lién quan: thuc hién
theo quy dinh vé cong tac kiém tra ctia don vi.

- Trach nhiém cua nguoi duge cu tham gia doan kiém tra chuyén nganh,
thanh tra, kiém tra ndi bo: bao dam yéu cau vé chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh va Huéng din ndy. Tu ra soat va chiu trach nhiém vé cac diéu kién, tiéu
chuan c4 nhan theo quy dinh.

2.4.3. Piéu kién, tiéu chudn ciia nguwoi tham gia doan kiém tra chuyén
nganh, thanh tra, kiem tra ngi bo

- Nguoi tham gia doan thanh tra, kiém tra (la cdn bé, céng chirc thuéc phong
GDPT, vién chirc cua co so giao duc) bao dam di€u ki¢n, ti€u chuan sau:

+ C6 pham chét chinh tri, dao dic tot; co ¥ thirc trach nhiém, liém khiét,
trung thuc, cong minh, khach quan;

+ C6 chuyén mon phit hop v6i yéu cau, noi dung cudc thanh tra, kiém tra;
+ Khong trong thoi gian bi ky ludt, khong bi truy ctru trach nhiém hinh su.
- Nhitng ngudi khong dugc tham gia doan thanh tra, kiém tra:

+ Nhirng nguoi c6 ngudi than (con, vo, chong, bo me, anh, chi, em rudt cua
minh va cua vo hodc chong) la nguoi ding dau, cap pho cta nguoi dung dau
nguoi phy trach cong tac t6 chuc nhan sy, ké toan, lam thu quy trong co quan, to
chirc, don vi la doi twong thanh tra, ki€m tra.

+ Nhing nguoi c6 hanh vi vi pham da bi xur Iy theo quy dinh phap luat ma
chua hét thoi han x6a ky luat, xo6a an tich khong dugc tham gia doan thanh tra,
ki€ém tra.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi phong GDPT cac huyén, thanh pho

- Truong phong GDDT cac huyén, thanh phé xay dung ké hoach kiém tra
chuyén nganh; t6 chie quan triét va chuyén Cong van nay tdi thu truong cac co so
giao duc truc thudc; phé duyét ké hoach kiém tra chuyén nganh nam hoc va trién
khai thyc hién ké hoach dung ti€n dg, dat hiéu qua, gop phan nang cao hiéu luc
quan 1y Nha nudc vé gido duc tai dia phuong.

- Phéi hop v&i Thanh tra huyén/thanh phd tham muu Cha tich UBND
huyén/thanh phd xay dung ké hoach thanh tra hanh chinh, tham gia doan thanh tra do
Thanh tra huyén/thanh phé chu tri tai cac co so gido duc trén dia ban theo phan cép
quan 1y, tranh chong chéo vai ké hoach kiém tra chuy@n nganh ciia Phong GDDT.
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- Phong GDDT céc huyén, thanh phé chi dao, hudng dan cic co so gido duc
tre thude: thuc hién nghiém tlc cdng tac thanh tra, kiém tra v&i ndi dung cé trong
tam, trong diém, dat hiéu qua, phu hop voi tinh hinh thuc t cua don vi; thuong xuyén
theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd cua cac
co s& gido duc (O thé 16 chire long ghép trong hoat dong kiém tra chuyén nganh).

2. Poi vai cac co s& giao duc trén dia ban tinh

- T6 chirc quan triét, tuyén truyén, phd bién va trién khai thuc hién cac vin
ban vé cong tac thanh tra, kiém tra; nhitng van ban c6 lién quan ti doi ngii can bd
quan ly, gidao vién, nhan vién trong don vi, trudng hoc.

- Xay dyng va trién khai thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra ndi bd co
trong tam, trong diém bao dam chét lugng, hi€u qua, dap tng yéu cau doi méi
cong tac quan ly gido duc; quan tri nha trudng, phu hop véi tinh hinh cia don vi
theo huéng dan ciia Phong va S& GDDT.

S& GDPT yéu cau truong phong GDPT cac huyén, thanh phd; thi trudng
cac co so giao duc trén dia ban tinh nghiém tac thuc hién. Moi vudng méc can giai
quyét, cac don vi lién lac qua sb dién thoai: 0204.3.853.193 hodc 0204.3.823.711./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Thanh tra BoO GDDT;

- Thanh tra tinh;

- UBND cac huyén, thanh phé;
- Lanh dao S& GDDT;

- Cac phong thudc S¢ GDDT;
- Luu: VT, TTr.
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