UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phuc
So: 88 /KH-SGDDT Bdic Giang, ngy 30 thang 9 nim 2023
KE HOACH

Kiém tra cong tac T6 chirc can b
doi v6i cac don vi true thudc S Gido duc va Pao tao nam hoc 2023-2024

Cin ctir Quyét dinh sé 23/2023/QP-UBND ngay 07/8/2023 cua UBND tinh
Béic Giang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cua So
Gido duc va Pao tao (GDPT) tinh Bic Giang;

Can ctr Quyét dinh s6 1143/QD-UBND ngay 04/8/2023 cia UBND tinh Béc
Giang vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 d6i véi giao duc mam
non, gido duc phd thdng va giéo duc thuong xuyén trén dia ban tinh Bic Giang;

Can ctr Ké hoach s6 72/KH-SGDBT ngay 31/8/2023 ctia S& GDDT vé Kiém
tra hoat dong gido duc nam hoc 2023-2024;

S¢ GDPT xay dung Ké hoach kiém tra cong tac To chic can bo (TCCB) dbi
Vvéi cac don vi truc thudc S GDDT nam hoc 2023-2024, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra cong tac trién khai, thuc hién cac Ké hoach, Hudng din cua So
GDDT Vé cdng tdc TCCB; viéc thuc hién cac quy dinh caa phép luat trong cong
tac quan ly, stir dung vién chuc tai cac don vi truc thuéc S6 GDDT.

- Huéng dan céc don vi xay dung, trién khai c6 hiéu qua cac ké hoach vé
cdng tac TCCB dam bao tinh dan chu, khach quan, minh bach va khoa hoc.

- Qua kiém tra tham muu giup lanh dao S¢ GDPT danh gia ding vé tinh
hinh va két qua thuc hién céng téc TCCB tai cac don vi truc thudc S GDDT; phat
hién, nhan rong nhimg dién hinh thuc hién tot, kip thoi diéu chinh nhitng sai s6t
trong cong tac quan ly, chi dao hoat dong tai cac don vi.

2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra duoc to chirc theo hinh thirc cong khai, dan chu, dua trén
tinh than xay dung, trach nhiém; dam bao phu hop vai tinh hinh thuc té, khdng gay
anh hudong toi hoat dong chuy&n moén cua cac don vi.

- Thanh vién doan kiém tra phai nghién ctu trudc tai liéu, nim chéc, hiéu ré
cac noi dung, linh vuc dugc phan cong kiém tra. Kiém tra két hop véi hudng dan
don vi thuc hién dung chi dao, quy dinh cta nganh.

I1. NQI DUNG, HINH THUC VA THOI GIAN KIEM TRA

1. N¢i dung

- Cong tac kién toan vé to chirc bd may cua don vi: H6 so, quy trinh thanh 1ap
t6 chuyén mén, céc to chirc doan thé trong nha trudng, kién toan Hoi dong trudng,

- Cong tac quan 1y va sir dung bién ché tai don vi: Viéc ky hop dong lam
viéc ddi véi vién chuac; thuc hién ché do tap sy ddi véi vién chic; thuc hién cong
tac danh gia voi vién chic trong thoi gian tap su va quy trinh, hd so dé nghi céng
nhan hét thoi gian tap su, bo nhiém chinh thiic vao ngach ddi véi vién chac hoan
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thanh thoi gian tap su du diéu kién bd nhiém vao ngach; thay d6i vi tri viéc lam,
cham dut hop dong 1am viéc, giai quyét ché do théi viéc; thuc hién ché do chinh
sach va tién luong dbi véi vién chirc va nguoi lao dong; sap xép, bé tri va sir dung
vién chuac theo vi tri viéc lam.

- Viéc xay dung ké hoach va trién khai c6ng tac dao tao, bdi dudng; quy
hoach, bd nhiém, b6 nhiém lai vién chtrc 1anh dao quan ly.

- Viéc thuc hién danh gia, Xép loai can bd quan 1y, gido vién, nhan vién hang
nam; cong tac thi dua khen thudng va ky luat vién chic (néu co).

- Viéc trién khai, thuc hién Quy ché dan chu tai don vi.

- Cong tac quan 1y, khai thac, str dung hd so vién chirc, hd so Pang cua don
Vi; viéc cap nhat dir liéu vé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién ctia don vi trén Co
s¢ dir licu nganh GDDPT va Phan mém Quan Iy can bg, cong churc, vién chuc tinh
Bic Giang.

2. Hinh thirc

- Kiém tra truc tiép tai cac don vi theo ni dung trén (thanh phdn tham du
lam viéc dwoc triéu tap phia don vi gom: Lanh dao don vi, Chii tich Céng doan, Ké
toan, Truong Ban Thanh tra nhan dan, Bi thu Poan thanh nién cong sdn Ho Chi
Minh, Van thu; can bg phy trach Phan mém qudn Iy can bg, cong chezc, vién chiic
va Co so dir ligu nganh GDDT cua don vi).

- Trao ddi gitra doan kiém tra véi cac dai dién cua don vi duoc kiém tra.

3. Thoi gian

Thoi diém thuc hién kiém tra tir thang 10/2023 dén thang 5/2024.

(Danh sach don vi va thoi gian kiém tra cu thé ¢6 cong van giri sau)

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i voi cac don vi true thude S& GDPT

- Xay dung bao cdo, chuan bi tai liéu phuc vu doan kiém tra; giri bdo cao vé
S& GDDT (qua Phong TCCB, theo Phy luc cac hé so tai liéu gui kém) truée 05
ngay khi c6 thdng béo lich kiém tra chinh thuc.

- B4 tri phong 1am viéc, triéu tap céc thanh vién tham dy budi 1am viéc Vi
doan kiém tra theo dung thanh phan, thoi gian va dia diém.

2. Phong Té chitc can b

Tong hop két qua kiém tra, bao cao Giam déc So GDPT va co quan quan Iy
cap trén khi c6 yéu cau; thong bao két qua kiém tra doi véi cac don vi.

So GDDT yéu cau cac don vi nghiém tdc trién khai, thuc hién cac noi
dung trén./.

Noi nhan:

- Lanh dao Sé GDDT;

- Cac don vi truc thuoc S6 GDDT;
- Luu: VT, TCCB.
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Phu luc
CAC HO SO, TAI LIEU PON VI CAN CHUAN BI PHUC VU KIEM TRA
CONG TAC TCCB NAM HQC 2023-2024
(Kém theo Ké hoach sé  /SGDPT-TCCBngay  /9/2023 ciia S6 GDPT)

1. Ho so, tai liéu vé to chirc bd mdy ciia don vi

Céc qqyét dinh, bién ban thuc hién quy trinh thanh lap t6 chuyén mon, cac to
churc doan thé trong nha truong, kién toan (thanh lap) Hi dong truong.

2. Ho so, tai ligu vé cong tic quan Iy va sir dung bién ché

- Cac ban hop d(:Sng 1am viéc voi can bo, vién chirc; hd so hét tap su va quyét
dinh bo nhiém ngach do6i véi gido vién hoan thanh tap su;

- Céc quyét dinh thay d6i vi tri viéc 1am va cac gidy to lién quan;

- Ban thanh 1i hop ddng 1am viéc, ho so giai quyét ché do théi viéc;

- Ho so va céc quyét dinh nang luong, nang phu cip tham nién hang nim;

- Phan cong nhiém vu lanh dao don vi; bang phan cong chuyén mon, phan cong
lao dong cua don vi.

3. Hé so, tai ligu vé céng tic dao tao, boi dwong; quy hoach, bé nhiém, bo
nhiém lai vién chuec lanh dao qudn ly

- H so, quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém t6 truong, to pho ...;

- Hd so, danh sach quy hoach cén b9, vién chuc lanh dao quan ly.

- Ké hoach dao tao bdi dudng CBQL, GV, NV don vi.

4. Ho so, tai lieu vé cong tic danh gid, xép loai cdn by qudn Iy, gido vién,
nhdn vién hang ndam, ho so thi dua khen thuwong va ky ludt vién chirc

- Ho6 so phan loai, danh gia CBQL, GV, NV theo nam hoc ;

- H so danh gia CBQL, GV theo Chuéan nghé nghiép;

- HO so khen thudng, ky luat vién chic.

5. Ho so, tai ligu vé trién khai, thwe hién Quy ché dan chii tai don vi.

- K& hoach trién khai thuc hién Quy ché dan chu tai don vi;

- Cac van ban trién khai, cac hinh thirc cong khai minh bach, dan chi tai don vi.

6. Tai ligu phuc kiém tra cong tac quan 1y, khai thac, si dung ho so vién chiic,
ho so Dang va cdp nhgt Co so di ligu nganh, Phan mém qudan ly CBCCVC

- Hb so vién chuc cta don vi, kem theo 03 quyén so6 (S6 dang ky; So giao nhén;
So6 theo doi khai thac, st dung ho so vién chuc);

- Danh sach va ho so cta dang vién don vi, kém theo 02 quyén s6 (S6 doi va
phat thé dang vién; SO theo doi dang vién);

- Méy tinh ¢6 ndi mang va can bo phu trach Co s6 dit liéu nganh, Phan mém
quan ly Céﬂ b(f),cﬁng chtrc vién chuc caa don vi dé thuc hién ki€ém tra cac ndi dung cua
dir liéu, két xuat bao cdo tur Co sé dir li¢u nganh gido duc.

(Cac ho so, tai liéu néu trén tir nam hoc 2021-2022 dén thoi diém kiém tra)



4

DU KIEN PON VI VA THOI GIAN KIEM TRA NAM HQC 2023-2024

T Pon vi Theigian | Cn
chu
1 | Cac don vi trén dia ban huyén Viét Yén Théng 10/2023
2 | Cac don vi trén dia ban huyén Yén Diing Thang 11/2023
3 | Cac don vi trén dia ban huyén Hiép Hoa Thang 12/2023
4 | Cac don vi trén dia ban huyén Téan Yén Thang 02/2024
5 | Cac don vi trén dia ban thanh phd Yén Thé Thang 03/2024
Mot s6 don vi trén dia ban huyén Luc Nam, Luc Théng 4
6 | Ngan, Lang Giang, Son Pong, TP Bic Giang c /20% 4’

chua kiém tra nam hoc 2022-2023
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