UBND TiNH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap - Tw do - Hanh phic
Sc"):j,ggp/Qf)-SGDDT Bic Giang, ngayAb théng 10 ndam 2017
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Bing thoi han bao quén ho so, tai ligu
hinh thanh trong hoat djng ciia co quan S& Giaoe duc va Pao tao Bac Giang

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO BAC GIANG

Cin cr Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Luat sir ddi bd sung mdt sé diéu cua
Luét Gido duc ngay 25/11/2009;

Can cir Ludt Luu trir ndm 2011; Nghi dinh s6 01/ND-CP ngay 03/01/2013 cla
Chinh phtt Quy dinh chi tlet thi hanh mét sé diéu ctia Luat Luu trix;

Céan cur Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B6 Néi vu Quy dinh
thdi han bao quan ho S0, tai liéu trong hoat ddng cua céc co quan, td chire;

Can cir quyét dinh s 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cita UBND tinh
Béc Giang ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau tb chirc cia
S& Gido duc va Pao tao (GD&DT) Béc Giang; Quyet dinh sb 14/2017/Qb-UBND
ngay 05/5/2017 cita Chu tich UBND tinh Bic Giang ve vigc sira dm bo sung bdi bo
mot s& diéu ctia Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia mét
s6 co quan chuyén mén thuge UBND tinh;

Cin ctr quyét dinh sb 890/QDP-SGD&PT ngay 15/12/2015 vé viéc ban hanh
quy ché cong tac Van thu - Luu trir cia S6 GD&DT Béc  Giang;

Xét dé nghi cua Chanh Vian phong S& GD&DT Béc Giang,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Bang thi han bao quan hd so, tai
liéu hinh thanh phd bién trong hoat déng cta co quan S¢ GD&DT Bic Giang (Co
danh muc kém theo).

Piéu 2. Bang thdi han béo quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat
dong ctia co quan S& GD&DT 1 cén ¢l dé can bo, cong chirc thye hién cong tac 1ap hd
s¢ cong viéc va quy dinh thoi han bao quan tai liéu va ting loai tai ligu chuyén mén cua

cac phong, giao ndp hé so tai lidu vé kho luu trit ctia co quan S¢ theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vén phong S¢ ¢6 trach nhiém giup Giam déc S& theo dai, don
déc, kiém tra viée 1ap ho so cong viée va quy dinh thoi han bao quan tai lidu cia céc
phong thude S& va béo céo két qua thue hién cho Giam dée S&.

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tr ngay ky. Chanh Vin phong, Trudng
cac phong thudc S& va toan thé can b, cong chire co quan S& GD&PT Bic Giang
cin cir Quyét dinh thi hanh. /)ﬂ

Noi nhin: /. ZZ?,
-Luw: VT, 7

Ban dién tie:
- Nhu diéu 4;
- Lanh dao So.

Ngudi ky: SG Gido duc va Bao
CHU KY SO tao
CQNN TINH BAC GIANG Co quan: Tinh Bac Giang

Thdi gian ky: 16.10.2017
‘)7/GCA 09:18:13 +07:00
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j{ fi/$Q BAO QUAN HO 5O, TAI LIEU HINH THANH
HOATDONG CUA CO QUAN SO GD&BT BAC GIANG

(Ban hanh k rheo Quyéft" inh SOJSXD/QD SGDDT ngay A6 /10/2017
<L eS¢ GD&DT Bdic Giang )
Stt Tén nhém hd so, tai liéu Thoihan | o hién
bao quan
I | TAI LIEU HANH CHINH-TONG HQP
1. Tai liéu t(;ng hop Vin phong
- Tap van ban gui chung dén cac co quan dé thuc hién | Pén khi van
vé chu truong, ducmg 16i cua Pang va phap luat ctia | ban hét hidu
1 { Nhanudc (ho S0 nguyen téc) Iuc thi hanh
- Giri dé biét (ddi tén co quan, dbi tru S&, ddi dau, 5 ndm
thong bao chit ky, ....)
7 H6 so xdy dyng, ban hanh ché d6/quy dinbvhuéng dan Vinh vién
nhing vén dé chung cia nganh, co quan
3 H‘o S0 ky’/ niém cac ngay 1€ 16n, su kién do co quan chi Vinh vién
tri t6 chirc
Hb so hoi nghi tong két, so két cong téc nganh, co quan
4 |- Tong két nam, nam hoc Vinh vién
- So két theo chuyén dé 20 nam
5 Ké hoach, chuong trinh, bao cdo cong tac hang nam, | Vinh vién
nam hoc cua co quan
6 Ké: hoach, chuong trinh, béo cdo cong tic quy, 6| o
thang, 9 thing cdu co quan
7 | K& hoach, chuong trinh, b4o cdo thang, tuAn cliacoquan | 10 nim
8 | K& hoach, bao cdo cong tac dot xuat 10 nam
9 go SO F("S c!n’rc t.h‘-“f hién chi truong, duong 16i cua Vinh vidn
ang va phap luat cua Nha nudc
10 Ho6 so tc‘; chitc thyc hién ché do/quy dinh/huéng dan Virh vién
nhing van d€ chung cua nganh, co quan
11 |Hoso ung dung ISO cua nganh, co quan Vinh vién
Tai liéu v€ cong tac thong tin, tuyen truyén clia co quan
12 | - Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, béo c4o nim Vinh vién
- K& hoach, bao cio thang, quy, cdng van trao ddi 10 ndm
Tai liéu vé hoat dong cua Lanh dao (bdo cdo, ban
13 | thuyét trinh/giai trinh, tra 101 chét vin tai k¥ hop| Vinh vién
HDND, bai phat biéu tai cac su kién Iém, ......)
14 | Tép thong béo ¥ kién, két lun cudc hop ctia Lanh dao So | 10 nam
15 S6 ghi bién ban cc cudc hop giao ban, s6 tay cong tac | Vinh vién
ctua Lanh dao co quan, thu ky 1anh dao
16 | Tap cdng vian trao doi vé nhimg vén dé chung 10 n&m
‘e £ £ A Phon
2, Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké KHTE‘
Ké hoach, bdo céo cbng tac quy hoach, ké hoach,
17 | théng ké
- Dai han, hang nam Vinh vién
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-Quy, 6 thar{ pe}mng, ,C 34 20 nam
-Thang {3\ . iy, 5 ndm
2.1 Tai liéu &\v\floﬂcﬁ L/ // i
Ners Pén khi van
18 Tép van ban vé q Gac gm chung dén cac co quan ban hét higu
(H6 so nguyén tac) lue thi hanh
19 Hf”} SO ‘xay dung dé an, du E’m, c}}uong trinh muc tiéu Vinh vidn
clia nganh, co quan dugce phé duyét
20 | H& so xay dung quy hoach phat trién nganh, co quan | Vinh vién
Hd so quan ly, td chirc thuc hién cac dé an, du an, | (., ..z
21 chuongcirinh muc tiéu cla nganh, co quan Vinh vien
Hb so tham dinh, phé duyét de an chién lugc, dé 4n, ]
22 | quy hoach phat trién, d€ an, dur an, chuong trinh, myc | Vinh vién
tiéu ciia cac ddi trong thude pham vi quan 1y nha nuée
Béo céo danh gia thuc hién céc de 4n chién luge, dé 4n,
quy hoach phat trién, dé an, du an, chuong trinh, myc
23 | tiéu cac cac dbi trgng thude pham vi quan ly nha nudc
- Tong két Vinh vién
- So két 10 nam
24 | Cong van trao doi vé cong tac quy hoach 10 ndm
2.2 Tai liéu ké hoach ’
55 '(Il:?é)s\ééll: 3&1;;%;6 hoach gin chung dén cac co quan E:S}i(g h‘;gﬁ
guy luc thi hanh
-6 | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa héi hang nam Vinh vidn
clia co quan
HO6 so xay dung ké hoach va bao céo thuc hién ké
hoach ciia nganh, co quan
27 | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang, quy 20 nam
- Thang 5 ndm
K& hoach va bao cao thuc hién ké hoach ciia cac don
vi triuc thude
28 | - Dai han, hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang 5 ndm
29 | Ho so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach 20 nim
K& hoach, bao cao thuc hién ké hoach coa cac dbi
50 | tuong thude pham vi quan ly vé k& hoach )
- Hang ndm Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
31 | Cong vin trao ddi vé cong tac ké hoach 10 n&dm
2.3 Tai liéu thong ké ,
Tap van ban vé théng ké g chung dén cac co quan D,en k;hl van
32 (hd so nguyén tac) ban het higu
luc thi hanh
33 | H6 so xdy dung, ban hanh cic van ban ché dé/quy | Vinh vién
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dinh, hudng ﬂéﬁ Vé"tﬁdng‘kecha nganh

Bao céo thon qugg;hgp, thong ké chuyén dé

34 | - Dai han, hangthéng . - Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
Bao cao dleu tra co ban
35 | - Béo céo tong hop Vinh vién
- B4o céo co sd, phiéu diéu tra 10 nam
36 | Bao cao phan tich va du bao Vinh vién
37 | Céng van trao ddi vé cong tac thong ké, diéu tra 10 nam
TP SN S Phong
3. Tai li€u to chirc can b , TCCB
Tép huln vin bin vé cong téc 1§ chic cdn by giri | Do i Van
38 chung d&n cac co quan (hd so nguyén tic) ban het higu
‘ ‘ , ’ luc thi hanh
Ho6 so xdy dung, ban hanh Biéu 1€ to chirc, Quy ché lam .y X
39 | 1iee, ché d8/quy, dinh, hudng din v& i chir, vin bg Vinh vien
K¢é hoach, bao céo cdng tac td chirc, cén bd
40 |- Dai han, hang ndm Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang S ndm
41 |Ho so xay dung dé an t3 chirc nganh, co quan Vinh vién
47 Ho so vé v1ec thanh lap, doi ten, thay ddi chirc néng, Vinh vidn
nhiém vy, quyén han ciia co quan vé cac don vi true thude
43 Ho so \‘/e \'/l{?,c h(_)'p.nhat, sapﬁnhap, chia tach, giai thé co Vinh vién
quan va céc don vi tryc thudc
44 Hgsor ).Cfly dL,r’ng, ban hanh tiéu chudn chirc danh céng Vinh vién
chire, vién chirc
45 | Ho so vé xay dyng va thyc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
46 | Bao cao thong ké danh sich, s6 luong, chit lugng can b | Vinh vién
47 | Ho so vé quy hoach can bd 20 ndm
A3 Ho so vé viéc bd nhiém, dé bat, diéu dong, ludn 70 1
2 ‘ A nain
chuyén cén bo
Hb6 so vé viéc thi tuyén, thi ning ngach, kiém tra
49 chuyén ngach hang ndm
- Bao céo két qua, danh sach trung tuyén 20 ndm
- Ho so du thi, bai thi, tai liéu td chirc thi 5 nam
50 | HO so ky ludt can bd 70 nam
51 Ho so giai quxét ché d6 (huu tri, tor tuét, tai nan lao 70 nim
dong, bénh nghe nghiép, BHXH, ....)
52 | Ho so géc can bg, cdng chirc, vién chirc Vinh vién
53 | SO, phi€u quan ly ho so can bd 70 nam
54 Igé hoach, bao céo cong tac dao tao, bdi dudng can bd Vinh vién
cla nganh, co quan
Tai li¢u quan ly co so dao tao, day nghé truc thudc
55 |- Vin ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao c4o nim Vinh vi&
inh vién
- K& hoach, béo cao thang, quy, cong vin trao déi, tu 10 nim

1iéu, tham khao
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56 | HO sotéfpcﬁ(l’opbﬁl dudng can bd 10 nim
57 | Ho so vé§ahgaés bao vé chinh tri ndi b 20 ndm
58 | H) so hoalNddng.cua-Bap Vi su tlen bd phu nit 10 ndm
59 | Cong van trj\ﬁmxé‘*éong tac 16 chirc, cin bd 10 ndm
60 | Cong van trao doi vé cong tac lao dong 10 ndm
Vian phong;
4. Tai lidu tai chinh, ké toan Phong
, KHTC
Tép viin bin v tai chinh, ké toén giri chung dén céc co | DRk vén
61 quan (hé SO nguyén téc) ban het higu
luc thi hanh
62 Hf)’ so xdy dung, ban hanh ché d&/ quy dinh vé tai vinh vién
chinh, ké toan
K¢é hoach, bao cao cong tac tai chinh, ké toan
63 | - Déi han, hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thiang 20 ndm
- Thang 5 ndm
64 H‘(‘S s’or vé ng.ﬁn sach I}hi‘l nudc hang ndm cua co quan Vinh vidn
va cac don vi truc thudc
K¢ hoach, bao c4o tai chinh va quyét todn
65 | - Hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang 5 ndm
66 | Ho so xay dung ché d6/Quy dinh vé gia Vinh vién
Bao céo kiém k&, danh gia lai tai san co dinh, thanh toan <
67 20 nam
cong ng
Ho so, tai li€u vé chuyén nhuong, ban giao, thanh 1y
6g | i san co dinh )
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 ndm
Ho6 so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va cac
69 don vi truc thuge _
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 ndm
H6 so kiém toan tai co quan va cac don vi thuc thude
70 | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 ndm
S6 sach ké toan
71 |- Sé téng hop 20 ndm
- 6 chi tiét 10 ndm
75 | Chimg tir ke' todn sir dyng tryc tiép dé ghi so k& toan 10 nim
va lap bao cao tai chinh
73 | Chimg tir ké todn khéng sir dung truc tiép dé ghi sd ké 10 13
toan va 1ap béo cao tai chinh ham
74 | Cong van trao ddi vé cong tac tai chinh, ké toan 10 ndm
S. Tai liéu xay dung co ban Vian phong
75 | Tap viin ban vé xiy dung co ban giri chung dén cac co | Pén khi van




ban hét hiéu

lure thi hanh
"6 " che do/quy dinh, huéng dan N
nganh cO quan Vinh vién
Ké hoach, bao cdo. cong tac dau tr xay dung co ban
77 |- Dai han, hang nim Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang 5 nam
28 H6 so cbng trinh xdy dung Theo tudi tho
- Céc cong trinh va sira chita 1on cdng trinh
79 | H6 so sira chita nhod céc cdng trinh 15 nim
80 | Cong vin trao d6i vé cong tic xdy dung co ban 10 ndim
6. Tai lidu hop tac quoc té ’ Viin phong |
T4p vin ban vé hop tac qudc té giri chung dén cac co D,en k;hl van
81 quan (ho SO nguyén tac) ban het higu
luc thi hanh
82 | Ho so hdi nghi, hdi théo Vinh vién
23 Hé‘ so X&y dung cong trinh, du an hop tac qudc t cua Vinh vidn
nganh, co quan
85 Hb so ;Vé Yiéc tl}iét 1511\). quan hé hop tac vdi cac co Vinh vidn
quan, t0 chirc nudc ngoai
Thu, dién, thiét chirc mimg cua cic co quan, to chirc
86 nuoc ngoai 3
- Quan trong Vinh vién
- Théng thuong 20 ndm
87 | Cong vin trao ddi vé cong tac hop tac qudc t 10 nam
7. TAi lidu thanh tra va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo , Thanh tra
Tép vin ban vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t& Bén khi van
88 céo gl chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban het higu
hre thi hanh
Ho so X8y dung, ban hanh quy ché/ uy dinh, huéng | .. .«
89 din vé thanh tra v gii quyét khiéu nrg tb céo Vinh vien
K¢é hoach, bdo cao cdng tac thanh tra va giai quyét
khiéu nai, tb céo
90 | - Dai han, hang nim Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thdng 20 ndm
- Théng 5 nam
Béo cao cong tac phong, chong tham nhiing
o1 |- Dai han, hang nim Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang 5 nam
Hb so thanh tra cac vu viée
92 |- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
Ho6 so giai quyét cac vu viée khiéu nai, td cao
93 |- Vu viéc nghiém trong Vinh vién

- Vu viéc khac

15 ndm
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Tai liéu vé ﬁ@@@dﬂa to chirc Thanh tra nhan dan
94 | - Bao cao ¢ AO ";3 5 Vinh vién
- Tai licu KNei 27 / |10 nam
g5 | COng van lir‘tfx\d@_f\gvt{ong the thanh tra, giai quyet| . .
khiéu nai, to cdo
Hb so vé viée kiém tra kién thic gido vién ddi vdi cac
trudmg THPT, PT DTNT, c4c trudng mém non, tiéu hoc,
96 THCS duoc thanh tra, kiém tra chuyén nganh cac ndm hoc
- Cac van ban, danh sach, Quyét dinh; bao cao két qua, 20 ndm
thong bao diém
- Hd so du thi, bai thi, tai liéu t6 churc thi 5 ndm
8. Tai liéu thi dua, khen thuéng Vin phong
Tap van ban vé thi dua, khen thuong giri chung dén B’enkgnxf:im
7 céc co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiu
‘ ’ luc thi hanh
Ho so xdy dung, ban hanh quy ché/quy dinh, hudn .l X
%8 | Gan vé thi dua, kghen thudng ! ®| Vinh vién
99 | Ho so hdi nghi thi dua do co quan chu tri t6 chirc Vinh vién
K¢é hoach, bdo cdo cong tac thi dua khen thudng
100 |- Dai han, hang ndm Vinh vién
- Quy, 6 thing, 9 thang 20 nam
- Thang 5 ndm
101 Hé S0 tcf)ﬂchfrc thyc hién phong trao thi dua nhéan céc 10 nim
dip ky niém
Ho so khen thudng cho tap thé, ca nhan
- Cac hinh thirc khen thuong khac cua Cha tich nudce Vinh vidn
va Thu tuéng Chinh phu
1021° Céc hinh thirc khen thudng cua B trudng tha trudong 20 nim
co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, Chu tich
UBND cép tinh va tuong duong
- Cac hinh thic khen thudng cua ngudi ding dau co 10 na
nim
quan, t5 chirc
103 | H6 so khen thudng ddi v&i ngudi nude ngoai Vinh vién
104 | Cong vin trao doi vé cong tac thi dua, khen thuong 10 ndm
9. Tai liéu phap ché ' Thanh tra
Tap vin ban vé cong tac phap ché giri chung dén cac D,en khl van
105 co quan (hd so nguyén tic) ban hét hicu
luc thi hanh
106 Hno so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan ve Vinh vidn
cong tac phap ché do co quan chu tri
107 | H so hdi nghi cong tac phap ché, phd bién VBQPPL 10 ndm
K¢é hoach, bao co cong tac phap ché
1og | - Dai han, hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang 5 ndm
109 | Ho so tham dinh vin ban QPPL Vinh vién




H6 so iéc gop°y xay dung VBQPPL do co quan <
110 khéc ch trl\DAOEs‘;,s 0/ Uy > nam
111 | HO so vé W&¢ ra-soat. YBQPPL 10 nim
112 | Cong van trad-d6t vé cong tac phap che 10 ndm
10. Tai liéu hanh chinh, quan tri cong s¢ Van phong
10.1. Tai li¢u vé hanh chinh, VTLT ,
Tép vén ban vé cdng tac hanh chinh, VTLT gui chung D‘en k}u van
113 ban hét hi¢u
dén cac co quan (hd so nguyén tic) luc thi hanh
Hd so xay dung, ban hanh quy dinh, hudéng dan con ez
14| rn i YILT : ®| Vinh vién
s Hb so hoi nghj cong tac hanh chinh van phong, VILT| o
do co quan td chirc
K& hoach, bao c4o cong tac hanh chinh, VTLT
116 | - Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Quy, thang 10 ndm
117 | H6 so thuc hién CCHC 20 nam
118 HE‘{ so vé 14p, ban hanh Danh muc bi mit nha nudc ctia Vidh vidn
nganh, co quan
119 | H6 so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh chinh, VTLT 20 nim
120 | Béo cao thong ké VTLT va tai liéu luu trir 20 nim
121 HO so 6 chirc thue hién cac hoat ddng nghiép vu luu 20 nim
trit (thu thap, bao quan, chinh 1y, khai thac, st dung...)
122 | H6 so vé quan ly va sir dung con dau 20 ndm
Tép luu, so dang ky van ban di ctia co quan
231" Van ban QPPL ’ N Vinh vién
- Quyét dinh, quy dinh, quy ché, hudng dan Vinh vién
- Vin ban khac 50 ndm
124 | S6 dang ky vin ban dén 20 nam
125 | Cong van trao d6i vé hanh chinh, VILT 10 nim
10.2. Tai liéu quén tri cong so Vin phong
a = 2 A a . ) . A " s Dén khi vin
Tép van ban vé cOng tdc quan tri cong s& gui chung | .. ", 2 . ..
126 | 4én cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét higu
luc thi hanh
197 an‘“) so’xéiy dlrng, li)an h?nh cac quy dinh, quy ché vé Vinh vidn
cong tac quan tr1 cong sg
128 | H6 so hdi nghij can b cong chire, vién chirc 20 nim
129 | Ho so t6 chirc thuc hién nép song van hda cong s 10 nam
130 H.S 30 vé cong tac qudc phong toan déan, din quan ty 10 nim
vé clia co quan _
A A 1s . 2 A .- \ Theo tudi
131 | Ho so vé phong chay, no, thién tai.... clia co quan tho thiét bi
Ho6 so vé sir dung, van hanh 6 t6, may méc, thiét bi cia| Theo tudi
132 VA 1
co quan tho thi€t bi
133 | S5 sach cip phét d6 dung, vin phong pham 5 nm
134 | H6 so vé cong tac bao vé tru s& co quan 10 nim
135 | Cong van trao dbi vé cong tic quén tri co quan 10 ndm




T
I

£t ] AN
C‘V‘ o~ \(\
&S0 N

¢ | TAIL LI ‘tt‘)ﬁﬁlmm VUC CHUYEN MON, Cic phong
I NGHIE AN Tar / chuyén mon
11. Tai ll&t«mn_kh@l day va hoc '
e Deén khi vin
Tép vén ban ve ¢ uyen mdn nghiép vu giri chung dén | ., x. ,.s
136 ban het hiéu
céc co quan (hd so nguyén tac) lucthi hanh
137 | Ho so xéy dung, ban hanh VBQL chuyén mén nghiép vu | Vinh vién
138 Ho so hoi nghi vé chuyén mén nghiép vu do co quan Vinh vién
td chirc
Ké hoach, béo céo vé chuyén mon nghiép vu cua co
139 | quan va cac don vj truc thudc 3
- Hang ndm Vinh vién
- Théng, quy, 6 théng 10 ndm
Ho so quan 1y, td chire thuc hién cac nghiép vu cia cac
140 ddi twong thudc pham vi quéan ly N
- Hang nam Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang 10 ndm
H6 so quan ly, to chic thuc hién hoat déng chuyén
141 mon nghiép vu ) 3
- Vén ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cdo nam Vinh vién
- Ké hoach, bao c#o thang, quy, cong vin trao ddi 10 ndm
142 Hb so xe‘t‘y dung, ﬂuén ly' va td f:hfrcA thuc hién cac Vinh vidn
chuong trinh muc tiéu, dy an chuyén mén
143 | Ho so chi dao diém vé chuyén mén nghi€p vu Vinh vién
144 | H6 so kiém tra, hudng dan chuyén mén nghiép vu Vinh vién
H6 so giai quyet cac vu viéc trong hoat ddng quan ly
145 chuyex_l mén nghiép vu N
- Vu viéc quan trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 ndm
Ho 50 to chirc Héi thi Gido vién day gioi cap tinh cac
chu ky 20 nim
146 | - Céc van ban, danh séach, Quyét dinh; bao cao két qua,
théng béo diém q 5 nAm
- Ho so du thi, bai thi, tai liéu to chuc thi
147 | Bao c4o phén tich, théng ké chuyén dé Vinh vién
148 | S6 sach quan Iy vé chuyén mon nghiép vu Vinh vién
149 | Cong vin trao d6i vé chuyén mén nghiép vu 10 nim
Phong
12. Tai liéu hd so thi KT&KPCL
GD
Ho so vé két qua tuyén sinh, quyét dinh thanh [ap Hoi
dong coi thi, danh sach giam thi, danh sach thi sinh dy
150 | thi, 50 bao danh, quyét dinh thanh 1ap Héi ddng chém | Vinh vién

thi, ket qua cham thi, quyét dinh cong nhan két qua thi
tuyen sinh céc cap, tot nghiép.

151

Ké hoach va béo céo tinh hinh thyc hién ké hoach dao
tao, tuyen sinh cla céc trudng do S& quan ly




Vinh vién

10 ndm
152 10 ndm
H so vé cong tac to chitc chdm phuc khao: don dé
53 | nghi cta thi sinh, quyét dinh, thanh 14p hdi dong cham 10 nam
thi, danh sach thi sinh c¢6 bai thi dé nghi phic khao,
quyét dinh cong nhan két qua phic khao....
Hb so cla cdc thi sinh tham gia du thi:
- Hd so thi sinh theo hoc 10 nim
154 | - Hb so c4c thi sinh dang ky nhung khéng dd 5 nam
- H so cac thi sinh ddng ky nhumg khéng tham gia thi, | 3 nam
khéng dugc thi
155 | Ho so, cdng vin trao doi vé cong tac dao tao, tuyen sinh 10 ndm
11 | TAI LIEU TO CHUC PANG, POAN THE
13. Tai lidu ciia to chirc Ping ’ Pang uy
Tép vén ban chi dao, hudng dan ciia té chire Dang cp D,en kﬂhl van
156 trén giri chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hicu
luc thi hanh
157 | HO so Pai héi Vinh vién
Chuong trinh, k& hoach va bao céo cong tac
158 | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 ndm
Ho6 so t6 chire thuc hién cac cude vén dong 1om, chi thi, . X
159 Vinh vién
ngh1 quyet ciia Trung uong va céc cip uy Dang
160 | HG so vé thanh 14p/sdp nhdp, cong nhan to chirc Pang | Vinh vién
161 | Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tac Dang 10 nam
162 | Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sét 20 ndm
163 | HO so danh gis, xép loai t6 chitc co s& Pang, Pang vién 70 ndm
164 | H6 so dang vién 70 nim
165 | 86 sach (ddng ky dang vién, dang phi, ghi bién ban) 20 nam
166 | Cong van trao ddi vé cong tac Pang 10 nam
14. Tai liéu té chirc Céng doan Cong doan
T4p van ban chi dao, huong dan cia to chirc Céng | Pénkhi vin
167 | doan cép trén giri chung dén cac co quan (hd so nguyén | ban hét hiéu
téc) luc thi hanh
168 | H6 so Dai hoi Cong doan theo nhiém ky Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac
169 | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 ndm
170 }Il{o S0 t0 chire thue hién cac cude vén dong lom, thuc Vinh vién
ién nghi guy:et cua té chirc Céng doan ‘
Tai liéu vé to chirc, nhan su va cac hoat déng cua to o
171 chirc Céng doan : Vinh vien
179 H.é’ so hoi nghi cén by, cong chirc, vién chirc hang nam |, .
cua co quan
173 [ S6 séch 20 nim




174 | Cong vién tr i a\Cong doan 10 ndm
15. Tai liéu % uc'},‘igaBT h nién Chi doan
e oA . \ 5n khi vi
Tép vin ban S E a.n cua to chure Doan cap D.e . khl van
175 .5 . 7% ban hét hiéu
tré€n gui chung ‘dag, uan (hd so nguyén tic) Juc thi hanh
176 | H so Dai hoi _ Vinh vién
Chqong tgrinh, k€ hoach va bao céo cong tac _
177 | - Tong két ndm, nhiém k¥ Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang 10 niim
H6 so o chirc thue hién cac cufe van dong lom, thuc| (.. .»
178 hién nghi quyet cua Dang, Nha nude, Doan Thanh nién Vinh vien
Tai liéu vé t6 chirc, nhin su va cac hoat déng cua
179 Doan Thanh nién co quan 20 nam
180 | S6 sach v€ cong tac Doan 20 ném
181 | Céng van trao doi vE cong tac Poan 10 nim
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