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NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Trình tự thực hiện
a) Tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học gửi trực tiếp hoặc qua bưu 

điện 01 bộ hồ sơ đến Sở Giáo dục và Đào tạo nơi kinh doanh dịch vụ tư vấn du 
học;

b) Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Giám 
đốc Sở Giáo dục và Đào tạo thẩm định hồ sơ, tham tra tính xác thực của tài liệu 
trong hồ sơ và cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học; 
nếu chưa đáp ứng các điều kiện theo quy định thì thông báo bằng văn bản cho tổ 
chức dịch vụ tư vấn du học và nêu rõ lý do.

2. Cách thức thực hiện: Gửi trực tiếp hoặc qua bưu điện
3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:
- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn 

du học; với những nội dung chủ yếu gồm: Mục tiêu, nội dung hoạt động; khả năng 
khai thác và phát triển dịch vụ du học ở nước ngoài; kế hoạch và các biện pháp tổ 
chức thực hiện; phương án giải quyết khi gặp vấn đề rủi ro đối với người được tư 
vấn du học;

- Bản sao được cấp từ sổ gốc, bản sao được chứng thực từ bản chính hoặc 
bản sao kèm theo bản chính để đối chiếu giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, 
quyết định thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư;

- Danh sách đội ngũ nhân viên trực tiếp tư vấn du học bao gồm các thông 
tin chủ yếu sau đây: Họ và tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, trình độ chuyên 
môn, trình độ ngoại ngữ, vị trí công việc sẽ đảm nhiệm tại tổ chức dịch vụ tư vấn 
du học; bản sao được cấp từ sổ gốc, bản sao được chứng thực từ bản chính hoặc 
bản sao kèm theo bản chính để đối chiếu văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ 
ngoại ngữ, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, tổ chức bao gồm:
- Doanh nghiệp được thành lập và hoạt động theo quy định của Luật doanh 

nghiệp;
- Các đơn vị sự nghiệp có chức năng kinh doanh dịch vụ tư vấn du học;
- Tổ chức giáo dục nước ngoài hoạt động hợp pháp tại Việt Nam.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Giáo dục và Đào tạo.
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7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận đăng ký kinh 
doanh dịch vụ tư vấn du học của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.

8. Lệ phí (nếu có): Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có): Không.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Đội ngũ

nhân viên trực tiếp tư vấn du học có trình độ đại học trở lên; có năng lực sử dụng 
ít nhất một ngoại ngữ từ bậc 4 trở lên theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 
cho Việt Nam và tương đương; có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học 
theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy định về 

điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục;
Nghị định số 135/2018/NĐ-CP ngày 04/10/2018 của Chính phủ sửa đổi 

một số điều của Nghị định 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy 
định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.
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Demo Hồ sơ

CÔNG T Y _______ _____ CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRUNG TÂM Tư VÁN DU HỌC Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

S ô ỳ .-------------- —  2.2. "r -. ngàyl ‘‘-t thảng 'S nâm •

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CÁP GIẤY CHỪNG NHẬN  
ĐẢNG KÝ HOẠT ĐỘNG DỊCH v ụ  T ư  VÁN DU HỌC

Kính gửi: sỏ ’Giáo dục và Đào tạo tỉnh Bắc Giang

Tên tổ chức: ’__________ ... - ------ -------- ------------- -

Tên giao dịch: . __ ___. . . . . .  .  . . . . . . . .
Địa chi trụ sỡ:
Điện thoại: c - I _ IIII  11 _ I 8
Quyết dịnh thành lập số: 
r ■ ■ n

Thông tin Công ty bảo trợ: 1 __ _ __________ „ ___ v ___ _ 1 ------- -

Mã số doanh nghiệp: 2 do Phòng đăng kv kinh doanh -  Sở Ke hoạch và Đầu tir 
...... : . I .  2..-..g cấp ngày 1 tháng G năm __ I .

Số tài khoản: (221212 - 12 - - - 3 tại ngân hàng I ...............................

Họ và tên người đứng đầu tồ chức:1___  . - _____

Năm sinh:

Chứng minh nhân dân s ổ :_________

Maii: — 1

Hộ khẩu thường trú: ”

Trình độ: ■ *1

Đe nghị cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dịch vụ tư vấn du học.

Nội dung hoạt dộng: Tư vấn du học l,„ụ. w«..,...... ^ ^ v . .  .........

Công ty c r  221..... 21-2. ... 2___ e III HÍJ cam kết thực hiện đẩy đù trách nhiệm theo
đúng quy định pháp luật.

NGƯỜI ĐAI DIỆN THEO PHÁP LUẬT

g-
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Demo Hồ sơ

Sơ KẾ HOẠCH VÀ ĐÀU Tư 
TÍNH BÂC GIANŨ 

PHÒNG ĐĂNG KÝ KINH DOANH

CỘNG HÒA XÀ HỘI CHỦ NGIIĨA VIỆT NAM 
Độc lập -  T ự  do -  H ạnh phúc

GIẤY CHỨNG NHẬN DĂNG KỶ DOANH N G H IỆP 
CÔ N G  TY CỎ PHÀN

M ã số doanh nghiệp: "

Đũng ký lần đầu:ngày _ , tháng „ J .

1. T5n công ty

Tên công ty viết bằng tiếng Việt: c l~7.z .  -  .......................... .  ư  . - . - M I .  ,  v

Tên công ty viết bằng tiếng nước ngoài t i - *  % -*—* * h w  *  â u  K t-*' 1.1 1 V J  T *

i  4 t Jk ÍÍS /ii í I *,J 1 vy V I í A

Tên công ty viết tắt:
2. Địa chỉ trụ  sd' chính
- - ------------r  ’  ----------------------- - ” 0 '    -    -------------------------------■  /  r  - - ^  * rr„. ’ l \ r L

Nam
Điện thoại: Fax:
Email: iZZ^j^ZCZ7Z@ gmaiỉ.com  Website:
3, Vốn diều lệ
Vốn diều [ệ: 1 I.IIL .IC ~ .~ II dồng.
Bằng chừ: "  đồng

Mệnh giá cổ phần: ______ đồng
Tống số cố phần: ZZZ7.Zd
4 .Người dại diện theo pháp luật của công ty

* Họ và tên: „ 1 ..... ......... ... Y „ Giới tính: 2
Chức danh: Giám đốc
Sinh ngày: ____ __ Dân tộc: ..I,,,', Quốc tịch: Việt Nam
Loại giấy tờ chứng thực cá nhân: Chứng minh nhân 
Số giấy chửng thực cá nhân: L11 111111
Ngay cap: J  K J4 * t  — \JJ -r Nơi cap: MI. IPIMIIIIIIIIU 1.M J I Ụ .

Nơi đăng líý hộ khẩu thường trú: ill' 1 1 1 ,.1  1 1 .1 .1 .1 ..0 . . .___

Chỗ ờ hiện tại: l i  '1 1  1_\ 7  ...,0 1.1.1, ----- l í , ,  727:,

1 1 V J



Demo Hồ sơ

CÔN'
\ I _ __

►ỊCH CỘNG HOÀ XẢ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
_J Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ngày thảng năm 20 c.

QUYẾT ĐỊNH
V/v thành lập Trung tâm Tư vấn Du học

Căn cứ vào quy chế hoạt động cùa Công ty t - r "... - -........... V-
L .   f

Căn cứ vào Quyên hạn của Hội đồng quản

Căn cứ biên bàn ' rr .7 ..0 . . rr.'2222.TS
—  1

QƯYÉT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Văn phòng tư vấn
Thành lập Trung tâm tư vấn du học

Địa chỉ: 7  w

Điều 2. Nội dung hoạt dộng của Văn phỏng tư vấn:
Đại diện cho Công ty cổ phần < . . ^ . trong lĩnh vực

Tư vân Du học.

Diều 3. Hiệu lực thi hành

Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký, các phòng ban liên quan có trách nhiệm 
thi hành quyết đinh này./.

Nơi gửi:
- Như Điều
- Lưu văn thư.

CÔN " ỊCH VỤ

Giám đác
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Demo Hồ sơ

CONG TY CP _ . CỘNG HOÀ XÂ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Đỏc lâp - Tu- do - Hanh nbủc

. I năm

DANH SÁCH TRÍCH NGANG CÁN B ộ - NHÂN VIÊN 
TRỰC TIẾP LÀM VIỆC TRONG LĨNH vục TƯ VÁN DU HỌC

TT Họ và tên Ngày sinh
Trinh độ

Hộ khâu thirímg trú Vị trí công việc
Chuyên môn T rình Độ

1 1 •
1 * ‘6 ^  **e>~

i-JU^ OU4L1L

Giám đốc Trung tàm 
điều hành

2 ___ĩ  - f\t /n? XT__ : __ c  • ' :  1 UidUg
p. Giám dốc, quản lý 
dào tạo kiêm tu vấn.

3
. • 1 t c u/ 1 it 1 / /  i » r L » 

IVV IV UI 1
1 1 A

. ^  i Ke toán

4 ] w w 1 A lt  r\n n \ r ■ Giáo viên

Ghì chú:Kèm theo hàn sao vãn hàng, chứng chỉ, sơ yêu lý hợp đòng lao động cùa tìmg nhân viên

NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LU ẠT 
Giám đốc

(ký tên và đóng dẩu)

. ngày thảng năm 20 
NGƯỜI LẶP BIÊU
(ký và ghi rõ họ

L>v ■ a u i l g  1 14 M II
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CỔNG TY CF : CỘNG 1ỈƠÀ XÃ HỢI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tụ do - Hạnh plnic

SỔ*V20I9/OB-HB
ngà. tháng .. nâm

QUYẾT ĐỊNH CỦA HỘI ĐÓNG QUÀN TRỊ
CÓNG TY _ _  ___ .........

v /v  Bổ Iilĩiệm chức driiỉh

- C án cứ vỏo quy c h í  ho0  động cửa C - .r. .. „ t *___ '................. ..............e  .. _/
9

I *

- C àn  c.ir vào Q uyên nọn cùa H ộ i đong quan trị.

- Càn cử biên bản hơp hội đồng quan t r ị  s ổ _____________ t  T  ngàỊ' . _ tháng
nam

- Xét nang lục  vá phàm  chất cua ông  I 

tiiiỉii I, Ftổ ỉíliiím :

ô n g : Giửi tinh:

Sinh ngày: Dán tộc: Quốc Lịch: Việt Nam

Mm đàng ký HKTT: ~  ; — • -  - _

Giữ chực vụ Giám đốc trung Lâm 1 ư vấn Du học 

Đicu ĩ .  T rách  nh iým th ụ t  hiẹn:

Ông ...........  '  có trách nhiệm báo cão dầy đủ và chiu trách nhiệm cả nhân
trưóc Hội đồng quản trị Công ty ( , . . và
pháp luật vê những cóng V-iệc được giao.

F (Q y. H cu Itực thi (àn b :

ông  < g và các phòng ban hên quan có trách nhiệm thi hành quyết
đỉnh rày. Quy ết éịnh riày có h.ẹu Lực từ ngày ký /.

\pị gúi. CÔ NG TY r  p _____ _
- Nhu Điều ĩ;  _— .Giam  dor

ỉ  <m VÙK I hư.
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CÔNG HOA XẢ Hột CHÚ NGH4A VtỆ ĩ  '-M I 
Oòc 1ảp- Tự đo - M*\*. Ịýhùc

GIÂY CHƯNG MINH NHÃN DA*

SỔ
... IHo lén ~V- ---- ---------

s<nb ngay
NpUyén quân ----------  1

____  Ị Nơi ĐKHK tfHÌàirvg trú:" .

Ỉ Ể É É a Ề Ì : : ' " : -  ■• ■ - - - - -  -  ■ ___________________

CHỬNG THỰC SẢN sao ĐuNG với bẩn chỉnh 
Sốdvngthực .  jQuyénsổr - SCT/BS

Ngáy



SOCIALIST REPCBLIC OF VIETNAM
bản sao

CỘNG IIÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

RECTOR OF

UNIVERSITY OF FOREIGN LANGUAGE STUDIES, HIẸU TRƯỞNG

has conferred cấp

THE DEGREE 0 F BACHELOR
CHỬNG THỰC BẢN SAO ĐÚNG VỚI BẢN CHINH N G  À N H  
Số chững thực 9  3  6  Quyền sĐ 5  SCT/BS

ì  Ô n g ,- - - - -

Ì ____ ___  / / _____________ A
BĂNG TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC

MrUpon:

Date o f  bìith:

Year o f  graduation: 

Degree classiíícation: 

Mode o f study: Full-time

Ngày 1 2 -08- 2019 Cho:
Ngày sinh:

Năm tốt nghiệp; 

xếp loại tốt nghiệp: 

Hình thức đào tạo:

X

Chính quy

ngày tháng V, năm 2  

—  HĨẺU TRLỞNG

Reg.

ĩữ

SỔ hiệu:  ̂ ^ v w ^  J '  
Số vảo sồ cấp băng: '

I u u  Ỉ A u  u  1 II ÚC



SOI I \LIST KK1M B l.lt  OI* VIETNA.M
Imlcpentỉcncc Prccdom Happir.ess

CH
ă

Ngày

KKCTOK

Awar ils

THE DEGREE 0 F BACHELOR
In:

Program:

To:

Date o f  birth: 

ỉia ce  o f  birth:

Grucie:

rmìNir. VĨÈN

L ơ



< ộ m ; hoa xá íiò l rm. NGHĨA VIẾT NAM 
Uộc lẠịi - Tụ đo - HạrUì phiic

. . . . . . . . . . . . . . . . H
6

DẠÍ IIỌC

HIỆI TRUÓNc;

Cáp

BẢNG CỪ NHÂN
Ne.ii.rjh:

ỉ’tt B m g: ■ * *»«•*,rmi.i l  n n u

Cho: . '

Sinh Í-Igày: . . . ___  . Tại:

ị ì  \0 . Sỏ Ịiu*u h:»na I



BẢN SAO

I

%

CỘNG HÒA XÁ HỘI CHÙ NGHÍA VIỆT NAM 
Độc lập * Tự do ■ Hạnh phúc

8 CHÚNG CHỈ
BỐI DƯƠNG NGHIỆP vụ Tư VẨN DU HỌC

<~ap cho
Sinh ngày: , , Noi linh'. _ _ - ____ „
Đâ hoàn thành khoâ bói duông nghiệp vụ tư vốn du học theo chuông trinh 
ban hành tọi thông tu số 29/2013/TĨ-ÈíGDĐT ngày 25/7/2013 của Bộ truởng 
Bộ Glâo dục vở Đào tqo.
Tử ngày 09 thủng 6 nởm 2014 đốn ngày 19 tháng 6 nỡm 2014. 
HỘI đổng thỉ: . . . . .
Xếp logí; *“

. , ngày tháng nớm

Sỗ N9u:
Stí vởo tổ câp chủng chl:



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lâp - Tự do - Hạnh phúc

l  ĩ

1.
1.

2 . 

3. 
5. 

ố

a

SG' YÉU LÝ LỊCH
(I—

THỐNG TIN c Á  NHÂN:
Họ và lén: I___  ___ !_ 1

Ngày, tháng, năm sinh:

Quê quán: "" '

SỔCMTND: ; Ngà)' cấp: '■

L>iện thoại: I

QUÁ RINH ĐÀO TẠO:

'♦'"1 ■ - 1r*. r. I #- ầ

*  r . tị Í Í I Nơi cáp

Thời giun Tên cơ 3Ỡ đào tạo Chuyên ngìinh
Băng/chửng i:l)I 

tlurợc I’ẩp

Đ

Hỉ. QUẢ TRÌNH CÒNG TÁC:

Thơi gL:n Cữ' qiiiĩn còng túc Chức vụ Đĩa ■chỉ

' T - 1 • *!i . T
.*» » • *  . « r  or* •

3

I m y
— * ’ *

* '< *

— . : .... —.

IV. THỜI GIAN, KINH NGHIỆM VẺ HOẠT DỌNG DỊCH v ụ  T ư  VÁN DU 
HỌC:
Từ tháng
H ...... ■’
c
Q-----
Từ tháng

đÍT. tháng Ịàiĩí

1 đ?n
I * J ■">

ỉ
n

■) 
*

1 1 -

1

• 'O



V. KHEN THƯỞNG:

VI. KY LUẬT: „
T'5-  . . .  é . .  1 •  . .  I I . 1 1 .L * '  11 à ' _________.»»_ í .  XI í -  I.L s .____J' r̂.______ t i

XÁC NHẬN CỦA ĐỊA PHƯƠNG 
HOẶC C ơ  QUAN

('GAỉ’ r í  họ tín. chức vụ. dong dâu ca

ngày tháng rr.tr 20 
NGƯỜI KHAI KÝ TÊN

V MG » I \ | | » \ |

NUỤ « V M I «



UBND TỈNH BÁC GIANG CỘNG HOÀ XÃ HỘI c
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO Độc lập - Tự do

SỐ: /GCN- SGDĐT B ắc  G ian g , n g ày  ■

HỤ NGHĨA VIỆT NAM 
Hạnh phúc

GIẤY CHỬNG NHẬN 
Kinh doanh dịch vụ tư vấn du học

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Bắc Giang chứng nhận doanh nghiệp được 
hoạt động kinh doanh dịch vụ tư vấn du học trên địa bàn tỉnn Bắc Giang theo Nghị 
định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21 tháng 4 năm 2017 của Chính phủ quy định về điều 
kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục; Nghị định số 135/2018/NĐ-CP 
ngày 04 tháng 10 năm 2018 của Chính phủ sủa đổi, bổ sung một số điều của Nghị 
định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21 tháng 4 năm 2017 của Chính phủ quy định về điều 
kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục, cụ thể như sau:

1. Tên công ty: CÔNG TY CÔ PHẦN ĐÂU

2. Địa chỉ trụ sở: Tờ

Điện thoại: 09691___■ ; Email: ■MpMM@gmail.i

M  do Phòng đăng ký kinh doanh, Sở Kế hoạch3. Mã số doanh nghiệp: 2400 
và Đẩu tư tỉnh Bắc Giang cấp ngày#l tháng ■năm 20.11.

4. Tài khoản tại ngân hàng: Tài khoản tiền Việt Nam: 03 
hàhg Maritimebank - Hội Sở.

5. Người đại diện theo pháp luật cùa Công ty:
Họ và tên : É Sinh ngày 2

Chức danh: Giám đốc.
Nơi nhận:
- Công ty CP đầu tư I

- Lưu: VT; GDCN, GDTX.
Bản điện từ:
■ Lãnh đạo Sỡ GD&ĐT;
- UBND huyện
■ Phòng GD&ĐT huyện
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