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SO GIAO DUC VA PAO TAO

THU TUC
CHO PHEP TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HOC
HOAT BONG GIAO DUC

B&c Giang, thang 5 nam 2019



NOI DUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Trinh tw thyc hién

a) Giam dbc S& Gigo duc va Dao tao quyét dinh cho phép hoat dong gido
duc ddi véi trung tdm ngoai ngtr, tin hoc truc thudc; cac trung tam ngoai ngir, tin
hoc thuoc dai hoc, hoc vién, trudong dai hoc, tredong cao déng su pham niam ngoai
khuon vién cua trudong va cac trung tdm ngoai ngi, tin hoc cia to chirc x4 hoi, to
churc x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té dugc phap ludt cho phép thanh 14p cac
trung tadm dao tao tryc thudc;

b) Giam ddc dai hoc, hoc vién; hiéu trudng treong dai hoc, tredng cao déng
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc d6i v6i trung tm ngoai ngit, tin hoc hoat
dong trong khuon vién cua truong.

a) Trung tAm ngoai ngik, tin hoc g tryc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd
so dén nguoi c6 tham quyén;

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan hé so, ngudi co tham
quyén tiép nhan ho so. Néu hé so chwa dung quy dinh thi théng bao bang vian ban
nhitng ndi dung can chinh sira, b sung cho trung tam;

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc ho so ding quy
dinh, nguoi c6 tham quyén phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan t6 chirc
tham dinh trén thyc té kha nang dap tng cac diéu kién theo quy dinh va ghi két
qua vao bién ban tham dinh;

d) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, ngudi
c¢6 tham quyén quyét dinh cho phép trung tdm hoat déng gido duc. Néu chua quyét
dinh cho phép hoat déng gido duc thi c6 van ban thong bao cho trung tdm néu 1o
ly do

2. Céch thirc thye hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

3. Thanh phz}in, ) lwgng hé so

a) Thanh phin hé so:

- To trinh dé nghi cap phép hoat dong gido duc;

- Ban sao duogc cép tlr sO géc, ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu quyét dinh thanh 1ap trung tim do nguoi
c¢6 tham quyén cap;

- N61 quy hoat dong gido duc cua trung tam;

- B4o céo vé co sd vt chat, trang thiét bi, chuong trinh, tai li¢u day hoc;
d6i ngii can bd quan 1y, gido vién; van ban ching minh vé quyén st dung hop
phap dét, nha; ngudn kinh phi bao dam hoat dong cia trung tAm

b) 86 lwong hé so: 01 (bo).



4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

5. Poi twgng thwe hién thia tuc hanh chinh: Trung tim ngoai ngit, tin hoc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Gi4o duc va Pao tao.

7. Két qua thire hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trung tdm
ngoai ngtr, tin hoc hoat dong gido duc cua giam d6¢ S& Gido duc va Pao tao.

8. Lé phi (néu c6): Khéng.

9. Tén méiu don, miu to khai (néu c6): Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

a. C6 doi ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dat chuan theo quy dinh,
dap ung yéu cau hoat dong cua trung tam.

b) Co6 co s vat chat, trang thiét bi, chwong trinh, tai lidu day hoc, ngudn
kinh phi phu hgp, bao dam chat lwgng giao duc theo ké hoach xay dung, phat trién
va quy mo hoat dong cua trung tam.

11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phit quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 caa Chinh phu stra doi
mot sO diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc gido duc.



DEMO HO So

SO GD&DT BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIUT NAM
TRUNG TAM| boc lap- Tw da - Hanh phac
SOATTr-~M 1. ngay Mthang”nam 2019
TO TRINH

vé viéc dé nghi cép phép hoat dong giao (luc

Kinh giti: S& Gi4o duc va Pao tao Tinh Bac Giang

Can ct Luat gido duc s6 38/2005/QHI | do Quoc hdi nwéc Cong hoa xa hoi
Chd nghTa Viét Nam ban hanh ngav 14 thang 06 nam 2005;

Can cl* Thong tu s6 21/2018/TT-BGDBT ngay 24 thang 8 natn 2018 cua BO
trudng BO Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy che t6 chirc va hoat dong cua
Trung tdm Ngoai nglr - Tin hoc;

Can c* Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phi quy dinh
vé diéu kién dau tv va hoat dong trong linh vic gido duc;

Can ct Quyét dinh s6 "H/OD-SGDBT ngay”~"M/2019 cla S& Giao duc va
Pao tao Bac Giang vé viéc cho phép thanh 1ap Trung tam

Thwc hién muc tiéu nang cao chat lwgng cubc song cung nhu dao tao nguén
nhan luc dé phuc vu nhu cau tuyén dung cua cac doanh nghiép trong va ngoai tinh
Béc Giang, Trung tam kinh d& nghi S& Gido duc va Pao lao Bic
Giang cho phép Trung tam duoc mé cac 16p dao tao vé ngoai ngl, ren luyén ky nang
giao tiép tiéng Anh. Cu thé viéc mo lép nhu sau:

1 V@ viéc m¢ 'OP

- S6 16p: Brwgc mé theo nhu cau hoc tiéng Anh giao tiép cua nguoi hoc.

- S6 lvgng hoc vién: TuU"Bdén*Bnguai/ 16p.

- Nganh nghé dao tao: Tiéng Anh giao tiép.

- Thoi gian va hinh thirc hoc: D6i véi cac I16p dao tao Ngoai nglr, moi 16p hoc
tvBdén Bthang.

- Béi twong hoc: Nguoi hoc cd nguyén vong hoc tiéng Anh giao tiep.

- Dia diém dé nghi cap phép: so |

Bac Giang va cac don vi hop dong lién két dao tao v6i Trung tam.

2. Vé Chuong trinh hoc (Cé Chuong trinh khung, giéo trinh va tai liéu day hoc

kém theo).



3. V& co SO vat chat
Dam bao bd tri du cac Iép hoc va trang thiét bi, hoc liéu, dé6 dung phuc vu cho
day va hoc, gom:

- S6 phong hoc va dién tich tlrng phong:

+ Phong 01: Hm2

+ Phong 02: Hm?2

+ Phong 03: Hm2

+ Phong tiép don: M n2
- Céc trang thiét bi khac gom:

+ May tinh: | bo; + May chiéu: 1 b0

+ Man chi€iu"Bbo; + Loa, thiét bi am (hanh: mb 0
+TV:HbO; + Diéu hoa khong khi:H bd
+ Ghé gép hoc sinh: |[b 0 + Ban ghé van phong: Hbo;
+ Ban ti€p khach: M bd + Binh loc nwéc sach: m bd

+ Bang viét, bang thong tin: I bd

+ Quat dién:m  bo; + Tu ho so: m ehiéc
+ Bang thong tin, lich giang day:H bd
+ Mav in: m bo; + CA&c thiét bi van phong khéac
4. vé doi ngl can bd quan ly, gido vién
- Giam déc phu trach diéu hanh Trung tam: (C6 hé so
kém theo).
- Nhan vién van phong, giao vién (C6 ho so kem theo).
Trung tam két chdp hanh nghiém chinh quy dinh cua
nganh gido duc va dao tao va phap luat cua Viét Nam.

Kinh dé nghi So Giao duc va Pao tao Bac Giang tao diéu kién cdp phép cho
cong ty hoat ddng trong Iinh vuc dao tao ngoai ngu.
Xin tran trong cam on!

Noi nhan:
- Nhu kinh gui;
Luu: T H .



DEMO HO So

UBND TiNH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

s& GIAO DUC VADBAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: /1QD-SGDPT B&c Giang, ngay ~"~ihang~Tam 2019
QUYET PINH

Ve viéc cho phép thanh iap Trung tam

GIAM BOC s& GIAO DUC VA BDAO TAO BAC GIANG

Can cr Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/04/2017 cta Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tuv va hoat dong trong Iinh vuc gido duc; Nghi dinh s6
135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cla Chinh pha stra d6i, bd sung mot s6 diéu
clla Nghi dinh s6 46/2017/NDB-CP ngay 21/04/2017;

Can clr Thong tv s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/08/2018 cla Bd Giao
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché té6 chilrc va hoat dong cla trung tam
ngoai ngi, tin hoc;

Can clr Quyét dinh s6 26/2013/QB-UBND ngay 23/01/2013 cua UBND
tinh Bac Giang Quy dinh vé phan cdp Cluan ly t6 chirc bd may, bién ché va can bo,
cong chtrc, vién chirc Nha nwoc tinh Bac Giang;

Can cr Quyét dinh s6 593/2015/QB-UBND ngay 02/11/2015 cta UBND
tinh B4c Giang ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chirc clla SO Gido duc va Bao tao Béc Giang;

Xét dé nghi ctia Trwdng phong Té chirc can bo,
QUYET BINH:

Diéu 1. Cho phép thanh Iap Trung tam (loai hinh tw
thuc) véi nhirng ndi dung sau:

1. Tén goi trung tam

- Tén tiéng Viét: Trung

- Tén tiéng Ann:

2.Dia chi: sb Giang.

Diéu 2. Trung tam dong theo Quy ché t6 chtrc va
hoat dong cla trung tdm ngoai ngi, tin hoc ban hanh kém theo Thong tu s
21/2018/TT-BGDDT ngay 24/08/2018 cila B6 Giao duc va Bao tao.

Trung tam co tv cach phap nhan, con dau va tai khoan
riéng dé hoat dong.



biiéu 3, Quyét dinh nay cé hiiéu lwc ké tlr ngay ky, Trudng phong TG chirc
can bd SC Griac’ duc va Bec*tao, Trung tam cac tap thé va ca
nhan cé lién quan can c& Quyét dinh thi hanh./,

Noininéni hi/ poC
-TTr " (04bt
- Luu: VT. TCICB.
Eaii diiemtlir
- NIV Eiiéui 3.
- y

Tiin Tuan Nan



DEMO HO So

SO'GD&DT BAC GIANG COING HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRU )éc 1ap - Tir do - llanh phuc

NOI QUY HOAT DONG

T6 chldc va hoat dong cua Trung tam

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

biéu 1 Pham vi diéu chinh va déi twong iip dung

Quy ché nay quy dinh vd t6 chirc va hoat dom: cua Ilrunu ldm Niioai lilitr

Bgom: t6 chirc bd mav, cac hoat dong gido duc va dao tao, tiido vien. hoc
vién, co so vat chat, tai chinh, thanh tra, kiém tra, khen thwéng va xir ly vi pham,

Diéu 2. Vi tri, chirc nang clia Trung tdm Ngoai

Trung tdm Nuoai nui la moét co so gido duc khom: chinh qu\ hoai
dong tai dia phan tinh B&dc Giang chuyén v6 déao tao, hoi dudng liéng Anh giao
ti€p cho cac cdp hoc. cac Ira tudi khac nhau. Trung tam "Ir

cach phap nhan, c6 con dau, cé tai khoan riéng.

Diéu 3. Nhiém vu cla Trung tam

1) Biéu tra nhu cdu hoc tdp Anh nglr trén dia han, trén cv so dé dua ra ké
hoach m¢& I6p dao tao, hoi duéng nham dap &ng nhu cau nguoi hoc.

2) T6 chire thye hién cac chuong trinh dao tao. bdi dudnu:

- Chuwong trinh Ti€éng Anh mam non;

- Chuwong trinh Tiéng Anh thi€u nhi;

- Chuwong trinh Tiéng Anh thiéu nién;

- Chuong trinh Tiéng Anh khac dap &nii nhu cau ngudi hoc.

3) Xay dwng va té chirc thwc hién quy hoach, k& hoach phat trién trung lam
phu hop véi quy hoach, ké hoach phat trién gido duc cia cd nwéc, dia phtrong va
clia co sB.

4) T6 chirc kiém tra, c8p chirng nhan cho hoc vién da hoan thanh chuong
trinh dao tao, boi dirdng theo quy dinh.

5) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat.



CHUONG Il
TO CHUC VA QUAN LY TRUNG rAM

Diéu 4. Co cau td chirc cua Trung tam
Co céu té chirc clia Trung tam 01 giam déc, cac
phong, ban, t6 chuyén moén nghiép vu khac.

Chtc nang, nhiém vu, co cau 16 chic cua t6 chuyén mon nghiép vu do
giam d6c Trung lam quy dinh.

biéu 5. Giam déc Trung tam

Giam do6c Trung tam la nguoi diéu hanh loan bd hoai

dong cua trung tam va chiu trdch nhiém trwéc phap luat vé moi hoat donu cua
trung tam.

biéu 6. Nhiém vu, quyén han clia Giam doc trung tam

1) Lap k& hoach, té6 chirc thyc hién, gidm sét kot qua thuwc hién cac nhiém \ Il cua
Trung tam.

2) B6 nhiém T6 trwong td chuyén mon. tmhiép vu.

3) Quan ly can bd, gido vién, nhan vién cua |rung tam.

4) Tiép nhan va quan Iv hoc vién.

5) Quan ly nhan su; quan ly tai chinh, tai san cua trunii tam; quyét dinh thu
chi va céc van dé veé thi dua, khen thudng clia trung tam theo quy dinh.

6) Ky chirng nhan két qua hoc tap cua hoc vién theo chlrc nang, tham quyén
da duoc cho phép.

biéu 7. Quan ly trung tam

Trung tam triee thudc sy quan ly cua Cong ty

CHUONG Il
HOAT DONG CUA TRUNG TAM

biéu 11. Chirong trinh gidng day, hinh théc hoc tap

1) Chuwong trinh gidng day & Trung tam quy dinh
tai Khoan 2 diéu 3 cua quy ché nay.

2) Cac hinh thc hoc tap bao gdm: hoc trén 16p. hoc c6 hwéng dan, ngoai
khéa, tw hoc.

3) Can clr doi twgng, chwong trinh giang day, hinh th&rc hoc tap Irung tam

xav dwng ké hoach hoc tap toan khéa, thoi fiian biéu Cll thé cho tim 2 16p hoc va
cbng bo trwde khi khai giang.



Diéu 12. Tuyén sinh, td6 chuc 16p hoc, hoc phi, I1é phi
1) Ca nhan tir 4 tudi tro lén cé du diéu kién dcu dwgc tham gia cac khéa hoc
cua Trung tam.
2) Mdi 1&p hoc bé tri khéng qua 15 hoc vién/ltiido vién/ca hoc. Moi 16p hoc
c6 1gido vién ngudi nwéc ngoai va | trg tiianu nguwdi Viét chu nhiém \a quan ly livp.
3) Hang nam, Trung tam dinh mirc hoc phi cu the
cho cac chuong trinh dao tao, boéi dwdng trén co so cac QU> dinh \é hoc phi cua
Nha nuéc, dia phucmg.
4) Trung tdm cé thé té chirc thi kiém tra xép I&p cho phu hop trinh do. kiém
tra trinh d6 mién phi.
Diéu 13. (+ido trinh va tai liéu hoc tap
Trung tam U dung giéo trinh, tai liéu hoc tap theo quy
dinh cua Bd Gido duc va bao tao va cac tai liéu riéng cua trung tam (néu dugc co
guan quan ly truc ti€p dong y).
DPiéu 14. T6 chirc kiém tra, cdp chirng nhan
1) Sau khi hoan thanh chwong trinh cua m6i khoa hoc. trunu tam 10 chirc
kiém tra, cap chirng nhan cho hoc vién khi hoan thanh xong chwong trinh hoc.
2) Viéc t6 chirc kiém tra, cap chirng nhan cua trung tdm dugc thwc hién
theo quy dinh cta Trung tam.
DPiéu 15. T6ng két cong tac va bao cao
Ngoai viéc long ket bao cao sau mdi khoa 16 chirc kiém tra. cap chum: nhan
theo quy dinh cua trung tadm, hang nam trung tdm t6 chl&c tédng két. rat kinh
nghiém veé t6 chirc va hoat déng, glri bdo cdo vé& co quan quan ly truc tiép de theo
ddi, chi dao theo quy dinh.

CHUONG IV
GIAO VIEN TRUNG TAM I

Piéu 16. Tiéu chudn va nhiém vu cla gido vién

1) Gido vién la ngudi lam nhiém vu giang dav, huéng dan thwc hanh, phai
c6 gidy phép lao dong, trinh d6é cao danti tro Ién pha hop véi chwong trinh dwoc
phan cong giang dav.

2) Gido vién c6 nhiém vu giang day theo dung muc tiéu, ndi dunti, chtrong
trinh va ké hoach dao tao; soan bai; chdm bai; Ién I6p day dd, dang gio; quan ly
hoc vién va tham gia cac hoat dong do trung tam 16 chirc.



3) Thuwc hién cac quyét dinh cua gidm doc; chiu sy kiém ma cua giam doéc
va cac cap quan lv gido duc theo quy dinh; thic hién ndi quv cua trung lam va cac
quy dinh clia Quy ché nay.
biéu 17. Quyén cla gido vién
1) Buoc trung tdm tao diéu kién dé thwc hién nhiém vu.
2) Dugc tham gia cac lup béi dwong chuyén mén, nghiép vu va dugc huong
cac ché do chinh séach theo quy dinh.

3) Bugc tham gia nghién ctu khoa hoc. dich vu ttr van. chuvén giao comg
nghé ¢ trong hodc ngoai trung tam néu dam hao hoan thanh céac nhiém \u dugc
trung tam giao.

4) Dugc tham dy cac cudc hop cua (rung tam. khen thwong. k\ luat khi cac hod
phan quan ly gidi quydt cac van dé cé lién quan den hoc vicn cua Iép minh phu trach,

CHUONG V
HOC VIEN CUA TRUNG TAM -

Piéu 18. Hoc vién va nhiém vu cuta hoc vién

1) Hoc vién Trung tam la nhitng nguwdi dang theo hoc
tai trung tdm hodc tai cac co sé dao tao do trung tam td chirc.

2) Hoc vién trung tdm c6 cac nhiém vu sau:

a. Thuc hién day du cac ycu cau ve hoc tap. thwc hanh do trung lam de ra.

b. Kinh trong thay, cé gido; can bg, cong nhan vién cua trung lam. |huc
hién day dd ndi quy cla trung tdm va cac quy dinh cta Quy ché nay.

c. Gilr gin, hdo quan tai san clia trung tam. Bong hoc phi ddy du va ding han.

biéu 19. Quyén loi cua hoc vién

1) Bugc trung tdm ton trong va doi x& hinh dang; dwoc cung cap day du
théng tin vé viéc hoc tap cua minh.

2) Bbuoc chon chwong trinh, hinh thiéc hoc tap phu hop véi diéu kién, kha
nang cla hoc vién va cua trung tam.

3) Truwc ti€p hoac thong qua dai dién hgp phap dé bao vé quyén lgi chinh
dang cua minh va dé gép y vé ndi dung, phwong phap giang day cling nhw cac
hoat dong khac cua Trung lam.

4) buoc dy cac ky kiém tra ldy chirng nhan sau khi hoc hét chwong trinh, va
thiwe hién day du cac quy dinh cua trung tam.



CHUONG VI
CO SO VAT CHA I, TAl CHINH CUA TRUNG | AM

biéu 20. CO 0V vat chat va tai chinh cua Trung tam

1) Trung tdm sw dung phong hoc, trang thiét bi, phuong tién, hoc liou déu
dap rng yéu cau vé diéu kién giang day, hoc tap cua mot trung lam Anh ngtr.

2) C6 day du céac diéu kién theo quy dinh vé phong chéng chay, nd; vé sinh
moi trwong va an ninh cua trung tam.

3) Ngudn tai chinh cua trung tam goém: Iloc phi va cac khoan thu tir cac
hoat dong khac theo quy dinh.

Diéu 21. S&r dung ngudn tai chinh

Ngudn tai chinh cla Trung tdm duwoc sw dung vao cac muc dicli sau:

1) Cac hoat déng gido duc cua trung tam.

2) Chi lwong gido vién, tro giang, nhan \ ién trong trung lam

3) Trang bi, bao tri co sw vat chat, do dung, phwong tién, hoc liéu.

4) Cac hoat dong nghién ctru khoa hoc.

5) Dao tao, bdi dwong nang cao trinh dé can bd, gido vién cla trung tam.

6) Mua sam tai san cd dinh, trang thiét bj.

7) Chi thi dua khen thuéng.

8) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phéap luat.

Diéu 22. Quan ly tai chinh, tai san

1) Viéc quan ly tai san cua trung tam dwoc thuc hién theo quv dinh cua Nhu
nuéc. Moi thanh vién cua trung tdm co trach nhiém git* gin, hao vé tai san cua

trung tam.
2) Viéc quan ly thu - chi tai chinh cua trung Iam luan theo cac qu> dinh cua
cdng ty cd phan phat trién chap hanh day du cac ché do kc loan,

ki€ém toan, théng k&, bao céo theo quy dinh clia Nha nudc.

CHUONG VII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Piéu 23. Thanh tra, kiém tra
Trung tdm t6 chirc ty thanh tra. kiém tra va chiu 3J thanh tra. kiém tra cua
RO Gido duc va nao tao theo quv dinli tai Nghi dinh s6 H
;ua Chinh phu \é' td6 chirc vi hoat déng cua |hanh [I" i 11,10
duc va sy quan ly, kiém tra cua So Giao duc va Dao tao tinh Bac Giang.



biéu 24. Khen thuong

1) Trung tdm tap thé cac don vi tryc thudc trung tam thuc
hién t6t Quy ché nay va cé nhiéu thanh tich déng goép cho sy phat trién va nang
cao chat lvong hoat dong cua trung tam se dwoc khen thwdng theo quy dinh cua cong tv.

2) Giao vién, can bd. cdng nhan vién cua irunii tam c6 thanh tich sé& duoc
khen thwong, nang lvong theo quy dinh ca comi 1v.

biéu 25. Xt ly vi pham

1) Tap thé hodc ca nhan can ho, iiido vién, nhan \ ion cua trung 1am i p'i:iin
Quy chc nay thi tay theo tinh chat va mdéc do vi pham ma bi xw ly ky luat, xir phat
hanh chinh theo quy dinh.

2) Hoc vién cua trung tdm vi pham OQOuv ché nay trong qué trinh hoc tap va
ren luyén, tay theo mirc do sé bi x(& [y theo cac hinh thirc sau:

a. Khién trach;

b. Canh céo, thong bao vé gia dinh;

c. Budc théi hoc.



DEMO HO So

SO GD&DT liAC' (IIANG CONG HOA XA 1IUI CIIl NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - ['wdo - Ilanh phic

ngav 05 thang 07 nam 21

BAO CAO
Tinh hinh trang thiét bi, Cff s3 vat chat va ngudn kinh phi hoai (16ng

clia Trung tam

I.  Thong tin chung vé Trung tam

Tcn Trung tdm:

Tén ti€ng Anh: |

SO dién thoai: 0911

Thanh 1ap theo Quyét dinh s6"B*D-SCIiDDPT ngay”"B'2019 cua So

Gido duc va Pao tao Bic Giang vé viéc cho phép thanh lap |

Dia chi tru s& chinh: SOB
Bac Giang.

Il. Théng tin vé ngu-0i dai dién Trung tam

Nguoi dai dién phap luat:

Chrc¢ vu: Giam doéc (Theo Quyét dinh s6 "HOD-SGDDT ngay
Am2019 clia S¥ GD&DT Bic Giang ve viéc cdng nhan chiric danh Giam déc
Trung tdm

Sinhn g a y : D a n toc Quédc tich: Viét Nam

I1l. Colso vat chat, trang thiét bi phong hoc

01 toa nha”Btang tai sd tinh
B&c Giang (C6 Hop ddng thué dai han kém theo).

Phong hoc dam b&o du anh sang, c6 dién tich t6i thiéu dam bao 1,5m2/hoc
vién/ca hoc.

I. Co sé'vat chét, trang thiét bi phuc vu day hoc

DPam bao bé tri dl cac l6p hoc va trang thi€t bi, hoc liéu, d6 dung phuc \u
cho day va hoc, gém:

- S6 phong hoc va dién tich tlrng phong:

+ Phong 01 :*m 2
+ Phong 02: Bm 2



+ Phong 03:Bm 2
+ Phong ti€p d6n:Mm?2
- Cé4c trang thiét bi khac gom:
+ May tinh: m  bo;
+ MAay chiéu: 1 bd
+ Man chiéu: H bd
+ Loa, thiét bi am thanh: m bd
+TV:H bd

+ Diéu hoa khonii khi: ho

+

Ghé gap hoc sinh: H bd
+ Ban ghe van phong: (Pi bd
Ban tiép khach:B bd

+

+

Binh loc nwéc sach: m bd

t' Bang viét, banii tliong lin: mb 6

+

Quat dién: m  bd

+ TU ho so: m chiéc

+

Bang thong tin, lich giang day: | bd
+ May in:H bd
- May scanner: | bd
+ CAc thiét bj van phong khac |
2. Trang thiét bi phong chay chira chay
Hé thong phong chav chira chay duwoc trang bi day du va bo tri danii vi tri.
dam bao cdng tac phong chay, chira chay.
+ Binh chita chay xach tav:Bbinh
+ Tiéu Iénh:*Bcai
+ Den bao thoat hiém: Hb 6
+ May bom dién:Bbd
Il. Nguén kinh phi
- Ngudn tai chinh ctia Trung tam gétn coé:

+ Ngubdn vén ddéng gop tir cac cé déng thudc Cong ty Co phan |

+ Hoc phi va cac khoan thu tr cac hgp dong dao tao va cac hgp déng khac
theo quy dinh cla gido duc.



- St dung ngudn tai chinh

+ Chi lwvong giao vién va nhan vién:M %

+ Co sa vat chat: m%

+ Véan phong pham: 1%

+ Quang cdo:B%

+ Loi nhuan:m%

- Ngubn tai chinh cda Trung tdm duwoc sir dung vao cac hoat dong snu:

+ Céac hoat dong gido duc cua Trung tam.

‘t Trang thi€t bi co so vat ehat. do dunti. phwong tién, hoc liéu.

+ Chi lvong quan Iy, gido viemcdng nhan vien cua lrung tam.

+ Chi dau tw, phat trién gdom: Chi ddu tw xay dung co ban, thué nha, mu
sam tai san c6 dinh.

+ Trich khdu hao tai san c6 dinh.

+ Chi tra von vay va lai vén goc.

+ Chi cac hoat dong nhan dao, I thién.

+ NOp cac khoan thué theo quy dinh cta phap luat.

+ Cac khoan chi phi khac theo quy dinh cua phéap luat.

Trung tém_rén trong bao céo./.

Noi nhan:
Poan tham dinh clia S& CID&DT:
Lwu: |l

TRINC



1.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - ty du - hanh phic

HOP BONG THUE NHA
SGt""HHDTN

Can cw:
- BO luat dan sy - Luat s6 91/2015/Q Hi3 ngav 24/11/2017;
- Luat Kinh doanh B&at dong san - Luat «5 63/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
- Luat Thwong mai- Luatso 36/2005/Qli 11 ngay 14/6/2005;
- Can c nhu cau va kha nang cua hai bén.
HOm nay, ngay """~~~ |nam 2019, tail
Bac Giang
Chung t6i gobm:
1. Bén cho thué (Goi tit Bén A)
Ong/Ba:
Sinhngay:A"~""H
S6 chirng minh thw nhan dan:
Dlachi: :
2. Bén thué (Goi tat la Bén B): Trung tdm Ngoai ng{’'|
Dia chi: ( Bac lilang
bién thoai:

Ma so thué:

Email : @gmail.com
Pai dién: Ba
Sinh ngay: 2 |

S6 chirng minh thw nhan dan:

Chtrec vu: Giam doc

Hai bén cuing thod thuan ky hop dong thué nha véi cac diéu khoan sau day:
Piéu 1: Dién tich cho thué va muc dich thué

Bén A ddng y cho hén B thué 01 can hd co dién tich mat hang” mH

Tai dia chi: s6 Bac Giang;

Chu ho: Ba |


mailto:vietkidsedu.bg@gmail.com

Ngdi nha cho thué la tai san gan lién v&i thwa dat theo Giday chirng nhan
quyén slr dung dat quyén s@& hiru nha va tai san khac gan licn véi dat so |
H s6 vao so cdp gidy chirng nhan suyén sir dung dat: ~~~~~|d o UBNI)
cdp cu thc nhu sau:
- Thira dat s6: H

- To ban do so: |

- Pia chi thlra dat: Bac
Giang;

- Dién tich Mm2 (B&ng chi: mét vudng)

- Hinh thiéc st dung: Swdung riéng:Hm2; Sw dung chung:| m

- Muc dich str dung: Dat o |

- Tén nguoi st dung dat: |
1.2. Muc dich thué: Lam van phong giao dich trung lam Ngoai nguw |

Diéu 2: Thoi han hgp déng va viéc gia han hop dong thué nha
2.1. Thoi han hop dong la~B nam dugc tinh bal dau tr ngay "Hthang *Bnéni
2019 dén ngay"Hhan~"Mnam 2022.

2.2. Hét han Hop ddng, Bén B dwgc quyén wu tién thué tiép néu ct nhu cau. Bén B
muén gia han hgp dong, bén B phai bao trwéc cho bén A laHthang trvdc ngay hét
han hgp dong. Trweong hop hét thoi han quy dinh trong hgp dong ma ben A khéng
dong y gia han hop ddéng thué nha, hgp déng nav dwong nhién két thic vao ngav
hét han theo cac diéu khoan cua hgp dong.
biéu 3: Gia ca va phuong thic thanh toan
3.1. Gia thué nha cé dinh ké tlr khi ky llgp dong la: d/thang (bang chur:
Bdong/ thang), thué nha dat do Bén i chiu trdch nhiém thanh toan.
3.2. Gia trén khéng bao géom céac loai thué (Cac chi phi nay néu phat sinh thi sé do
Bén B thanh toan).
biéu 4. Phuwong thirc thanh toan
- Bén B sé thanh toan tién thué nha 02 lan/ nam (Vao thang”|va thaing Bhang

nam). Mai lan thanh toan, bén B s& nhan dwoc 01 gidy bién nhan cua bén A.
- Don vj giao dich va thanh toan la Dong Viét Nam
- Hinh thirc thanh toan: Banu tién mat

Diéu 5: Quyén va Trach nhiém, nghia vu clia Bén A

5.1 Nghia vu clia bén A



- Bén A cam két bdo dam quyén s dung tron ven hgp phap va tao moi diéu kién
thuan lgi dé bén B sir dung mat béng dat hiéu qua.

- Ban giao cho Bén B theo dung hop dong.

- Pam bao cho bén B st dung 6n dinh nha trong th&i han thuc.

- bam bao quvén cho thué nha va cam két khdong cé bat ky mot tranh chép, khiéu
nai nao doi v&i nha cho Bén B thué.

- Tao diéu kién thuan lai dé bén B lam viéc va sinh hoat.

- Bén A cam két va cé trach nhiém dam bao:

+ C4c gidy to lam can c lap va ky két Hgp dong nay do Bén A cung cap, cac
gidy to nay dugc co quan nha nwéc c6 thdm quyén cdp, khéng c6 s gid mao, tay
x6a, thém bét lam sai léch ndi dung.

+ Viéc giao két Hgp déng nay hoan toan tw nguyén, khdng bi Itra doi, khong
bi ép budc.

+ Néu c6 gi gian doi hoac khéng thwyc hién ding nhirng diéu da cam kct trong
Hop dong nay, thi Bén A phai chiu hoan toan trdch nhiém trwéc phap luat.

5.2. Quyén cla bén A
- Nhan du tién thuc nha theo ddng ki han da thda thuan.
- Buwoc lay lai nha khi thoi han cho thué da hét.
Diéu 6: Quyén va Trach nhiém clia Bén B
6.1. Nghta vu clia bén B
- Str dung nha dang muc dich da théa thuan.
- Tra dd tién thué nha dang ki han da théa thuan.
- Gilt gin nha, stra chita nhirng hu héng do minh gay ra.
- Tén trong qui tac sinh hoat cong cong.
- Hét thoi han hop dong trd nha cho bén A theo ddng hién trang ban dau.
- Phdi ty bdo quan tai san clia minh, bao vé tai san chung, an ninh trat tw chung.
- Khéng duoc tw y thay déi, sra chira hién trang ban ddu cla nha thué néu khonti
dugc s déng y cua bén A.
- Neu gay ra nhitng hu hong do 16i chii quan cua bén B thi bén B phai chiu trach
nhiém boi thwong thiét hai theo gia thj trudng.
- Khong dwoc sir dung nha dé kinh doanh trai phép, tang trir va slr dung cac mat
hang cdm ma phéap luat quy dinh.

6.2. Quyén cla bén B



- Nhan nha cho thué theo ding théa thuan.
- S duns nha cho thué ding phap luat, ding muc dich nhw & diéu 1
- Puoc ti€p tuc thué theo cac diéu kién da théa thuan vei Bén A. Duwoc uu tién ky
Hop dong thué ti€p, néu da hét han thué ma Toa nha van dung dé cho thué;
- Puoc gan bién quang céo, bién hiéu, trang tri, thiét bi lam viéc vao ngdi nha cho
thué néu tai Hgp déng nay cho phu hop v&i muc dich thué va tham my cda ngéi nha.
Diéu 7: Ngay hiéu lyc va cham dat hop dong
Hop dong nay co hiéu luc ké tlr ngay ki va sé cham dit khi xay ra céac
trwvdng hop sau;
7.1 HEt thoi han thué hoac khdong dwoc gia han thuc theo quy dinh ctia hgp dong.
7.2. Cham dit hgp dong theo qui dinh cla phép luat.
7.3. Bén A cam két va c6 trach nhiém dam hao: Tronii thoi gian hop ddng thuc
nha con hiéu lwc, néu Bén A cé ké hoach lay lai nha thi Bén A phai thong bao
trwéc cho Bén B tdi thiéu 03 thang trwdc thoi diém Bén A dy kién lay lai nha.
biéu 8: Cac diéu khoan chung

8.1. Hop ddng nay thay thé cho toan bd cac théa thuan miéng hodc bang van ban
trvdc do duogc ki két gitra hai bén lién quan dén ndi dung hop déng.

8.2. Moi slra doi hodc bd sung hop dong nay phai dwoc Iap thanh van ban va duwgc ki

béi dai dién cla cac bén tham gia hop dong.

8.3. Hiéu lyc cla tlrng diéu khodn cla hgp dong mang tinh ddc lap khong lién
guan anh hudng hiéu lwc cua cac diéu khoan qui dinh khac.

Ilop dong nay, duoc lap thanh 02 ban, moi bén gilr 01 ban cd gia tri nhw nhau.



Thira dat, nha & va tai san khac gén Lién viri dat

Thira dai:

Thira d&i s6; ~
Piachi:

Diéntjch:~|

Hinh thirc st dung

) Muc dich st dung dat:
IThoi han st dung dat:
INgudn géc st dung dat

1. Nhaa: .
. Céng trinh xay dwng khéac : -J~
t. Rimg san xuét la rirng trédng: -/-
. Cay lau nam:

. Ghichu:

. To ban deé so;

u tién st dung dat

CONG CHUNG ViN



ru. Sa dé thira dat, nbi & va tii sdo khac gén lién véi dat

Ty le: 1/500

IV. Nhong thay déi sau khi cap gidy ching nhan



DEMO KET QUA THUC HIEN TTHC

UBND TiNH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SO GIAO buC VA PAO TAO DPoc l1ap - Tw do - Hanh phic

SO :Hr /Qb-SGDDBT Bac Giang, ngay~ thang. nam 20i o

QUYET DINH
Cho phcp mdé’l6p dao tao, boi dudng Ngoai ng®
theo chwong trinh giao duc tlurong Miycn

GIAM DOC SO GIAO DUC VA DAO TAO BAC GIANG

Can c* Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh Pha quy dinh
vé diéu kién dau tv va hoat dong trong linh vic gido duc;

Cdn cl* Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 stra doi bé sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh Phu quy dinh vé diéu
kién dau tv va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Can clr Thong tw s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 cla B trwdng BO
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t0 chic va hoat dong clia trung tdm ngoai
ngir, tin hoc;

Cdn clr Quyét dinh s6 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh
Bac Giang Quy dinh chéc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chtc clia So Gido
duc va Pao tao tinh Bac Giang;

Can ctr To trinh s6 04/TTr-'""B ngay *m'2019 clia Trung tdm ngoai ngl
NN m v e viec mo I6p dao tao ngoai ngii theo chuong trinh gido duc thuwdng xuyén;

Xét dé nghi cta Trudng Phong GDCN,GDTX so' Gido duc va Pao tao,
QUYET DINH:

Diéu 1. Cho phép Trung tam Ngoai ngif mé 16p dao tao, boi duling
Ngoai ngl* (Tiéng Anh) theo chuong trinh gido duc thudng xuyén.

Pia chi: , tinh Béc Giang.

Diéu 2. Trung tam Ngoai ngl c6 trach nhiém thuc hién day dd cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nwéc vé hoat dong day Ngoai ngit theo chwong trinh
giao duc thwong xuyén.

Dbiéu 3. Trudng cac phong thudc S Gido duc va Bao tao, thi trudng cac co quan, don
vi lién quan, Trung tdam Ngoai ngi c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

NTm nhgrrrl]:N o KT. GIAM DOC
- Trung goai ngtr S A A

- Luu: VT; GDCN, GDTX. PHO GIAM BOC
Ban dién tu:

. Nhu biéu 3;

- UBND

- Phong

- Lanh dao S& GD&DT.

Nguyén Van Thcm



