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NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Trình tự thực hiện
a) Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép hoạt động giáo 

dục đối với trung tâm ngoại ngữ, tin học trực thuộc; các trung tâm ngoại ngữ, tin 
học thuộc đại học, học viện, trường đại học, trường cao đẳng sư phạm nằm ngoài 
khuôn viên của trường và các trung tâm ngoại ngữ, tin học của tổ chức xã hội, tổ 
chức xã hội - nghề nghiệp, tổ chức kinh tế được pháp luật cho phép thành lập các 
trung tâm đào tạo trực thuộc;

b) Giám đốc đại học, học viện; hiệu trưởng trường đại học, trường cao đẳng 
quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trung tâm ngoại ngữ, tin học hoạt 
động trong khuôn viên của trường.

a) Trung tâm ngoại ngữ, tin học gửi trực tiếp hoặc qua bưu điện 01 bộ hồ 
sơ đến người có tham quyền;

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ, người có tham 
quyền tiếp nhận hồ sơ. Nếu hồ sơ chưa đúng quy định thì thông báo bằng văn bản 
những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trung tâm;

c) Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ đúng quy 
định, người có tham quyền phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan tổ chức 
tham định trên thực tế khả năng đáp ứng các điều kiện theo quy định và ghi kết 
quả vào biên bản tham định;

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có kết quả tham định, người 
có tham quyền quyết định cho phép trung tâm hoạt động giáo dục. Nếu chưa quyết 
định cho phép hoạt động giáo dục thì có văn bản thông báo cho trung tâm nêu rõ 
lý do

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua bưu điện.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ
a) Thành phần hồ sơ:
- Tờ trình đề nghị cấp phép hoạt động giáo dục;
- Bản sao được cấp từ sổ gốc, bản sao được chứng thực từ bản chính hoặc 

bản sao kèm theo bản chính để đối chiếu quyết định thành lập trung tâm do người 
có tham quyền cấp;

- Nội quy hoạt động giáo dục của trung tâm;
- Báo cáo về cơ sở vật chất, trang thiết bị, chương trình, tài liệu dạy học; 

đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên; văn bản chứng minh về quyền sử dụng hợp 
pháp đất, nhà; nguồn kinh phí bảo đảm hoạt động của trung tâm

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
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4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trung tâm ngoại ngữ, tin học.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Giáo dục và Đào tạo.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép trung tâm 

ngoại ngữ, tin học hoạt động giáo dục của giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.
8. Lệ phí (nếu có): Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có): Không.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có)
a. Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đạt chuẩn theo quy định, 

đáp ứng yêu cầu hoạt động của trung tâm.
b) Có cơ sở vật chất, trang thiết bị, chương trình, tài liệu dạy học, nguồn 

kinh phí phù hợp, bảo đảm chất lượng giáo dục theo kế hoạch xây dựng, phát triển 
và quy mô hoạt động của trung tâm.

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy định về 

điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục;
Nghị định số 135/2018/NĐ-CP ngày 04/10/2018 của Chính phủ sửa đổi 

một số điều của Nghị định 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy 
định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.
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DEMO HỒ Sơ

SỞ GD&ĐT BẮC GIANG 
TRUNG TÀM j

S ổ ^ T T r -^ M

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỤT NAM 
Độc lập -  Tự da -  Hạnh phúc

1 . ngày Mtháng^nãm 2019

TỜ TRÌNH
về việc đề nghị cắp phép hoạt động giáo (lục

Kính gửi: Sở Giáo dục và Đào tạo Tỉnh Bẳc Giang

Căn cứ Luật giáo dục số 38/2005/QHI I do Ọuôc hội nước Cộng hòa xâ hội 
Chú nghTa Việt Nam ban hành ngàv 14 tháng 06 năm 2005;

Căn cứ Thông tư số 21 /2018/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 8 nãtn 2018 cua Bộ 
trưởng Bộ Giáo dục và Dào tạo về việc ban hành Quy che tô chức và hoạt dộng của 
Trung tâm Ngoại ngừ - Tin học;

Căn cứ Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 cua Chính phú quy định 
về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục;

Cãn cứ Quyết định số ^H/ỌĐ-SGDĐT ngày^^M /2019 của Sở Giáo dục và 
Đảo tạo Bắc Giang về việc cho phép thành lập Trung tâm

Thực hiện mục tiêu nâng cao chât lượng cuộc sông cùng như đào tạo nguôn 
nhân lực đê phục vụ nhu cầu tuyên dụng cua các doanh nghiệp trong và ngoài tinh 
Bắc Giang, Trung tâm kinh đề nghị Sở Giáo dục và Đáo lạo Bãc
Giang cho phép Trung tâm được mớ các lớp đào tạo về ngoại ngữ, rèn luyện kỳ năng 
giao tiếp tiếng Anh. Cụ thê việc mơ lớp như sau:

1. Vê việc mở !Ó'P
- Số lóp: Được mớ theo nhu cầu học tiêng Anh giao tiêp cua người học.
- Số lượng học viên: Từ^Bđên^Bngười/ lớp.
- Ngành nghề đào tạo: Tiếng Anh giao tiếp.
- Thời gian và hỉnh thức học: Dổi với các lớp đào tạo Ngoại ngừ, mồi lớp học 

từBdến Btháng.
- Đối tượng học: Người học có nguyện vọng học tiếng Anh giao tièp.
- Dịa diêm đề nghị cấp phép: số I

Bẳc Giang và các dơn vị hợp đông liên kết đào tạo với Trung tâm.
2. về Chưong trình học (Có Chương trình khung, giáo trình và tài liệu dạy học

kèm theo).



3. về cơ sở vật chất
Đảm bao bổ trí đu các lớp học và trang thiết bị, học liệu, dô dùng phục vụ cho 

dạy và học, gồm:
- Số phòng học và diện tích từng phòng:

+ Phòng 01: H m 2  
+ Phòng 02: Hm 2 

+ Phòng 03: Hm2 
+ Phòng tiếp đón: M n 2

- Các trang thiết bị khác gồm:
+ Máy tính: I  bộ;
+ Màn chiếiu^Bbộ;
+ T V :H b ộ ;
+ Ghế gấp học sinh: | b ộ  

+ Bàn tiếp khách: M b ộ  + Binh lọc nước sạch: ■  bộ 
+ Bảng viết, bảng thông tin: I bộ 
+ Quạt diện:■  bộ; + Tu hồ so: ■  ehiêc

+ Bang thông tin, lịch giang dạy:H bộ 
+ Máv in: ■  bộ; + Các thiết bị văn phòng khác

4. về đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên
- Giám đổc phụ trách diều hành Trung tâm: (Có hề sơ

kèm theo).
- Nhân viên văn phòng, giáo viên (Có hồ sơ kèm theo).
Trung tâm kết chấp hành nghiêm chính quy định cua

ngành giáo dục và đào tạo và pháp luật cua Việt Nam.
Kính đề nghị Sơ Giáo dục và Đào tạo Bấc Giang tạo điều kiện cấp phép cho 

công ty hoạt động trong lĩnh vực đào tạo ngoại ngừ.
Xin trân trọng cám ơn!

+ Máy chiểu: I  bộ 
+ Loa, thiết bị âm (hanh: ■ b ộ  
+ Điều hòa không khí:H bộ 
+ Bàn ghế văn phòng: H b ộ ;

Noi nhận:
- Như kính gứi; 

Lưu: T H .
o



DEMO HỒ Sơ

UBND TỈNH BẮC GIANG 
SỞ GIẢO DỤC VẢ ĐÀO TẠO

Số: /QĐ-SGDĐT

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Bắc Giang, ngày ^ ^ íh án g^ ĩăm  2019

QUYẾT ĐỊNH
về việc cho phép thành ỉập Trung tâm

GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO BẮC GIANG

Căn cứ Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/04/2017 của Chính phủ quỵ 
định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục; Nghị định số 
135/2018/NĐ-CP ngày 04/10/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều 
của Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/04/2017;

Căn cứ Thông tư số 21 /2018/TT-BGDĐT ngày 24/08/2018 của Bộ Giáo 
dục và Đào tạo về việc ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm 
ngoại ngữ, tin học;

Căn cứ Quyết định số 26/2013/QĐ-UBND ngày 23/01/2013 của ƯBND  
tỉnh Bắc Giang Quy định về phân cấp CỊUẩn lý  tổ chức bộ máy, biên chế và cán bộ, 
công chức, viên chức Nhà nước tỉnh Bắc Giang;

Căn cứ Quyết định số 593/2015/QĐ-UBND ngày 02/11/2015 của UBND  
tỉnh Bắc Giang ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 
chức của Sờ Giáo dục và Đào tạo Bắc Giang;

Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức cán bộ,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Cho phép thành lập Trung tâm (loại hình tư
thục) với những nội dung sau:

1. Tên gọi trung tâm

- Tên tiếng Việt: Trung

- Tên tiếng Ann:

2 . Địa chỉ: số  Giang.

Điều 2. Trung tâm động theo Quy chế tổ chức và
hoạt động của trung tâm ngoại ngữ, tin học ban hành kèm theo Thông tư số 
21/2018/TT-BGDĐT ngày 24/08/2018 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Trung tâm có tư cách pháp nhân, con dấu và tài khoản
riêng để hoạt động.



Điiều 3 , Quyết định này có hìiệu lực kể từ ngày kỷ, Trưởng phòng Tổ chức 
cán bộ S.C' Grỉác’ dục và E>àc* tạo, Trung tâm. các tập thê và cá

hân có liên quan càn cứ Quyết định thi hành./,

ĐỐC

nhân có ].:

Nơi nỉnệni h í/
- TT " (04b’i
- Lưu: VT. TCỈCB.
Eảii dtiỉẹm tũr
- NÍIƯ Eiiềui 3.

77*7. y  ĩ'// ___
T ịin  Tuấn N an



DEMO HỒ S ơ

SỜ GD&DT BẤC GIANG CỘỈNG HÒA XÃ HỘI CHU NGHĨA VIẸT NAM

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tưọng iíp dụng
Quy chê này quy dịnh vô tô chức và hoạt dòm: cua I runu lãm Niioại Iiìiừ
B g ồ m : tố chức bộ máv, các hoạt dộng giáo dục vá dáo tạo, tiiáo vièn. học 

viên, cơ sờ vật chất, tài chính, thanh tra, kiêm tra, khen thướng và xir ly vi phạm,

Điều 2. Vi trí, chức năng của Trung tâm Ngoại
Trung tâm Nuoại nui là một cơ sơ giáo dục khòm: chinh qu\ hoại

dộng tại dịa phản tinh Bãc Giang chuyên võ dáo tạo, hòi dường liêng Anh giao 
tiếp cho các cấp học. các lứa tuồi khác nhau. Trung tâm ' lr
cách pháp nhân, có con dâu, có tài khoản riêng.

Điều 3. Nhiệm vụ của Trung tâm
1) Điều tra nhu cẩu học tập Anh ngữ trên dịa hàn, trên cư sơ dó đưa ra kẽ 

hoạch mớ lớp đào tạo, hoi dưỡng nham dáp ứng nhu câu người học.

2) Tô chức thực hiện các chương trình đáo tạo. bôi dưỡnư:

- Chương trình Tiếng Anh mầm non;

- Chương trình Tiếng Anh thiếu nhi;

- Chương trình Tiêng Anh thiêu niên;

- Chương trình Tiêng Anh khác dáp ứníi nhu câu người học.

3) Xây dựng và tố chức thực hiện quy hoạch, kẽ hoạch phát triẽn trung làm 
phù hợp với quy hoạch, kế hoạch phát triẽn giáo dục của cá nước, dịa phtrơng và 
của cơ sỡ.

4) Tồ chức kiểm tra, cấp chứng nhặn cho học viên dà hoàn thánh chương 
trình đào tạo, bôi dirỡng theo quy dinh.

5) Thực hiện các nhiệm vụ khác theo quy định cua pháp luật.

TRU l)ôc lập - Tir do - llạnh phúc

NỘI QUY HOẠT ĐỘNG 

Tô chúc và hoạt động cùa Trung tâm

CHƯƠNG I 
QUY ĐỊNH CHUNG
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CHƯƠNG II
TÒ CHÚC VẢ QUẢN LÝ TRUNG rÂM

Điều 4. Cơ cấu tố chức cùa Trung tâm
Cơ cấu tỗ chức của Trung tâm 01 giám dốc, các

phòng, ban, tó chuyên môn nghiệp vụ khác.

Chức năng, nhiệm vụ, cơ câu lô chức cua tô chuyên mòn nghiệp vụ do 
giám dốc Trung lâm quy định.

Điều 5. Giám đéc Trung tâm
Giám đốc Trung tâm là người diều hành loàn bộ hoại

động cùa trung tâm và chịu trách nhiệm trước pháp luật vẽ mọi hoạt dộnu cua 
trung tâm.

Điều 6. Nhiệm vụ, quyền hạn của Giám dốc trung tâm
1) Lập kế hoạch, tô chức thực hiện, giám sát kòt qua thực hiện các nhiệm \ II cua 

Trung tâm.

2) Bô nhiệm Tô trương tô chuyên môn. tmhiệp vụ.

3) Quan lý cán bộ, giáo viên, nhàn viên cua I rung tâm.

4) Tiếp nhận và quản lv học viên.

5) Quản lý nhân sự; quàn lý tài chính, tài sán cua trunii tâm; quyẽt định thu 
chi và các vấn đề về thi đua, khen thưởng cùa trung tâm theo quy định.

6) Ký chứng nhận kết qua học tập cua học viên theo chức năng, thâm quyên 
dà dược cho phép.

Điều 7. Quản lý trung tâm
Trung tâm trực thuộc sự quàn lý cùa Công ty

CHƯƠNG III
HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM

Điều 11. Chirong trình giảng dạy, hình thức học tập
1) Chương trình giảng dạy ở Trung tâm quy dịnh

tại Khoán 2 diều 3 cua quy chế náy.

2) Các hình thức học tập bao gồm: học trên lớp. học có hướng dẫn, ngoại 
khóa, tự học.

3) Căn cứ đối tượng, chương trinh giang dạy, hình thức học tập I rung tam 
xâv dựng kế hoạch học tập toàn khóa, thời íỉian biêu CỊI thê cho tim 12 lớp học và 

công bố trước khi khai giang.
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Điều 12. Tuyến sinh, tồ chúc lóp học, hoc phí, lệ phí
1) Cá nhân từ 4 tuôi trơ lên có đu diều kiện đcu dược tham gia các khóa học 

cua Trung tâm.

2) Mỗi lớp học bố trí không quá 15 học v iên /ltiiáo  viên/ca học. Moi lớp học 
có 1 giáo viên người nước ngoài vá I trợ tiianu người Việt chu nhiệm \a quan ly liVp.

3) Hàng năm, Trung tâm dịnh mức học phi cụ thè
cho các chương trinh dào tạo, bôi dường trẽn cơ sơ các C|U> dịnh \ẽ  học phi cua 
Nhà nước, địa phưcmg.

4) Trung tâm có thể tồ chức thi kiêm tra xếp lớp cho phù hợp trình dộ. kiêm 
tra trình độ miễn phi.

Điều 13. (  • iáo trình và tài liệu học tập
Trung tâm SU’ dụng giáo trinh, tài liệu học tập theo quy

định cùa Bộ Giáo dục và Đào tạo và các tài liệu riêng cua trung tâm (nêu dược cơ 
quan quản lý trực tiếp dồng ý).

Điều 14. Tổ chức kiểm tra, cấp chứng nhận
1) Sau khi hoàn thành chương trinh cua mồi khoa học. trunu tam 10 chức 

kiêm tra, cấp chứng nhận cho học viên khi hoàn thánh xong chương trinh học.

2) Việc tô chức kiếm tra, cấp chứng nhận cua trung tâm dược thực hiện 
theo quy định của Trung tâm.

Điều 15. Tổng kết công tác và báo cáo
Ngoài việc lòng ket báo cáo sau mỗi khóa lô chức kiêm tra. càp chum: nhận 

theo quy định cua trung tâm, hăng năm trung tâm tô chức tỏng kêt. rút kinh 
nghiệm về tố chức và hoạt dộng, gửi báo cáo vê cơ quan quán lý trực tiẽp dè theo 
dõi, chì đạo theo quy định.

CHƯƠNG IV
G IÁ O  VIÊN TRUNG TÂM I

Điều 16. Tiêu chuẩn và nhiệm vụ của giáo viên
1) Giáo viên là người làm nhiệm vụ giáng dạv, hướng dẫn thực hành, phai 

có giấy phép lao dộng, trinh dộ cao dănti trơ lên phú hợp với chương trinh dược 
phân còng giang dạv.

2) Giáo viên có nhiệm vụ giăng dạy theo dùng mục tiêu, nội duntí, ch trơn g 
trình và kế hoạch đảo tạo; soạn bài; chấm bài; lên lớp đầy dủ, đúng giờ; quan lý 
học viên và tham gia các hoạt động do trung tâm lô chức.
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3) Thực hiện các quyết dịnh cua giám dôc; chịu sự kiêm ma cua giám dõc 
và các cấp quản lv giáo dục theo quy định; thực hiện nội quv cua trung lâm và các 
quy định cùa Ọuy chế này.

Điều 17. Quyền của giáo viên
1) Được trung tâm tạo diêu kiện dê thực hiện nhiệm vụ.

2) Dược tham gia các lưp bôi dường chuyên môn, nghiệp vụ vá dược hương 
các chế dộ chính sách theo quy định.

3) Được tham gia nghiên cứu khoa học. dịch vụ ttr van. chuvẽn giao C Ò M g 
nghệ ờ trong hoặc ngoài trung tàm nêu dam hao hoan thanh các nhiệm \ụ  dược 
trung tâm giao.

4) Dược tham dự các cuộc họp cua (rung tàm. khen thương. k\ luật khi các hộ 
phận quản lý giải quyốt các vấn đê có liên quan đèn học vicn cùa lớp mình phụ trách,

CHUÔNG V
HỌC VIÊN CỦA TRUNG TÂM  • . '

Điều 18. Học viên và nhiệm vụ của học viên
1) Học viên Trung tâm là những người đang theo học

tại trung tâm hoặc tại các cơ sớ đào tạo do trung tâm tô chức.

2) Học viên trung tâm có các nhiệm vụ sau:

a. Thực hiện dầy du các ycu câu vè học tập. thực hành do trung lâm de ra.

b. Kinh trọng thây, cô giáo; cán bộ, công nhàn viên cua trung lâm. I hực 
hiện đầy đủ nội quy của trung tâm và các quy dịnh của Ọuy chẽ nảy.

c. Giữ gin, hão quản tài sán cùa trung tâm. Đóng học phí dẩy du và dúng hạn.

Điều 19. Quyền lọi cua học viên
1) Được trung tâm tòn trọng và dôi xứ hình dăng; dược cung cáp dãy du 

thông tin về việc học tập cua minh.

2) Được chọn chương trình, hình thức học tập phù hợp với diêu kiện, kha 
năng của học viên và cùa trung tâm.

3) Trực tiếp hoặc thòng qua đại diện hợp pháp dẻ bao vệ quyên lợi chính 
dáng cua mình và đê góp ý về nội dung, phương pháp giang dạy cũng như các 
hoạt dộng khác cùa Trung lâm.

4) Được dự các kỳ kiếm tra lấy chứng nhận sau khi học hêt chương trinh, và 
thực hiện dầy du các quy định cua trung tâm.
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CHƯƠNG VI
co  sỏ VẶT CHÁ I , TÀ I CHÍNH CUA TRUNG I ẢM

Điều 20. c O’ SO' vật chất và tài chinh cua Trung tâm
1) Trung tâm sư dụng phòng học, trang thiêt bị, phương tiện, học liộu dêu 

đáp ứng yêu câu vê điêu kiện giang dạy, học tập cua một trung lâm Anh ngừ.

2) Có đầy đu các điều kiện theo quy định về phòng chống cháy, nồ; vệ sinh 
môi trường và an ninh cua trung tâm.

3) Nguôn tài chính cua trung tâm gôm: I lọc phí và các khoan thu từ các 
hoạt động khác theo quy định.

Điều 21. Sử dụng nguồn tài chính
Nguồn tài chính cúa Trung tâm được sư dụng vào các mục diclì sau:

1) Các hoạt dộng giáo dục cua trung tâm.

2) Chi lương giáo viên, trọ giang, nhàn \ iên trong trung lâm

3) Trang bị, bao trì co sư vật chát, dò dung, phương tiện, học liệu.

4) Các hoạt động nghiên cứu khoa học.

5) Đào tạo, bồi dường nâng cao trình độ cản bộ, giáo viên của trung tâm.

6) Mua săm tài sản cố dịnh, trang thiết bị.

7) Chi thi đua khen thưởng.

8) Các khoản chi khác theo quy định cua pháp luật.

Điều 22. Quản lý tài chính, tài sản
1) Việc quản lý tài san cua trung tâm dược thực hiện theo quv dịnh cua Nhu 

nước. Mọi thành viên cua trung tâm cò trách nhiệm giữ gìn, hao vệ tài san cua 
trung tâm.

2) Việc quan lý thu - chi tài chính cua trung lãm luân theo cac qu> dinh cua
công ty cô phân phát triẽn chãp hành dãy du các chẽ dộ kc loan,
kiểm toán, thống kẽ, báo cáo theo quy định của Nhà nước.

CHƯƠNG V II
THANH TRA, K IÊM  TRA, KHEN THƯỜNG VÀ XƯ LÝ KY LUẬT

Điều 23. Thanh tra, kiểm tra
Trung tâm tõ chức tự thanh tra. kiêm tra va chịu SỤ' thanh tra. kiêm tra cua 

Rộ Giáo dục vả nào tạo theo quv địnli tại Nghị dinh sô H
;ua Chinh phu \é' tô chức vú hoạt dõng cua I hanh II" i 11,10 

dục và sự quàn lý, kiêm tra cua Sơ Giáo dục và Dào tạo tinh Băc Giang.



Điều 24. Khen thương
1) Trung tâm tập thẻ các dơn vị trực thuộc trung tâm thục

hiện tốt Quy chế này và có nhiều thành tích đóng góp cho sự phát trỉên và nâng 
cao chất lượng hoạt động của trung tâm sè được khen thưởng theo quy định cua công tv.

2) Giáo viên, cán bộ. công nhân viên cua iruníi tâm có thành tích sẽ dược 
khen thương, nâng lương theo quy dinh ca cõmi IV.

Điều 25. Xử lý vỉ phạm
1) Tập thể hoặc cá nhân cán hộ, iìiáo viên, nhân \ iòn cua trung lãm i p'i:iin 

Quy chc này thi tùy theo tính chầt và mức dộ vi phạm mà bị xư ly kỹ luật, xir phạt 
hành chính theo quy dịnh.

2) Học viên cua trung tâm vi phạm Ọuv chê này trong quá trinh học tập vã 
rèn luyện, tùy theo mức dộ sẽ bị xứ [ý theo các hình thức sau:

a. Khiên trách;

b. Canh cáo, thông báo về gia đình;

c. Buộc thôi học.



DEMO HỒ S ơ

SO GD&DT IỈẢC' (ÌIANG CỌNG HÒA XÃ I IỤ I  C l l l  N G H ÍA  V IẸ T  NAM  
Độc lập -  ['ự do -  Ilạnh phúc

ngàv 05 tháng 07 năm 2l

BÁO CÁO
Tình hình trang thiết bị, Cff sỏ' vật chất và nguồn kinh phí hoại (lộng 

của Trung tâm

I. Thông tin chung về Trung tâm

Tcn Trung tâm: 

Tên tiếng Anh: I

Số điện thoại: 0911

Thành lập theo Ọuyết định s ố ^ B ^ Đ -S C iD Đ T  n g à y ^ ^ B '2 0 1 9  của Sơ 
Giáo dục và Đào tạo Bẳc Giang về việc cho phép thành lập I

Địa chỉ trụ sờ chinh: SỐB 
Bấc Giang.

II. Thông tin về ngu-òi dại diện Trung tâm

Người đại diện pháp luật:

Chức vụ: Giám đốc (Theo Quyết dịnh số ^ H Ọ D -S G D D T  ngáy 
^ ^ ■ 2 0 1 9  cùa Sở G D & D T Bắc Giang ve việc công nhận chức danh Giám dôc 
Trung tâm

Sinh n g à y : D â n  tộc: Ọuôc tịch: Việt Nam

I I I .  Co1 sơ vật chất, trang thiết bị phòng học
01 tòa nhà^B tầng tại số tinh

Bắc Giang (Có Họp đồng thuê dài hạn kèm theo).

Phòng học đảm bảo đù ánh sáng, có diện tích tối thiêu dam bao 1,5m2/học 
viẻn/ca học.

I. Cơ sỏ'vật chất, trang thiết bị phục vụ dạy học
Đảm bào bố trí đũ các lóp học và trang thiết bị, học liệu, dó dùng phục \ụ  

cho dạy và học, gồm:

- Số phòng học và diện tích từng phòng:

+ Phòng 01 : ^ m 2  

+ Phòng 02: B m 2
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+ Phòng 0 3 :B m 2  

+ Phòng tiếp đón :M m 2 

- Các trang thiết bị khác gồm:

+ Máy tính: ■  bộ;

+- Máy chiếu: I  bộ 

+ Màn chiếu: H  bộ 

+ Loa, thiêt bị âm thanh: ■  bộ 

+ T V : H  bộ

+ Diều hòa khôníì khí: hộ

+ Ghế gấp học sinh: H  bộ 

+ Bàn ghe văn phòng: (Pi bộ 

+ Bàn tiêp khách:B  bộ 

+ Bình lọc nước sạch: ■  bộ 

t" Bang viêt, baníi tliông lin: ■ b ộ  

+ Quạt điện: ■  bộ 

+ Tủ hồ sơ: ■  chiếc 

+ Bang thông tin, lịch giang dạy: I  bộ 

+ Máy in :H  bộ 

-  Máy scanner: I  bộ 

+ Các thiết bị vãn phòng khác I

2. Trang thiết bị phòng cháy chữa cháy
Hệ thống phòng cháv chữa cháy được trang bị đầy đù và bố tri đúnii vị tri. 

đảm bảo công tác phòng cháy, chữa cháy.

+ Bình chữa cháy xách ta v :B b ìn h  

+ Tiêu lệnh:^Bcái 

+ Đèn báo thoát hiêm: H b ộ  

+ Máy bơm d iệ n :B b ộ

II. Nguồn kinh phí
- Nguồn tài chính cùa Trung tâm gỏtn có:

+ Nguồn vốn dóng góp từ các cổ dông thuộc Còng ty Cò phản I

+ Học phí và các khoan thu từ các hợp đồng dào tạo và các hợp dỏng khác 
theo quy định của giáo dục.



- Sử dụng nguồn tài chính

+ Chi lương giáo viên và nhân v iê n :M %

+ Cơ sả vật chất: ■ %

+ Vãn phòng phảm: 1 %

+ Quảng cáo:B%

+ Lợi nhuận:■%

- Nguồn tài chính của Trung tâm được sử dụng vào các hoạt động snu:

+ Các hoạt động giáo dục cua Trung tâm.

“t Trang thiết bị cơ sơ vật ehât. dô dùnti. phương tiện, học liệu.

+ Chi lương quan lỹ, giáo viêmcông nhân vièn cua I rung tâm.

+ Chi đầu tư, phát triên gồm: Chi đẩu tư xây dựng cơ ban, thuê nhà, mu 
sắm tài sản cổ định.

+ Trích khẩu hao tài san cố dinh.

+ Chi tra vốn vay vả lài vốn gốc.

+ Chi các hoạt động nhân đạo, lừ thiện.

+ Nộp các khoản thuế theo quy định của pháp luật.

+ Các khoản chi phí khác theo quy định cùa pháp luật.

Trung tâm rân trọng báo cáo./.

Noi nhận: TRINC
Đoàn thâm định của Sớ CÌD&DT:
l.ưu: ll



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - tự du - hạnh phúc

HỢP ĐÒNG THUÊ NHÀ
S ố t ^ ^ H H D T N

Căn cứ:

- Bộ luậ t dán sự - Luật sổ 91/2015 /Q H ì3 ngàv 24/11/201ĩ ;

- Luật K inh doanh Bất động san - Luật «5 63/2006/Q H11 ngày 29/6/2006;

- Luật Thương m ại - Luật so 36 /200 5 /Q Ií 11 ngày 14/6/2005;

- Căn cứ nhu câu và kha nàng cua ha i bên.

Hôm nay, ngày ^ ^ ^ ^ ^ ^ | n ă m  2019, tại I

Bẳc Giang 

Chúng tôi gồm:

1. Bên cho thuê (Gọi tắt Bên A)

Ông/Bà:

Sinh n g à y :^ ^ ^ ^ H  

Sổ chứng minh thư nhân dân:

DỊachi: ;

2. Bên thuê (Gọi tắt là Bên B): Trung tám Ngoại n g ũ '|

Địa chi: (  Bấc liiang

Điện thoại:

Mã số thuế:

Email : @gmail.com

Đại diện: Bà 

Sinh ngày: 2 |

Số chửng minh thư nhân dân:

Chức vụ: Giám đốc

Hai bên cùng thoở thuận ký hợp đồng thuê nhà với các diều khoản sau dây: 

Điều 1: Diện tích cho thuê và mục đích thuê

1.1. Bên A đồng ý cho hên B thuê 01 căn hộ có diện tích mặt hằng^m H

Tại địa chỉ: số Bac Giang;

Chủ hộ: Bà I

I

mailto:vietkidsedu.bg@gmail.com


Ngôi nhà cho thuê là tài san găn liên với thưa dât theo Giây chửng nhặn 

quyền sử dụng đất quyền sở hữu nhà và tài sàn khác gàn licn với dất sò I  

H  số vào sò cấp giấy chứng nhận suyển sử dụng đất: ^ ^ ^ ^ ^ | d o  U BN I)

cấp cụ thc như sau:

- Thừa đất số: H

- Tờ bản đồ số: I

- Địa chỉ thừa đất: Bấc
Giang;

- Diện tích M m 2 (Bằng chữ: mét vuông)

- Hình thức sử dụng: Sư dụng riêng :H m 2 ; Sư dụng chung:|

- Mục đích sừ dụng: Đất ờ |

- Tên người sử dụng đất: I

1.2. Mục đích thuê: Làm văn phòng giao dịch trung lâm Ngoại ngừ I

m

Điều 2: Thòi hạn hợp đồng và việc gia hạn họp đồng thuê nhà

2.1. Thời hạn hợp đồng là ^ B  năm được tinh bẳl dầu từ ngày ^H th á n g  ^B n ã n i 
2019 đến n g à y ^H h á n ^M n ă m  2022.

2.2. Hét hạn Họp đồng, Bên B được quyền ưu tiên thuê tiêp nêu củ nhu câu. Bên B 

muốn gia hạn hợp đồng, bên B phải báo trước cho bên A làH tháng trước ngày hết 
hạn hợp đồng. Trường hợp hết thời hạn quy dịnh trong hợp dông mà bcn A không 
đồng ý gia hạn hợp đồng thuê nhà, hợp đông nàv đương nhiên kêt thúc vào ngàv 
hết hạn theo các điều khoản cùa hợp đồng.

Điều 3: Giá cả và phưong thúc thanh toán

3.1. Giá thuê nhà cố định kế từ khi ký 1 lợp dồng là: đ/tháng (bầng chừ:
B đ ồ n g / tháng), thuế nhà đất do Bên lì  chịu trách nhiệm thanh toán.

3.2. Giá trên không bao gồm các loại thuế (Các chi phí này nếu phát sinh thì sè do 

Bên B thanh toán).

Điều 4. Phưong thức thanh toán

- Bên B sẽ thanh toán tiền thuê nhà 02 lần/ năm (Vào th á n g ^ |v à  thúng Bháng 

năm). Mỗi lần thanh toán, bên B sẽ nhận được 01 giấy biên nhận cúa bên A.

- Đơn vị giao dịch và thanh toán là Đồng Việt Nam

- Hình thức thanh toán: Bằnu tiền mặt

Điều 5: Quyền và Trách nhiệm, nghĩa vụ của Bên A

5 .1. Nghĩa vụ của bên A
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- Bên A cam kết bảo dảm quyền sứ dụng trọn vẹn hợp pháp và tạo mọi diêu kiện 

thuận lợi để bẽn B sử dụng mặt bằng đạt hiệu quả.

- Bàn giao cho Bên B theo đúng hợp đồng.

- Đảm bảo cho bên B sử dụng ốn dịnh nhà trong thời hạn thuc.

- Đảm bảo quvền cho thuê nhà và cam kết không có bất kỳ một tranh chấp, khiêu 

nại nào đối với nhà cho Bên B thuê.

- Tạo điều kiện thuận lại dê bên B làm việc và sinh hoạt.

- Bên A cam kết và có trách nhiệm dam bao:

+ Các giấy tờ làm căn cứ lập và ký kết Hợp đông này do Bẽn A cung câp, các 
giấy tờ này được cơ quan nhà nước có thấm quyền cấp, không có sự giã mạo, tây 
xóa, thêm bớt làm sai lệch nội dung.

+ Việc giao kết Hợp đồng này hoán toàn tự nguyện, không bị lừa dôi, không 

bị ép buộc.

+ Nẻu có gì gian doi hoặc không thực hiện đúng những diều đã cam kct trong 

Hợp đồng này, thi Bên A phải chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.

5.2. Quyền của bên A

- Nhận đủ tiền thuc nhà theo đúng ki hạn đã thỏa thuận.

- Được lấy lại nhà khi thời hạn cho thuê đã hết.

Điều 6: Quyền và Trách nhiệm của Bên B

6.1. Nghĩa vụ của bên B

- Sử dụng nhà đúng mục đích dã thóa thuận.

- Trả đủ tiền thuê nhà dúng ki hạn đã thỏa thuận.

- Giữ gìn nhà, sửa chữa những hư hỏng do mình gây ra.

- Tôn trọng qui tấc sinh hoạt còng cộng.

- Hết thời hạn hợp dồng trả nhà cho bèn A theo dúng hiện trạng ban dâu.

- Phải tự bảo quản tài sản của mình, bào vệ tài sản chung, an ninh trật tự chung.

- Không được tự ý thay đổi, sửa chừa hiện trạng ban đẩu của nhà thuê nêu khônti 
được sự dồng ý cua bên A.

- Neu gây ra những hư hòng do lỗi chủ quan cua bên B thì bèn B phải chịu trách 

nhiệm bồi thường thiệt hại theo giá thị trướng.

- Không được sử dụng nhà để kinh doanh trái phép, tàng trừ và sừ dụng các mặt 

hàng cẩm mà pháp luật quy định.

6.2. Quyền của bên B



- Nhận nhà cho thuê theo đúng thỏa thuận.

- Sử dụns nhà cho thuê dúng pháp luật, đúng mục đích như ở điều 1.

- Được tiếp tục thuê theo các điều kiện đà thỏa thuận v ớ i  Bèn A. Dược ƯU tiên k ý  

Hợp đồng thuê tiểp, nếu đà hểt hạn thuê mà Tòa nhà vần dùng dê cho thuê;

- Được gắn biển quảng cáo, biển hiệu, trang trí, thiết bị làm việc vào ngôi nhà cho 
thuê nêu tại Hợp đồng này cho phù hợp với mục đích thuê vả thâm mỳ của ngôi nhà.

Điều 7: Ngày hiệu lực và chấm dứt hợp đồng

Hợp đồng này có hiệu lực kê từ ngày kí và sẽ chấm dứt khi xáỵ ra các 

trường hợp sau;

7 .1. Hết thời hạn thuê hoặc không được gia hạn thuc theo quy định cùa hợp đong.

7.2. Chấm dứt hợp đồng theo qui định của pháp luật.

7.3. Bên A cam kết và có trách nhiệm đảm hao: Tronii thời gian hợp dõng thuc 
nhà còn hiệu lực, nếu Bên A có kế hoạch lấy lại nhà thì Bên A phải thông báo 
trước cho Bên B tối thiểu 03 tháng trước thời điềm Bên A dự kiến lay lại nhà.

Điều 8: Các diều khoản chung

8.1. Họp đồng này thay thế cho toàn bộ các thỏa thuận miệng hoặc bàng văn bán 
trước đó được kí kết giữa hai bên liên quan đến nội dung hợp đông.

8.2. Mọi sửa đổi hoặc bổ sung hợp đồng này phải được lập thành văn bán và dược kí 

bởi đại diện của các bên tham gia họp đồng.

8.3. Hiệu lực của từng diều khoản của hợp đồng mang tính độc lập không liên 
quan ảnh hưởng hiệu lực cua các điều khoán qui định khác.

I lọp đồng nảy, được lập thành 02 bản, mồi bèn giừ 01 ban cỏ giá trị như nhau.
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DEMO KÉT QUẢ THỰC HIỆN TTHC

UBND TỈNH BẮC GIANG 
SỞ GIẢO DỤC VẢ ĐẢO TẠO

S Ố : H r  /QĐ-SGDĐT

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Bãc Giang, ngày H  tháng I  năm 20ỉ  ọ

QUYẾT ĐỊNH
Cho phcp mỏ’ lóp đào tạo, bồi duõng Ngoại ngữ 

theo chưong trình giáo dục tluròng Miycn

GIẢM DÓC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO BẮC GIANG

Căn cứ Nghị định 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính Phủ quy định 
về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục;

Căn cứ Nghị định 135/2018/NĐ-CP ngày 04/10/2018 sửa đổi bổ sung một số 
điều của Nghị định 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính Phủ quy định về điều 
kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục;

Căn cứ Thông tư sổ 21/2018/TT-BGDĐT ngày 24/8/2018 của Bộ trưởng Bộ 
Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm ngoại 
ngữ, tin học;

Căn cứ Quyết định sổ 593/2015/QĐ-ƯBND ngày 02/11/2015 cua ƯBND tỉnh 
Bắc Giang Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và CO' cấu tố chức của Sơ Giáo 
dục và Đào tạo tỉnh Bắc Giang;

Căn cử Tờ trình số 04 /T T r-'^^B  ngày ^■ '2019 của Trung tâm ngoại ngữ 
^ ^ ■ v ề  việc mở lớp đào tạo ngoại ngữ theo chương trình giáo dục thường xuyên;

Xét đề nghị của Trưởng Phòng GDCN,GDTX sỏ' Giáo dục và Đào tạo,

QUYÉT ĐỊNH:

Điều 1. Cho phép Trung tâm Ngoại ngữ mở lóp đào tạo, bồi duủng
Ngoại ngữ (Tiếng Anh) theo chương trình giáo dục thường xuyên.

Địa chí: , tinh Bắc Giang.

Điều 2. Trung tâm Ngoại ngữ có trách nhiệm thực hiện đầy đủ các
quy định hiện hành của Nhà nước về hoạt động dạy Ngoại ngữ theo chương trình 
giáo dục thường xuyên.

Điều 3. Trưởng các phòng thuộc Sớ Giáo dục và Đào tạo, thủ trưởng các cơ quan, đơn 
vị liên quan, Trung tâm Ngoại ngữ có trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
Nơi nhận:
-  Trung tâm Ngoại ngữ
- Lưu: VT; GDCN, GDTX. 
Bản điện tử:
-  Như Điều 3;
- UBND
- Phòng
- Lãnh đạo Sở GD&ĐT.

KT. GIÁM  DỐC  
PHÓ GIẢM  ĐỐC

Nguyên Văn Thcm


