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NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

Thủ tục: Thành lập, cho phép thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học 

1. Trình tự thực hiện 

a) Tổ chức, cá nhân gửi trực tiếp hoặc qua bưu điện 01 bộ hồ sơ đến người 
có thẩm quyền thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học; 

b) Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ 
quan có thẩm quyền thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học có trách nhiệm thẩm 
định, kiểm tra theo quy định; 

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, người có thẩm quyền quyết định thành 
lập, cho phép thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học nếu đủ điều kiện; nếu chưa 
quyết định thành lập thì có văn bản thông báo cho tổ chức, cá nhân nêu rõ lý do. 

Thẩm quyền thành lập, cho phép thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học: 

- Giám đốc đại học, học viện, hiệu trưởng trường đại học, trường cao đẳng 
sư phạm quyết định thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học trong khuôn viên nhà 
trường; 

- Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định thành lập các trung tâm 
ngoại ngữ, tin học trực thuộc; cho phép thành lập các trung tâm ngoại ngữ, tin học 
thuộc đại học, học viện, trường đại học, trường cao đẳng sư phạm nằm ngoài 
khuôn viên của trường và các trung tâm ngoại ngữ, tin học của tổ chức xã hội, tổ 
chức xã hội - nghề nghiệp, tổ chức kinh tế được pháp luật cho phép thành lập các 
trung tâm đào tạo trực thuộc. 

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua bưu điện. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ: 

- Tờ trình đề nghị thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học;  

- Đề án thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học gồm các nội dung: Tên trung 
tâm, địa điểm đặt trung tâm, sự cần thiết và cơ sở pháp lý của việc thành lập trung 
tâm; mục tiêu, nhiệm vụ của trung tâm; chương trình giảng dạy, quy mô đào tạo; 
cơ sở vật chất của trung tâm; cơ cấu tổ chức của trung tâm, sơ yếu lý lịch của 
người dự kiến làm Giám đốc trung tâm;  

- Dự thảo nội quy tổ chức hoạt động của trung tâm ngoại ngữ, tin học. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc. 
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5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Giáo dục và Đào tạo. 

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định thành lập hoặc cho 
phép thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học của giám đốc Sở Giáo dục và Đào 
tạo. 

8. Lệ phí (nếu có): Không. 

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có): Không. 

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy định về 
điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục; 

Nghị định số 135/2018/NĐ-CP ngày 04/10/2018 của Chính phủ sửa đổi 
một số điều của Nghị định 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy 
định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục. 
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BỘ HỒ SƠ MẪU 

1- Tờ trình đề nghị thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học;  

2- Đề án thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học gồm các nội dung: Tên 
trung tâm, địa điểm đặt trung tâm, sự cần thiết và cơ sở pháp lý của việc thành lập 
trung tâm; mục tiêu, nhiệm vụ của trung tâm; chương trình giảng dạy, quy mô đào 
tạo; cơ sở vật chất của trung tâm; cơ cấu tổ chức của trung tâm, sơ yếu lý lịch của 
người dự kiến làm Giám đốc trung tâm;  

3- Dự thảo nội quy tổ chức hoạt động của trung tâm ngoại ngữ, tin học. 

* Lưu ý: 

... 
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1. TỜ TRÌNH ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP TRUNG TÂM NGOẠI NGỮ, TIN HỌC 
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2. ĐỀ ÁN THÀNH LẬP TRUNG TÂM NGOẠI NGỮ, TIN HỌC 
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3. DỰ THẢO NỘI QUY TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM NGOẠI 
NGỮ, TIN HỌC 
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MẪU GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

 
SỞ GIÁO DỤC  ĐÀO TẠO BẮC GIANG 

BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ 
TRẢ KẾT QUẢ 

 
 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Bắc Giang, ngày ... tháng ... năm ... 

                              
GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: 114. 2211190001 
(Liên 2: Giao cho công dân, tổ chức) 

 
 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả: Sở Giáo dục và Đào tạo - SĐT: 02043 662 006 
Tiếp nhận hồ sơ của: [Họ và tên của cá nhân hoặc đại diện tổ chức] 
Địa chỉ: [Ghi địa chỉ của chủ thể nộp hồ sơ] 
Số điện thoại: [Ghi số điện thoại của chủ thể nộp hồ sơ] Email: [Ghi địa chỉ email của chủ thể nộp hồ sơ - nếu 
có] 
Nội dung yêu cầu giải quyết: [Tên của TTHC] 
Lệ phí: [Ghi mức phí thực hiện TTHC - nếu có] VNĐ 
1. Thành phần hồ sơ  

STT Tên giấy tờ Bản 
chính 

Bản 
sao 

Bản 
phô tô 

1 Thành phần hồ sơ thứ nhất x x x 
2 Thành phần hồ sơ thứ hai x x x 
... ... ... ... ... 

2. Giấy tờ khác: Nếu có. 
3. Số lượng hồ sơ: [Số bộ hồ sơ - Thông thường là 01] (bộ) 
4. Thời gian giải quyết theo quy định: [Số ngày làm việc] ngày. 
5. Thời gian nhận hồ sơ: [Giờ] giờ [Phút] phút ngày [Ngày] tháng [tháng] năm [Năm].  
6. Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ:  [Giờ] giờ [Phút] phút ngày [Ngày] tháng [tháng] năm [Năm]. 
7. Đăng ký nhận kết quả tại: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
Chú ý: Cá nhân, tổ chức đến nhận kết quả phải mang theo giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả hoặc giấy ủy 
quyền (Đối với trường hợp không phải chính chủ đến nhận kết quả); 
Số điện thoại tiếp nhận ý kiến phản hồi của cá nhân, tổ chức: 
- Giám đốc sở: Đ/c Trần Tuấn Nam; số điện thoại: 02043.855.722 
- Phụ trách Bộ phận TN&TKQ: Đ/c Trần Thúy Hoàn; số điện thoại: 02043.823.571 
 

NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

 
 
 
 
 

[Họ và tên] 

 NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

 
 
 
 
 

[Họ tên cán bộ tiếp nhận] 
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MẪU KẾT QUẢ

 



 
 

31 
 

MẪU 

 
 


